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Nganh dao tao: Phép luat.
Ma nganh: 42380101
Thaoi gian dao tao: 2 nam.

I. M6 ta chwong trinh

Chuong trinh trung cip chuyén nghiép nganh Phap luat duoc thiét ké dé dao tao
ngudi hoc tré thanh can bo phap luat co thé 1am tot cong tac Tu phap cip x4, can bo
lam viéc trong co quan Thi hanh 4n dan su cip huyén va cap tinh, can bd gitp viéc
Vin phong luat su, Vin phong cong ching, can bd tu van phap luat cho doanh nghiép,
cac chirc danh chuyén mén va 1anh dao cta chinh quyén co sd...; 13 ngudi lao dong co
kién thurc, k¥ nang thuc hanh co ban trong linh vuc luat; c6 kha nang phuc vu cho cac
co quan cua chinh quyén co s, cac co quan hanh chinh nha nudc va co quan tu phap
dia phuong, cac t6 chuc chinh tri, chinh tri - x3 hoi, cac doanh nghiép...; la nhiing
ngudi cé tac phong cong nghiép, c6 sitc khoe va kha ning 6n dinh viéc lam hoic co
kha ning thich tng véi cudc sdng; ton trong cac qui dinh tai noi lam viéc, c6 dao duic
va luong tdim nghé nghiép, c6 du stc khoe dé 1am viéc dép ing yéu cau phat trién cia
ban than va cta nén kinh té - xa héi.

Chuong trinh khoa hoc bao gdm nhiing kién thirc co ban chung nhu: Gido duc
chinh tri, Ngoai ngtr, Gido duc quéc phong, Gido duc thé chat, Tin hoc va cac kién
thirc co s&, chuyén nganh Luat nhu: Nha nudc va phap luat; T6 chirc bd may nha nuéc
va chic nang, nhiém vy, quyén han, nguyén tac hoat dong... ctia cac co quan trong to
chic by may va nén cong vu Viét Nam; Khai quéat nhitng van dé co ban vé luat noi
dung va ludt hinh thirc cia phap luat hinh sy, dan sy, hon nhan gia dinh, thuong mai,
tai chinh, dat dai, moi trudong, lao dong va an sinh xa hoi... Khoa hoc con di siu cung
cap kinh nghiém trong thyc tién tac nghiép cho cac ddi tuong ddo tao, phu hop véi
cong viéc cua hoc sinh sau khi t6t nghiép ra trudong, nhu k§ nang nghiép vu vé ho tich,
chtng thyuc; phd bién gido duc phap luat va hoa giai ¢ co so; xdy dung va soan thao
van ban phdap luat; thi hanh an; giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xu 1y vi pham hanh
chinh & cip xa...



Sau khi t6t nghiép, nguoi hoc ¢ thé lam viéc & nhiéu co quan, véi nhidu vi tri
cong viéc khac nhau: Cong chirc cdp xd (& hau hét cac chirc danh, ké ca chirc danh
lanh dao), can by Phong Tu phap, S& Tu phép, can bd thi hanh an, hodc lam viéc tai
cac phong cong chung, van phong cong chimg, van phong ludt su, cong ty tu van luit,
truong hoc, doanh nghiép...

Nguoi hoc duoc cp bang tot nghiép trung cip Luat c6 co hoi hoc lién théng 1én
trinh d§ cao hon theo quy dinh cua Phap luit.

I1. Muc tiéu dao tao

Dao tao ngudi hoc tré thanh can bd phép ludt cd trinh do trung cp, co stc
khoe, kién thirc chuyén moén va k¥ ndng nghiép vy, co6 thé dam nhan duoc tot nhiém vu
lién quan dén linh vuc phép luat trong cac co quan tu phap dia phuong, cac co quan
hanh chinh, cac t6 chitrc kinh té, cac co s& san xuét kinh doanh dich vy, céc td chuc
chinh tri, chinh tri - X4 hoi... va dong thoi c6 kha ning hoc tdp nang cao trinh d6 nham
dap Gmg yéu cau cong tac gdp phan phat trién kinh té - xa hoi.

III. Khung chuwong trinh dao tao
1. Khdi lwong kién thirc tdi thiéu va thoi gian dao tao

bao tao 2 nam (4 ky) véi khéi lwong chwong trinh 12 1.425 tiét va 1.005 gio
thue tap nghé nghiép, thuc tap tot nghiép twong duong dat 94 don vi hoc trinh.

2. Céu tric kién thirc

Ndi dung SO tiét, PVHT
Stt —
So tiét PVHT
1 | Céc hoc phan chung 420 21
2 | Céc hoc phan co so 480 26
3 | Céc hoc phan chuyén moén 525 25
4 | Thyc tap nghé nghiép 555 gio/14 tuan 12
5 | Thyc tap t6t nghiép 450 gio/12 tuan 10
Cong (DVHT) 94




3. Céc hoc phan cu thé va phan b thoi lweng

Don vi hoc trinh

STT Tén hoc phan t?gt T(S):: ° thtzé't Eg:ﬁ I?:;c
| | Céc hoc phéan chung 420 | 21 14 5
Cac hoc phan bat bugc
1 | Gi4o duc Chinh tri 75 5 0 1
2 | Tin hoc 60 2 1
3 | Tiéng Anh 90 5 4 1 1
Cic hoc phan diéu kién
4 | Gido duc Qudc phong - Anninh | 75 3 2 1 1
Gi4o duc thé chat 60 2 1 1 1
g e I I R
6 I;Z élireilg) (ggilghj;lh cong sé va 60 3 5 1 1
7 | Khoi tao doanh nghiép 60 3 2 1 1
Il | Céc hoc phan co s& 480 | 26 20 6
1 | Ly luan Nha nuéc va Phap luat | 30 2 2 0 1
2 | Luat Hién phap 30 2 2 0 1
3 | Luat Hanh chinh 30 2 2 0 1
4 | Luat Hinh sy 45 2 1 1 1
5 | Luat T tung hinh su 45 2 1 1 1
6 | Luat Dan su 45 2 1 1 2
7 | Luat Hon nhén va gia dinh 45 2 1 1 2
8 | Luat Thuong mai 30 2 2 0 2
9 | Luat Tai chinh 30 2 2 0 2
10 ﬁgiélt Lao dong va An sinh xa 30 5 5 0 2
11 | Luat Dat dai 45 2 1
12 | Luat Mai truong 30 2 2 0
13 | Luat T4 tung dan sy 45 2 1 2
I11 | Cac hoc phdn chuyén mén 525 | 25 15 10




Cic hoc phin biit buéc 435 | 21 13
1 Ngh%ep vu dang ky va quan ly 60 3 5
Ho tich
5 Ng’hlep yu Pho “ble.r{,' gilao dl_,}C 60 3 5
phap ludt va hoa giai & co s&
3 Nghi¢p V},l chun? thl‘_IC ::ua ) 45 2 1
UBND cap huyén va cap xa
4 | Ky nang hanh chinh van phong 60 3 2
5 | Nghiép vu thi hanh 4n dan su 60 3 2
K ning soan thao mot s6 van 2
6 ban hanh chinh théng dung 45 .
7 | Nghiép vu van thu - luu trir 60 3 2
Nghiép vu giai quyét khiéu nai,
8 |t cao va xtr Iy vi pham hanh 45 2 1
chinh ¢ xa, phuong, thi tran
Cic hoc phin tw chon (Chon
t6i thiéu hai trong cdc hoc
phan sau - Diéu kién mé lop: | 90 4 2
s6 lwong hoc vién ding ky trén
50% tong so lop)
Cong tac bau ctr & cap huyén va
9 z g~ P LYe 45 2 1
cap xa
Chinh sach cong va van dé xay
10 | dung va ap dung chinh sach 45 2 1
phap luat & xa, phuong, thi trin
11 QuaP lyAm01~tru0’ng & chinh 45 5 1
quyeén cap xa
12 | Kiém soat thi tuc hanh chinh 45 2 1
13 | Pangky dat dai, nha & va tai ) 1
san khac gén lién v6i dat 45
IV | Thue tip nghé nghiép 555 gio/12 dvht
S0 | Bvht
gio
1 Nghlle_:p vu dang ky va quan ly 50 1
Ho tich
Nghiép vu pho bién, gido duc
2 Al a1 x o 45 1
phép ludt va hoa giai & co s&
3 Nghi¢p vu ching thuc cia 45 1
UBND cap huyén va cap xa
4 | Ky nang hanh chinh van phong 45 1




5 | Nghiép vu thi hanh an dan su 90 2
5 K ning soan thao mot sb vin 45 1 3
ban hanh chinh théng dung
7 | Nghiép vu van thu - luu trir 45 1
Nghiép vu giai quyét khiéu nai, 3
8 | tb cdo va xir Iy vi pham hanh 90 2
chinh ¢ xa, phuong, thi tran
9 | Hoc phan tu chon 1 45 1
10 | Hoc phan tu chon 2 45 1
V | Thuc tap tét nghiép 450 gio/10 dvht
50 | Byvht
gio
Chon 1 hoc phan trong cac hoc 4
phan co s& va hoc phan chuyén | 450 10
mon.
4. N¢i dung thi tot nghiép
Moén thi Noi dung Hinh thirc thi
1 GIE,IO du(.: Hoc phén: Giao duc chinh tri Thi viét
chinh tri
.. | Hoc phan: Luat Hién phap, Luat Hanh
Ly thuyét (%c p ali lAlE_It icn Ap aP, uAat : a ' o
2 tdne h chinh, Luat Dan sy, Luat Hon nhan va gia Thi viét
819 | dinh, Luat Dét dai, Luat Hinh sy ...
Hoc phan: Nghiép vu dang ky va quan ly
Thue hanh Ho tich, ) Nghl@P Vl_‘l cA’hu:ng~ '[hl{C E:ua
A UBND cap huyén va cap xa, Ky nang . .
3 nghé . - , . n Thi thyc hanh
nohie xdy dung van ban phép luat, Nghi¢p vu
STP pho bién, gido duc phap luat va hoa giai &
CO sO...

IV. Mb ta ndi dung co ban cac hoc phan




Phin I - CAC HQOC PHAN CHUNG

1. CHUONG TRINH HQC PHAN
GIAO DUC CHINH TRI

1. Tén hoc phan: Gigo duc chinh tri.

2. S6 tiét: 75 tiét/S dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 1.

4. Muc tiéu ciia hoc phin:

4.1. Vé kién thire

a) Trinh bay duoc ndi dung co ban nhat vé thé gidi quan va phuwong phap luan
chu nghia Mac - Lénin;

b) Trinh bay duoc ngudn gbc, ndi dung co ban va ¥ nghia tu twéng Ho6 Chi Minh;

c) Trinh bay dugc nhimng ndi dung co ban vé duong 16i cach mang ciia Pang Cong
san Viét Nam qua cac thoi ky (nhat 1a duong 16i d6i méi ciia Pang tir ndm 1986 dén nay).

4.2. Vé ky nang

a) Budc dau hinh thanh nhén sinh quan, thé gii quan va phuong phap luan chi
nghia Mac - Lénin, van dung vao hoc tap, rén luyén va cdng tac sau nay;

b) Hinh thanh ban linh chinh tri va pham chat dao dirc, phan dau tro thanh nguoi
hoc sinh tot, nguoi cong dan tot.

4.3. Vé thdi d

a) Cung cd niém ty hao, tin tudng vao su lanh dao ciia Pang Cong san Viét Nam
va con dudng xa hoi chi nghia ma Pang va Chi tich Ho Chi Minh d chon;

b) Bdi dudng tinh than yéu nude, yéu lao dong, rén luyén, dong gop tich cuc vao
théng lgi cua sy nghi¢p cong nghi¢p hoda, hién dai hoa dat nudc;

¢) Rén luyén dugc tac phong cong nghiép, 18 16i lam viéc cua ngudi lao dong tot,
nguoi ky thuat vién tot.

5. Piéu kién tién quyét: Khong.

6. Noi dung tém tit:

6.1. Kién thirc chung: 75 tiét, gom chuong mé dau vé Nhap moén Gido duc chinh
tri (2 tzét) va cac chuong vé Chu nghia Mac - Lénin (20 tiéf); Tu tuong H6 Chi Minh
(10 tzet) Puong 16i cach mang cta bang Cong san Viét nam (38 tiéf); Tu dudng, rén
luyén dé tro thanh ngudi cong dan tot, ngudi lao dong tot (3 tiér).

7. Phin bo chwong trinh:

Ly thuyét (tiét) Thao l‘(‘t*aig;)ba' tap Téng sb (tiét)
55 20 75

8. Phuwong phap day va hoc:

- Str dung linh hoat cac phuong phap day hoc tich cuc, ting cudng thao luin, dbi
thoai két hop nhiéu phuong phap hién dai khac nhu thuyét trinh, trinh dién, bai tap,
thdo luan nhom..

- Phuong phap hoc: nghe giang, thao luén trén 16p, tu hoc (c& nhén, nhom).

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thirc thi, kiém tra: Tu luan két hop véi trac nghiém (néu c6);

- Céch cho diém: Thang diém 10.



10. Pé cwong chi tiét hoc phén:

Bai Noi dung Tong s tiét Ly thuyét Thaogsn,bm

1 | Nhap méon Gigo duc chinh tri 2 2 0

2 | Chu nghia Mac - Lénin 20 15 5

3 | Tu twong H6 Chi Minh 10 7 3
Puong 16i cach mang cua

4 Dang Cong san Viét Nam 38 23 15

5 | Tu dudng, rén luyén dé tro
thanh nguoi cong dan tot, 5 3 2
nguoi lao dong tot

6 Cong: 75 55 20

CHUONG MO DAU: NHAP MON GIAO DUC CHINH TRI

. KHAI NIEM VA POI TUQNG HOC TAP

1. Khai niém

a) Chinh tri va hoc phd‘n Giao duc chinh tri

- Chinh tr1

- Hoc phﬁn Giao duc chinh tri

b) Muc tiéu va yéu cau ciia hoc phdn

- Muc tiéu

- Yéu cau

2. P6i twong hoc tip

- Su hinh thanh va nd1 dung chu yeu cta chu nghia Méc - Lénin

- S hinh thanh va ndi dung cha yéu cta tu teéng H6 Chi Minh

- Sy ra doi Pang Cong san Viét Nam va noi dung duong 161 cach mang cua Pang.

1. PHUONG PHAP HOC TAP

1. Ap dung cac phuong phap hoc tap tich cuc

2. Viéc hoc tap can lién hé voi nghé nghiép twong lai va thyc tién cudc sdng

I1I. Y NGHIA HOC TAP

1. G6p phan hinh thanh thé giéi quan, phwong phap luin khoa hoc

a) Co thé giGi quan khoa hoc

b) C6 phwong phdp ludn ding ddin

2. Bdi dudng nhin thirc, ning hre hanh dong va rén luyén dao dic

a) Boi dudng nhdn thire chinh tri

b) Ndng cao nang lyc hanh dong

¢) Rén luyén phdam chdt dao dirc, tinh cam tot dep

CHUONG I: CHU NGHIA MAC - LENIN

l. CO SO KHACH QUAN VA SU HINH THANH CHU NGHIA MAC - LENIN

1. Khai niém chi nghia Mac - Lénin

a) Khai niém chu nghia Mac

b) Khai ni€ém chii nghia Mac - Lénin

2. Co sé khach quan cia sy hinh thanh, phat trién cia chi nghia Mac -
Lénin

a) Diéu kién kinh té - x3 hoi

b) Tién dé li luan



¢) Tién dé khoa hoc ty nhién

3. Qua trinh hinh thanh, phat trién ciia chii nghia Mic - Lénin

1. NHUNG NOI DUNG CO BAN CUA CHU NGHIA MAC - LENIN

1. Chi nghia duy vat bién chirng va chii nghia duy vat lich st

a) Chu nghia duy vat bién chung

- Nhitng nd1 dung co ban

- Y nghia phuong phép luin

b) Chu nghia duy vat lich su

- Nhitng ndi dung co ban

- 'Y nghia phuong phap luan

2. Hoc thuyét kinh té ciia chi nghia Mac - Lénin

a) Muc tiéu va nhitng ndi dung co ban trong hoc thuyét kinh té ciia chii nghia
Mac - Lénin

- Muc tiéu

- N6i dung co ban

b) Hoc thuyét gid tri thing dw - hon dd ting trong hoc thuyét kinh té cia chi
nghia Mdc - Lénin

- N61 dung co ban

- Y nghia ciia hoc thuyét gia tri thang du

3. Ly luin vé chii nghia xa hdi ciia chii nghia Mac - Lénin

a) Giai cdp céng nhan va siv ménh lich sir ciia N6

- Khai niém giai cap cong nhan

- St ménh lich st cta giai cip cong nhan

b) Cdach mang xd hoi chit nghia va tién trinh ra doi, phat trién cua hinh thdi kinh
té - xd héi céng san chii nghia

- Cach mang xa héi chu nghia

- Tién trinh ra doi va phat trién cua hinh théi kinh té - xd hoi cong san cha nghia.

[1I. Y NGHIA CUA VIEC HOC TAP CHU NGHIA MAC - LENIN

1. Vai tro

2. Muc tiéu ‘

CHUONG II: TU TUONG HO CHi MINH

I. CO SO, QUA TRINH HINH THANH VA PHAT TRIEN TU TUONG HO CHI
MINH

1. Khai niém va hé thong tuw twéng H6 Chi Minh

a) Khai niém

- Khai niém

- Phan tich khai niém

b) Hé théng tir tuéng Ho Chi Minh

- Cac bd phan hop thanh

- No6i dung ¢t 16i ctia tu twong H6 Chi Minh

2. Co sé hinh thanh tu twéng H6 Chi Minh

a) Diéu kién lich sir hinh thanh

- Trong nudc

- Qubc té

b) Cdc tién dé tw twéng - Iy ludn

- Gia tri van ho4 truyén thong Viét Nam

- Tinh hoa van hoa nhan loai



- Chu nghia Mac - Lénin

¢) Cdc pham chat, nang lic ciia Ho Chi Minh

- Nang luc tri tué

- Hoat dong va tong két thuc tién

- Pham chét dao duc

3. Qua trinh hinh thanh va phat trién tu twéng H6 Chi Minh

a) Su hinh thanh tu twong yéu nuoc (trudc nam 1911)

- Qua trinh hoat dong

- Hinh thanh nhiing tu tuéng chu yéu

b) Bén véi chii nghia Mdc - Lénin (1911 - 1920)

- Hoat dong thyc tién

- Noi dung tu tuéng chu yéu

¢) Thoi ky hinh thanh co ban tw twéng vé cach mang Viét Nam (1921 - 1930)

- Hoat dong 1y luan va thuc tién

- Noi dung tu tuéng chu yéu

d) Thoi ky vuot qua thw thach, kién tri giit vieng lap truong cach mang (1930 -
1945)

- Hoat dong 1y luan va thuc tién

- Noi dung tu tuéng chu yéu

e) Thoi ky phat trién va hoan thién tw tuéng vé cach mang Viét Nam (1945 -
1969)

- Hoat dong Iy luan va thyc tién

- Noi dung tu tudng chi yéu ‘

I1. NQI DUNG CO BAN CUA TU TUONG HO CHI MINH

1. Tw twéng vé doc 1ap dan tdc gin lién véi chii nghia xi hoi

a) Co s6' Iy ludn va thiee tién

- Ly luén

- Thuc tién

b) Quan niém vé déc ldp dan toc va chu nghia xa hoi

- Vé ddc 1ap dan toc

- V& chu nghia x4 hoi

¢) M6i quan hé giita ddc ldp dan téc va chit nghia xa héi

- Poc 1ap dan toc 1a diéu kién tién quyét, tién dé di téi chii nghia xa hoi

- Chi1 nghia x4 hoi muc tiéu hudng toi, co sé dam bao viing chic doc 1ap dan toc.

2. Tw twong vé xay dung Pang trong sach, virng manh

a) Vai tré va ban chdt ciia Pang

- Vai tr0 lanh dao cua Pang

- Ban chit ctia Pang

b) Sw can thiét phdi xdy dung Pdng trong sach, viing manh

- Nang cao ning lyc lanh dao, stc chién dau

- Pap mg yéu cau, nhiém vu cach mang

- Khic phuc, stra chira sai lam, khuyét diém

- Hoan thién nhan cach dang vién

¢) Noi dung cong tac xay dung Pang

- V& tu tudng, 1y luan

- Vé chinh tri

- V& t6 chirc, can bd



- Vé dao duc cach mang

3. Tu twéng vé dai doan két dan toc

a) Vé vi tri, vai tro cia dai doan két dan téc

- Vén dé chién lugc, quyét dinh thang loi su nghiép cach mang

- Muc tiéu, nhiém vy hang dau cua bang, quan ching

b) Vé ngi dung, hinh thirc xdy dung khéi dai doan két dan téc

- Pai doan két dan tdc 1a dai doan két toan dan

- Mt tran dan toc thdng nhat 14 hinh thire x4y dung, t6 chic quin ching
4. Tw twong vé xay dung Nha nwée ciia din, do dan va vi dan

a) Vé Nha nuée ciia déan, do dan, vi dan

- Nha nuéce cua dan

- Nha nudce do dan

- Nha nudc vi dan

b) Vé ban chdt ciia Nha nude

- Ban chét giai cip ctia Nha nudc néi chung

- Nha nudc Viét Nam mang ban chét giai cap cong nhan

- Su théng nhét ban chat giai cip cong nhan véi tinh nhan dan va tinh dan tdc ctia Nha nude

c) Vé xdy dung bg mdy nha nwée va déi ngii can bg, cong chike

- Xay dung bo may nha nudc

- Xay dung do1 ngli can b, cong chirc

5. Tw twong vé vin hoa va dao dirc

a) Vé van héa

- HO Chi Minh - Nha vin hoa kiét xuit: Nhan cach van hoa; sang tao nhiing gia tri van
hoa.

- Khai niém va vai tro ctia van héa: Khai niém van hoa: néu khai niém; phan tich
no1 ham. Vai tro cua van héa: Van hoa la muc ti€u; van hoa la dong luc.

- Noi dung xay dung, phat trién van hoa: Xay dung nén vin hoéa lay dan toc lam
gbc: gilr gin ban sac van héa dan toc; tiép thu van hoa nhan loai. Cac noi dung xay
dung, phat trién van hoa: van hoa vin ngh¢; van héa gido duc; van hoa doi song.

b) Vé dao dirc

- Vi tri, vai tro ctua dao dirc cach mang: La géc, nén tang cua con nguoi, xa hoi;
c6 quan h¢ chat ché vdi tai nang.

- Cac pham chat dao dic cach mang: Trung voi nuée, hiéu voi dan; can, kiém,
1iém, chinh, chi cong v tu; yéu thuong con nguoi, sdng co tinh nghia; tinh than qudc
té trong sang, thuy chung.

- Cac nguyén tac xay dung dao dirc cach mang: Tu dudng, ren luyén sudt doi
thong qua thyc tién; noi di doi voi lam, néu guong dao duc; két hop xay va chéng.

- Tam guong dao dirc H5 Chi Minh: Dic diém; nhiing dic trung noi bat.

I1I. GIA TRI CUA TU TUGNG HO CHI MINH

1. Gia tri ly luin

a) Vin dung va phdt trién sdang tao chii nghia Mdc - Lénin

b) Tai sdn tinh than to I6n, quy gid cia dan téc

2. Gia tri thure tién

a) Soi dwong cho sy nghiép cach mang cua nhdn dan ta gianh, thing loi

b) Pinh hudng ding dan cho viéc gidi quyét cdc van dé thuc tién cia cong cude doi
moi.
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CHUONG III: PUONG LOI CACH MANG CUA PANG CONG SAN VIET
NAM

1. SU'RA DOI CUA DANG CONG SAN VIET NAM

1. Hoan canh lich sir cudi thé ky XIX, diu thé ky XX

a) Tinh hinh thé gidi

b) Tinh hinh trong nudc

2. Hoi nghi thanh 1ap Pang Cong sian Viét Nam

a) Hoan canh lich s

b) Cuwong linh chinh tri dau tién ciia Pang

¢) Y nghia sw ra doi ciia Pang Céng san Viét Nam

II. PUONG LOI CACH MANG CUA PANG THOI KY TRUGC BOI MOI
NAM 1986

1. Puong 16i ddu tranh gianh chinh quyén (1930 - 1945)

a) Noi dung co ban cua duong 16i

Muc tiéu, ddi twong, nhiém vu, lyc luong, 1anh dao va quan hé qudc té cua cach
mang

b) Thang loi cich mang Thang Tdm nam 1945

Nguyén nhan thang loi, y nghia lich st

2. Puwong 16i cach mang Viét Nam (1945 - 1975)

a) Puong 16i xdy dung va bdo vé chinh quyén, tién hanh cudc khdang chién chong
thuc dan Phap (1945 - 1954)

- Noi dung dudng 16i khang chién

- Nguyén nhan thing loi, y nghia lich st

b) Puong 16i xdy dung chii nghia xd héi & mién Bdc va khdng chién chong My,
curu nuwoc (1954 - 1975)

- Noi dung duong 16i

- Nguyén nhan thing loi, y nghia lich st

3. Puong 16i cach mang Viét Nam (1975 - 1986)

a) Noi dung dwong 16i

Puong 16i chung va dudng 16i kinh t& (Dai hoi IV, Pai hoi V)

b) Két qud thuc hién ’

I1I. PUONG LOI BOI MOI TOAN DIEN PAT NUOC (1986 - nay)

1. Khai quat tién trinh d6i méi (1986 - nay)

a) Thoi ky tir 1986 dén 1996

- Pai hoi VI (12 - 1986) khdi xudng duong 16i ddi méi toan dién.

- DPai hoi VII (6 - 1991) - Pai hoi cta “tri tug, ddi méi, dan cho, ky cuong, doan
ket”.

b) Thoi ky tir 1996 dén nay

- Pai hoi VIII (6 - 1996), tiép tuc su nghiép d6i moi, day manh cong nghiép hoa,
hién dai hoa dat nuéc.

- Pai hoi IX (4 - 2001), “Phat huy strc manh doan két toan dan toc, tiép tuc su
nghiép d6i moi, ddy manh cong nghiép hoa, hién dai hoa dit nudc, xay dung va bao vé
T6 qudc Viét Nam xa hoi chi nghia”.

- Dai hoi X (4 - 2006), Dai hoi cua “Nang cao nang lyc lanh dao cua Dang, phat
huy strc manh doan két toan dan toc, day manh toan dién cong cudc doi méi, sém dua
nude ta ra khoi tinh trang kém phat trién”.
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- Pai hoi XI (01 - 2011), Pai hoi cta “Tiép tuc nang cao ning lyc lanh dao cua
Dang, phat huy strc manh doan két toan dan toc, diy manh toan dién cong cudc ddi
méi, tao nén tang dé dén nim 2020 nudc ta co ban tré thanh nude cong nghiép theo
hudng hién dai”.

2. Puong 16i doi méi trén cac linh vue

a) Puong 16i phdt trién kinh té

- Puong 16i cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nudc: Muc tiéu, quan diém, ndi
dung

- Pudng 16i xay dung kinh & thi trudng dinh huéng XHCN: Muc tiéu, quan diém, noi
dung

b) Buong 16 xdy dung hé théng chinh tri

- Hé théng chinh tri & Viét Nam: Khai niém, muc tiéu, quan diém xay dung hé
théng chinh tri.

- Xay dyng Péang trong hé thdng chinh tri: Vai trd va phuwong thirc 1anh dao cua
Dang trong hé thong chinh tri.

- Xay dung Nha nudc trong hé thong chinh tri: Vai tro va hoat dong ctia Nha
nudc trong hé thong chinh tri.

- Phat huy dan chi, xay dung Mit tran T6 qudc va cic doan thé chinh tri - xa hoi
trong hé thong chinh tri: Cha truong phat huy dan chu, xay dung Mat tran T6 quéc
Viét Nam va cac doan thé nhan dan cta Pang.

¢) Puong 16 xdy dung, phat trién van hod va gidi quyét cdc van dé xd hji

- Puong 16i xay dung, phat trién nén vin héa Viét Nam tién tién, ddm da ban sic
dan toc: Vai tro clia van hoa, quan diém va ndi dung xay dung nén van hoa Viét Nam tién
tién, dam da ban sic dan toc.

- Puong 16i giai quyét cac van dé xa hoi: Y nghia, quan diém, ndi dung, bién
phap giai quyét cac van dé xa hoi.

d) Puong 16i doi ngoai, chii déng va tich cyc hdi ‘nhap quéc té

- Buong 16i dbi ngoai: Vai tro, muc tiéu, quan diém chi dao va nhiém vy mé rong
quan hé ddi ngoai.

- Chu truong tich cuc va chu dong hoi nhap quéc té: Quan diém, chu truong hoi
nhap quéc té. )

CHUONG IV: TU DUONG, REN LUYEN PE TRO THANH NGUOI CONG
DAN TOT, NGUOI LAO PONG TOT
I. QUAN NIEM VE NGUOI CONG DAN TOT, NGUOI LAO DPONG TOT

1. Ngudi cong dan tot

a) Tiéu chudn ve chuyén mon, nghiép vu

b) Tiéu chudn vé dao dikc, 16 song

2. Nguoi lao dong tot

a) La nguoi cong dan tot dang ¢ tuéi lao dong

b) Lao déng cé ky ludt, ky thudt, c6 ning sudt, chat lwong, hiéu qud cao
II. HOC TAP VA LAM THEO TU TUONG, TAM GUGNG PAO PUC HO CHI
MINH, TU DUONG VA REN LUYEN TRO THANH NGUOI CONG DAN TOT,
NGUGI LAO BONG TOT

1. Phat huy truyen thong yéu nuwéce, trung thanh véi sy nghiép cach mang
cia nhin dan va truyen thong nhén 4i cia con ngu’o’l Viét Nam

a) Phat huy truyén thong yéu nude, “trung véi nwde, hiéu véi dan’

b) Phat huy truyén thong nhan di ciia con nguwoi Viét Nam méi

’
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2. Rén luyén phim chét “Can kiém liém chinh, chi céng vo tu” va cé tinh
than quéc té trong sang

a) Ren luyén pham chat "can kiém liém chinh, chi cong vo tuw”

b) C6 tinh than quéc té trong sang.

11. Trang thiét bi day hoc cho hoc phan:

Céc loai phuong tién va d6 dung day hoc truyen théng va hién dai (bang, may
chiéu, may vi tmh cac bang tu liéu, cac dia hinh, giay chiu nhiét).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién c6 trinh d6 dai hoc tré 1én, tot nghiép & cac nganh hodc chuyén nganh
Iy luan chinh tri. D6i v6i nhitng gido vién khong tt nghiép cac truong su pham phai
c¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham.

13. Tai liéu tham khao diung cho hoc phén:

1. bang Cong san Vi¢t Nam: Van kién DPai héi Pang thoi ky doi maoi (Pai hoéi
VILVILVIILL X, X. Nxb CTQG, HN - 2010).

2. Pang Cong san Viét Nam: Nghi quyét Pai hoi X va cac Nghi quyét Trung uong khoa
X.

3. Pang Cong san Viét Nam: Nghi quyét Pai hoi XI va Nghi quyét Trung wong 3,
Nghi quyét Trung uong 4, khoa XI.

4. H6 Chi Minh Toan Tap (Tap 1 dén tap 12), Nxb. CTQG, HN. 1995 .

5. C4c tai liéu hudng dan hoc tap, nghién ctiru Tu tuéng Ho Chi Minh cia Ban Tuyén gido
TW

6. Gido trinh cac mon 1y luan chinh tri (diing trong cac trudng dai hoc, cao dang).

7. Cac tai li¢u tham khao khac lién quan dén hoc phén Giao duc chinh tri.
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2. CHUONG TRINH HQC PHAN
TIN HQC

1. Tén hoc phén: Tin hoc.

2. S6 tiét: 60 tiét/3 dvht.

3. Thoi diém thye hién: Hoc ky 1.

4. Muc tiéu ctia hoc phan:

4.1. Vé kién thire

Bai giang dugc bién soan dua vao hudng dan cia BO GD&DT va dé cuong chi
tiét cia B6 Tu phdp nham nang cao kha ning sir dung vi tinh cho sinh vién theo tinh
than "D4i méi va timg dung cong nghé thong tin". Trang bi nhitng kién thirc co ban vé
céu tao cua may tinh: Man hinh, chudt, ban phim, dia cting,...; vai trd cta cac phﬁn
mém quan trong va co ban nhu: Hé diéu hanh, bd Microsoft Office (MS Office) bao
gdom: MS WORD, MS EXCEL, MS POWERPOINT. Biét cc thao tic co ban, cic
cam ky khi déng md va st dung may tinh; biét tao va sir dung email dé trao doi thong
tin, tim kiém tai liéu, thong tin trén tng dung Google Search dé phuc vu cho viéc
nghién ctru va hoc tap.

4.2. Vé ky ning

a) K¥ ning doc tai liéu két hop quan sat gido vién thuc hanh truc tiép giup hoc
vién c6 thé ghi nhd va thao tac lai dé dang.

b) K¥ ning tiép can véi tiéng Anh chuyén nganh k¥ thuat may tinh.

¢) K¥ nang phan tich bai tap va linh hoat trong viéc chon loc cach lam nhanh,
thuan loi.

4.3. Vé thai dp

a) Gitip nguoi hoc o y thirc vé vai tro quan trong ciia cong nghé thong tin trong
tuong lai nghé nghiép. Tao tinh than phan khai, tu tin, ning dong khi tiép can va sir
dung cong nghé thong tin tng dung vao thyc tién.

b) Khoi m¢ tu duy, sang tao ctia hoc vién trong viéc tim toi, nghién ctru cac tinh
nang mai, thuan loi ctia cac phan mém thong dung.

¢) Rén luyén duoc tac phong cong nghiép, 1& 161 1am viéc cua ngudi lao dong tét,
nguoi ki thuat vién t6t.

5. Piéu kién tién quyét: khong

6. Noi dung tém tit:

- Phan 1: Hé diéu hanh Windows 7.

- Phan 2: Microsoft Word 2010.

- Phan 3: Microsoft Excel 2010.

- Phan 4: Tao trinh chiéu Powerpoint 2010 va mot s6 tng dung Internet.

7. Phin bo chwong trinh:

Ly thuyét (tiét) Thye h?t‘i‘g‘t’)ba‘ tap Téng sb (tiét)
30 30 60

8. Phuwong phap day va hoc:
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- Su dung linh hoat cac phuong phap day hoc tich cuyc, thuyét trinh ket hop nhiéu
phuong phap hién dai khac nhu trinh chiéu powerpoint, thuc hanh truc tiép, bai tap,
thao luan nhém..

- Phuong phép hoc: Nghe giang, thyc hanh, thao luan trén 16p, tu hoc (ca nhan,
nhoém), tham khao tai liéu.

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thure thi, kiém tra: Trac nghiém hodc Thuc hanh (c4 nhan/nhém) hoic bao
cao (ca nhan/nhém);

- Cach cho diém: Thang diém 10.

10. Pé cwong chi tiét hoc phén

10.1. Pé cwong chi tiét hoc phén truwong hop chwa trién khai day Phan mém
qudn ly ho tich:

Tong [y [ Thee
Stt Noi dung S(:) thuyét h‘a.mt]’
tiét bai tap
1 Phén 1: H¢ diéu hanh Windows 7 3 3
- Chuong 1: Gi6i thiéu Hé diéu hanh Windows 7 1
- Chuong 2: Quan ly tap tin va thu myc 2
2 Phin 2: Microsoft Word 2010 26 12 14
- Chuong 1: G161 thi¢u Microsoft Word 2010 2 1
- Chuong 2: Cac phan mém gb tiéng Viét 1 2
- Chuong 3: Céc thao tac trén tap tin van ban 2 2
- Chuong 4: Pinh dang van ban 3 2
- Chuong 5: Lap bang biéu 2 2
- Chuong 6: In van ban 1
- Chuong 7: Bai tap 1 5

3 Phan 3: Microsoft Excel 2010 24 12 12

- Chuong 1: G161 thi¢u Microsoft Excel 2010 2 1

- Chuong 2: Xt ly dit li€u trong bang tinh 3 2

- Chuong 3: Cong thirc va Ham trong Excel 3 5

- Chuong 4: In van ban 1

- Chuong 5: Bai tap 3 4
4 Phin 4: Tao trinh chiéu va mét s6 ing dung 7 3 4

Internet

- Chuong 1: Tao trinh chiéu slide don gian voi 5 3

Microsoft Powerpoint 2010

- Chuong 2: Tao va su dung Email - Tim kiém 1 1

thong tin trén internet bang Google Search

Cong: | 60 30 30

10.2. Pé cwong chi tiét hoc phin trwong hop trién khai day Phin mém qudn ly
ho tich:
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Tong | | | Thy
Stt | Noi dung S(:) thuyét h‘e}nb’
tiet bai tap
1 Phin 1: Hé diéu hanh Windows 7 3 3
- Chuong 1: G161 thi¢u He diéu hanh Windows 7 1
- Chuong 2: Quan ly tap tin va thu muyc 2
2 Phin 2: Microsoft Word 2010 24 12 12
- Chuong 1: Giéi thi¢u Microsoft Word 2010 2 1
- Chuong 2: Cac phan mém gb tiéng Viét 1 1
- Chuong 3: Céc thao tac trén tip tin van ban 2 2
- Chuong 4: Dinh dang van ban 3 2
- Chuong 5: Lap bang biéu 2 2
- Chuong 6: In van ban 1
- Chuong 7: Bai tap 1 4
3 Phin 3: Microsoft Excel 2010 24 12 12
- Chuong 1: Gi6i thiéu Microsoft Excel 2010 2 1
- Chuong 2: Xu ly dir liéu trong bang tinh 3 2
- Chuong 3: Cong thuc va Ham trong Excel 3 S
- Chuong 4: In van ban 1
- Chuong 5: Bai tap 3 4
A Phén 4: Tao trinh chiéu va mdt so ing dung 9 4 5
Internet - Phan mém quin ly hg tich
- Qhuong 1: Tao triph chi€u slide don gian véi 9 3
Microsoft Powerpoint 2010 ’
- Chuorpg 2: Tgo va sir dung Email - Tim ki€ém 1 1
thong tin trén internet bang Google Search
- Chuong 3: Phian mém Quaén Iy ho tich 1 1
Cong: | 60 30 30

PE CUONG BAO QUAT (TRUONG HQP 10.2)

Phin 1: HE PIEU HANH WINDOWS 7

Chuong 1: GIOI THIEU HE PIEU HANH WINDOWS 7

1. Khai quat H¢ diéu hanh Windows 7:
1.1 Khai niém Hé diéu hanh

1.2 Hé diéu hanh windows

2. Cach str dung chugt va ban phim:
2.1. Str dung chudt

2.2. Str dung ban phim

3. Mt s6 thanh phan giao dién co bin ciia Windows 7
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3.1. Thuc don Start

3.2. Thanh tac vu (Taskbar)

3.3. Man hinh nén (Desktop)

4. Cach mé/tat may vi tinh:

4.1. M6 may

4.2. Tat may

Chuwong 2: QUAN LY TAP TIN VA THU MUC

1. Tap tin va thu muc la gi:

1.1. T4p tin (File): Khai niém; thanh phan cua tap tin; cach dit tén tap tin
1.2. Thu muc (Folder): Khai niém, cac loai thu muc, cach dat tén thu muc
1.3. Puong dan (Path)

2. Sitr dung cira s6 Windows Explorer:

2.1. Khoi dong Windows Explorer

2.2. Giao dién cua Windows Explorer

3. Thao tac co ban véi thu muc va tap tin trong Windows Explorer:
3.1. Lya chon thu muc, tap tin

3.2. Tao thu muc méi

3.3. Tao tap tin van ban (Text file)

3.4. Sao chép thu muc, tap tin

3.5. Doi tén thu muc va tap tin

3.6. Xoa thu muyc, tap tin

3.7. Khéi phuc thu muc, tap tin da bi xoa

3.8. Tim kiém thu muc, tap tin trong may tinh

3.9. Xem thong tin vé thu muc

Phian 2: MICROSOFT WORD 2010

Chuwong 1: GIOI THIEU MICROSOFT WORD 2010

1. Gidi thiéu Microsoft Word 2010

1.1. Khai niém

1.2. Mot s6 tinh nang chinh

2. Khéi dong va thoat Word 2010

2.1. Khoi dong

2.2. Thoat

3. Cira s6 Word 2010

3.1. Gi6i thiéu ctra s6 Word 2010

3.2. Cac ché d6 nhin

4. Mt b phim dung dé soan thio

4.1. Mot so phim thong dung: Shift, Caps Loock, Tab, Space Bar
4.2. Mot s6 phim di chuyén dau chén

4.3. Stra va xo04

Chwong 2: CAC PHAN MEM GO TIENG VIET

1. Qui wdc gd tiéng Viét theo kicéu gd TELEX

2. Cach gb tiéng Viét voi bo gd VNI

3. G tiéng Viét v6i Font Unicode

Chwong 3: CAC THAO TAC TREN TAP TIN VAN BAN
1. Mé tap tin
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1.1. Mo tap tin moi

1.2. Mo tap tin da co trén dia

2. Luu tap tin

2.1. Luu tap tin 1an dau tién

2.2. Luu tap tin voi tén khac

2.3. Luu tit ca céc tap tin

3. Dong tap tin

4. Chén ngi dung tip tin tir dia vao van ban hién hanh
5. Dat cac tuy chon cho tap tin

Chuong 4: PINH DANG VAN BAN

1. Dinh dang chir

1.1. In dam, nghiéng va gach dudi van ban

1.2. Thay d6i kiéu chit (Font), c& chit (Size)

1.3. Thay d6i khoang cach ky tu

1.4. Tao chi sb trén, chi sé dudi

1.5. Sao chép dinh dang ky tu

2. Dinh dang doan van ban

2.1. Can chinh dong cho van ban

2.2. Giam va tang 1 cho doan vin ban

2.3. Tao thuc dau dong va cach dong tu dong cho van ban
2.3. Chia ¢4t cho doan van ban (Columns)

2.5. Panh s thu tu tu dong

3. Tao Tab (dinh vi van ban)

4. Panh so trang cho viin ban

5. Tim kiém va thay thé tu dong

6. Chén Ky tu dic biét (Symbol)

7. Cheén anh vao van ban

8. Lam anh nén mo cho viin ban

9. Tao kiéu chir nghé thuat (Word Art)

10. Tao chir thuc diu dong (Drop Cap)

11. Tao tiéu dé trén (Header), tiéu dé dwéi (Footer), chd thich (Footnote)
Chwong 5: LAP BANG BIEU

1. Tao bang

2. Cac thao tac trong bang

2.1. Di chuyén trong bang va chon bang

2.2. Chén thém dong méi vao bang

2.3. Chén thém cdt mdi vao bang

2.4. Xoa dong hoac cot & bang

2.5. Tron cac 6 cua bang

2.6. Tach cac 6

2.7. Tao va thay d6i dudng vién cho bang

2.8. Piéu chinh d6 rong cot, 6 rong dong

2.9. Thay d6i do rong ctia dong

3. Tao duong vién cho doan viin ban, cho trang gidy
3.1. Tao dudng vién cho doan vin ban (Borders)
3.2. Tao dudng vién cho trang gidy (Page Boder)
Chuong 6: IN VAN BAN
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1. Cin 18 trang gidy

1.1. Cin 18 bang thudc

1.2. Can 18 bang Page Setup

2. Xem trudce trang in

2. In van ban

Chuong 7: BAI TAP

Bao gdm cac ndi dung;

- Tao cay thu muyc

- Quan 1y desktop; thao tac trén cac ctra s6 My Computer, Recycle Bin
- Soan thao va dinh dang van ban
- Tao bang va dinh dang bang

- Can 18 trang gidy trudce khi in

Phan 3: MICROSOFT EXCEL 2010

Chuong 1: GIOI THIEU MICROSOFT EXCEL 2010
1. Giéi thiéu Microsoft Excel

1.1. Khai ni¢m

1.2. Mot sb tinh nang chinh

2. Khéi dong, thoat khéi Excel

2.1. Khoi dong

2.2. Thoét

3. Gioi thiéu bang tinh Excel

3.1. CAu triic ctia mdt Workbook

3.2. Céc thanh phan bang tinh excel
3.3. Céc thao tac trén sheet

4. Cac thao tac co ban trén workbook (tap tin excel)
4.1. M¢ bang tinh

a) Mo bang tinh méi

b) M6 bang tinh da c6 sin

4.2. Luu bang tinh

a) Luu bang tinh 1an dau tién

b) Luu bang tinh véi tén khac

4.3. Bong bang tinh

4.4. Trang hién hanh, 6 hién hanh

4.5. Nhan dang con tro

4.6. Di chuyén trong bang tinh
Chwong 2: XU LY DU LIEU TRONG BANG TiNH
1. Soan théo dir li¢u trong bang tinh
1.1. Cach nhap li¢u

1.2. Chinh stra dir li¢u trong 6

1.3. Cach thé hién dir liéu trong 6

1.4. Céc thao tac trén bang tinh

a) Chon 6 hodc khoi 6

b) Chon mot hodc day cot

¢) Chon mot hodc day dong

d) Chon toan bd bang tinh
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e) Huy chon

1.5. bién s tha tu tu dong

1.6. Céc thao tac co ban trén dit liéu cia 6 hodc khdi 6
a) Sao chép dir li¢u (Copy)

b) Di chuyén dit liéu (Cut)

¢) Xo6a ndi dung cac 6 (Delete)

d) Phuc héi dit liéu trude d6 (Undo)

e) Phuc héi dit liéu sau d6 (Redo)

1.7. Céc thao tac trén dong (Rows), cot (Columns)

a) Thém dong

b) Thém cot

c¢) Xo6a dong hodc cdt

2. Pinh dang bang tinh

2.1. Thao tac dinh dang dir li¢u 6

a) Pinh dang dit li¢u s6 thuc

b) Pinh dang dir li€u theo dang ngay thang

¢) Pinh dang dir liéu dang tién té

d) Pinh dang dit liéu theo kiéu phan trim

2.2. Pinh dang van ban

a) Thay doi kiéu chir, ¢& chit, mau chit, mau nén, dang chir.
b) Sao chép dinh dang 6

c) bat thudc tinh Wrap Text cho 6

d) Tron nhiéu 6 thanh mot 6 (thudng st dung dit tiéu dé bang biéu).
2.3. Can 1¢, v& dudng vién 6

a) Can vi tri chit trong 0: Gitra, trai, phai, trén, dudi

b) Thay doi hudng chit trong 6

¢) Thém duong vién cho 6, ving 6

3. Panh sb trang

4. Tao tiéu dé trén (Header) va tiéu dé dudi (Footer):
Chuwong 3: CONG THUC VA HAM TRONG EXCEL
1. Cong thirc

1.1. Tao cong thirc s6 hoc co ban

a) Phép toan trong cong thiic s6 hoc

b) Phép so sanh trong cong thuc LOGIC

c¢) Thtr tu tinh toan

d) Cach nhap cong thirc vao 6

1.2 Nhan biét cac 15i va sira 15

2. Cac kiéu dia chi

2.1. Pia chi tuong ddi

2.2. Dia chi tuyét dbi

2.3. Dia chi hon hop

3. Ham trong Excel

3.1 Giéi thi¢u vé ham

3.2. M6t s6 ham thong dung trong Excel

* Ham sé hoc

a) Ham ABS

b) Ham SQRT
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c) Ham PI

d) Ham INT

e) Ham MOD

f) Him ROUND

g) Ham MAX, MIN

h) Ham AVERAGE

i) Ham COUNT

j) Ham COUNTA

k) Ham COUNTIF

m) Ham SUMIF

n) Ham RANK

* Cdc ham xir Iy chudi

a) Ham LEFT

b) Ham RIGHT

c) Ham MID

d) Ham LEN

f) Ham LOWER

g) Ham UPPER

h) Ham PROPER

i) Ham VALUE

j) Toan tir ndi chudi: &

* Mgt sé6 ham logic

a) Ham AND

b) Ham OR

c) Ham IF

* Cdac ham ngay, gio (Date & Time)

a) Ham Day

b) Ham Month

c) Ham Year

d) Ham Now

e) Ham Today

* Cdc ham tim kiém va tham chiéu

a) Him HLOOKUP

b) Ham VLOOKUP

Chuwong 4: IN VAN BAN

1. Pinh dang trang gidy (Page setup)

2. Thay d6i trang in

3. Chinh sira dé in vira trong sb trang dinh truéc

4.1In 4n

Chuong 5: BAI TAP

Bao gom cac ndi dung

- Tao bang dir liu trong Excel

- Nhan dang kiéu dit liéu, thiét lap cai dat

- Dinh dang van ban, trang gidy

- Tinh toan sd liéu bang cac ham tir don gian dén phuc tap
Phin 4: TAO TRINH CHIEU VA MOT SO UNG DUNG INTERNET
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Chuwong 1: TAO TRINH CHIEU SLIDE PON GIAN VOI MICROSOFT
POWERPOINT 2010

1. Gi6i thiéu Microsoft Powerpoint 2010

1.1. Khai ni¢m.

1.2. M6t sé tinh ning chinh.

2. Khéi dong va thoat Powerpoint

2.1. Khoi dong

2.2. Thoét

3. Cach tao slide trinh chiéu

3.1. Chon mau sin trong Powerpoint 2010

3.2. Thém mot slide moi

3.3. Thém ndi dung trong slide: textbox, hinh anh, video...

3.4. Dinh dang van ban

3.5. Tao Slide Master

3.6. Thém céc hi¢u ting

3.7. Céch trinh chiéu

Chwong 2: TAO VA SU DUNG EMAIL - TIM KIEM THONG TIN TREN
INTERNET BANG GOOGLE SEARCH - PHAN MEM QUAN LY HQ TICH

1. Email va mdt s6 email thong dung

2. Tao va str dung Gmail

2.1. PBang ky tao tai khoan Gmail

2.2. Cach m¢ (login) va dong (logout) hop thu Gmail

2.3. Céch soan, gui thu

2.4. Mot s6 thiét 1ap can biét

3. Tim kiém thong tin trén internet bang Google Search:

Chuong 3: PHAN MEM QUAN LY HQ TICH

11. Trang thiét bi day hoc cho hoc phan

Céc loai phuong tién va d6 dung day hoc truyén théng va hién dai (bang, may
chiéu, may vi tinh).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gido vién c6 trinh d0 dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh Tin hoc hoac Cong nghé
thong tin. D4i v6i gido vién khong tot nghiép nganh su pham thi phai ¢6 chimg chi
Nghiép vu su pham moi du diéu kién giang day.

13. Tai liéu tham khéo ding cho hoc phén:

- Gido trinh Tin hoc van phong - Thac Binh Cuong - NXB Gido duc, 2009.

- Giao trinh Microsoft Office 2010 - Pham Ptrc Lai - NXB Giao duc, 2009.

- Ty hoc Microsoft Word 2010 mot cach nhanh chéng va c6 hiéu qua - Pau
Quang Tuan, Pau Minh Nhat - NXV Giao thong van tai, 2011.

- Gido trinh Tin hoc Trinh d§ A cua Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc tinh Hau
Giang,...
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3. CHUONG TRINH HQC PHAN

TIENG ANH

1. Tén hoc phan: Tiéng Anh.

2. S6 tiét: 90 tiét/5 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 1.
4. Muc tiéu hoc phén:

- Nguoi hoc dat dugc trinh d6 twong duong chimg chi ngoai ngir quic gia A sau
khi hoc xong hoc phan nay.
- Nguoti hoc trinh bay duoc nhing kién thtrc co ban vé ngit phap, nim dugc ciu
triic cau va tu vung thong dung trong tleng Anh.
- Nguoi hoc trinh bay dugc nhiing dé tai quen thudc trong cude song bang tleng
Anh. Hinh thanh va phat trién k¥ nang nghe, néi, doc, viét, gitip ngudi hoc phat trién
nang lyc sir dung tiéng Anh.
- Nguoi hoc biét duge mot sb thuat ngit phap 1y va hiéu dugc nhiing dé tai lién
quan dén linh vyc phap 1y trong tiéng Anh.
5. Piéu kién tién quyét: Khong

6. N6i dung tém tit:

A - Tiéng Anh co ban (70 tiét)

AL Thoigian
i Ténbai Tongsdtiét Lythuyét Baitap
1 | Starter: Welcome to the class! 3 3
5 Unit 1: Meeting people 4 4
Unit 1. Meeting people — Workbook 2 2
4 Unit 2: People and possessions 4 4
Unit 2: People and possessions - Workbook 2 2
5 Unit 3: Daily life 4 4
Unit 3: Daily life - Workbook 2 2
6 Unit 4: Time off 4 4
Unit 4: Time off - Workbook 2 2
7 Unit 5: Homes and shops 4 4
Unit 5: Homes and shops - Workbook 2 2
8 | Review 3 3
9 Unit 6: Good times, bad times 4 4
Unit 6: Good times, bad times - Workbook 2 2
10 Unit 7: Films, music, news 4 4
Unit 7: Films, music, news - Workbook 2 2
11 Unit 8: Let’s go away 4 4
Unit 8: Let’s go away - Workbook 2 2
12 Unit 9: All in a day’s work 4 4
Unit 9: All in a day’s work - Workbook 2 2
13 Unit 10: Mind and body 4 4
Unit 10: Mind and body - Workbook 2 2
14 | Review - Test 4 4
Tong sb 70 tiét 50 20
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B - Tiéng Anh chuyén nganh Luét (20 tiét)

N Tong so Ly thuyet | Bai tap
T Tén bai (tit) (tibt) (tit)
Chapter 1: Administration and Constitution law
1 | Unit 1: The legislative of the Socialist 2 1 1
Republic of Vietnam
2 | Unit 2: Constitution 4 2 2
3 | Unit 3: Governments 3 1 2
Chapter 2: Civil Code and family law
4 | Unit 1: Personal property 3 2 1
5 | Unit 2: Family and marriage 2 1 1
Chapter 3: Business law
6 | Unit 1: Contracts 2 1 1
7 | Unit 2: Terms of contracts 2 1 1
8 | Review - Test 2 1 1
Tong so 20 tiét 10 10

7. Phan bo chwong trinh:

Ly thuyét (tiét) Thao l‘(‘fig;)ba' tap Téng sb (tiét)
60 30 90

viét)

8. Phwong phap day hoc:

Str dung két hop cac phuong phap giang giai, thuyet trinh, dat van dé, hoi thoai,
thdo luan nhom, rén luyen k¥ nang nghe noi, doc, viét.
9. Panh gia két thic hoc phan:
- Kiém tra 1y thuyét , tric nghiém, két hop van dap (4 k¥ nang nghe, néi, doc,

- Thang diém: 10

10. Pé cwong chi tiét hoc phan:

A- Tiéng Anh co ban

Starter: Welcome to the class

- Vocabulary: colors, the alphabet and spelling, days of week

- Real world: saying hello and goodbye,
instructions

Unit 1: Meeting people
A. Where are you from?

- Vocabulary: countries and nationalities
- Grammar: be: positive and Wh- questions; subject pronouns and possessive
adjectives
- Real world: Introducing people
- Help with listening: word stress
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B. In the coffee break

- Vocabulary: numbers 0-20; phone numbers; jobs; a and an

- Grammar: be: negative, yes/no questions and short answers

C. Personal details

- Real world: asking for and giving personal details; asking people to repeat
things

- Vocabulary: numbers 20-100; age

- Help with listening: numbers with —teen and —ty; sentence stress

D. Lost property

- Vocabulary: personal possessions; plural; this, that, these, those

Unit 2: People and possessions

A. What’s important to you?

- Vocabulary: adjectives; adjectives with very; personal possessions

- Grammar: have got

B. Meet the Robinsons

- Vocabulary: family; how many...?

- Grammar: possessive’s

- Help with listening: the schwa in words and sentences

C. Time and money

- Real world: talking about times and prices; buying tickets

- Vocabulary: time words (minute, year, etc.); How much...?

D. Where’s the baby?

- Vocabulary: things in the house; prepositions of places; whose...?

Unit 3: Daily life

A. A glamorous life?

- Vocabulary: daily routines

- Grammar: Present simple (1); positive and Wh-questions (I/you/we/they)

B. Evenings and weekends

- Vocabulary: free time activities (1); time phrase with on, it, at, every

- Grammar: Present simple (2); negative and yes/no questions (l/you/we/they)

- Help with listening: questions with do you...?

C. Special days

- Real world: phrases for special days; suggestions

- Vocabulary: months and dates

- Help with listening: dates

D. Early bird or right owl?

- Vocabulary: frequency adverbs

- Grammar: subject and object pronouns

Unit 4: Time off

A. Away from home

- Vocabulary: free time activities (2)

- Grammar: Present simple (3): positive and negative (he/she/it)

- Help with listening: linking (1)

B. First date!

- Vocabulary: things you like and you don’t like; verb + ing

- Grammar: Present simple (4); questions and short answers (he/she/it)

C. Eating out
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- Real world: requests and offers with Can I/ we have....?, I'd/We’d like...,
Would you like...?

- Vocabulary: food and drink (1)

- Help with listening: questions with Would you like...?

D. Breaking time

- Vocabulary: food and drink (2); countable and uncountable nouns

Unit 5: Homes and shops

A. My kind of place

- Vocabulary: places in a town/ the country

- Grammar: there is/ there are

- Help with listening: sentence stress (2)

B. Renting a flat

- Vocabulary: rooms and things in a house

- Grammar: How much...?/ How many....?; some, any, a

C. At the shops

- Real world: shop language

- Vocabulary: shops; one and ones; things to buy

- Help with listening: in a shop

D. In fashion

- Vocabulary: clothes, plural nouns

Unit 6: Good times, bad times

A. Three generations

- Vocabulary: adjectives (2); years

- Grammar: Past simple (1): be

- Help with listening: was and were

B. People who changed the world

- Vocabulary: life events

- Grammar: Past simple (2) regular and irregular verbs: positive and Wh-
questions

C. Four weekends

- Real world: showing interest and continuing a conversation

- Vocabulary: weekend activities

- Help with listening: showing interest

D. The good and the bad

- Vocabulary: adjectives with very, really, quite, too

Unit 7: Films, music, news

A. License to kill

- Vocabulary: types of film

- Grammar: Past simple (3): negative, yes/no questions and short answers

- Help with listening: Past simple questions

B. My music

- Vocabulary: types of music; past time phrases with ago, last and in; question
words

- Grammar: question forms

C. What’s in the news?

- Real world: talking about news

- Vocabulary: irregular Past simple forms; verbs and nouns from new stories
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- Help with listening: stressed words

D. Do you know any jokes?

- Vocabulary: article: a, an and the

Unit 8: Let’s go away

A. Holiday USA

- Vocabulary: holiday activities

- Grammatr: can/ can’t for possibility

- Help with listening: can/ can’t

B. A trip to Thailand

- Vocabulary: adjectives to describe places

- Grammar: comparatives

C. Planning a day out

- Real world: planning a day out: 7’d rather.../ 1'd like.../ I want...
- Help with listening: /°d and the schwa

D. Come to the wedding

- Vocabulary: verb collocations

Unit 9: All in a day’s work

A. The meeting

- Vocabulary: work

- Grammar: Present continuous for “now”

B. Strike!

- Vocabulary: transport

- Grammar: Present simple or present continuous?

- Help with listening: linking (2)

C. On the phone

- Real world: phone messages; talking on the phone

- Help with listening: phone messages

D. The Adventure centre

- Vocabulary: indoor and outdoor activities; adverbs and adjectives
Unit 10: Mind and body

A. A healthy heart

- Vocabulary: health; How often...? And frequency expressions
- Grammar: imperatives; should/ shouldn’t

B. What’s he like?

- Vocabulary: describing people’s appearance and character
- Grammar: questions with like

- Help with listening: sentence stress (3)

C. | feel terrible!

- Real world: talking about health; giving advice with Why don 't you...:

- Vocabulary: health problems and treatment

- Help with listening: being sympathetic

D. Are you SAD in winter?

- Vocabulary: seasons; weather; word building

B - Tiéng Anh chuyén nganh Luét

Chapter 1: Administration and Constitution law

Unit 1: The legislative of the Socialist Republic of Vietnam

- Reading: The legislative of the Socialist Republic of Vietnam
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Unit 2: Constitution

- Reading: Constitution — the basic law of a state

- Terminology:

+ Administration concepts
+ Legal concepts

Unit 3: Governments

- Reading: Governments

Chapter 2: Civil Code and family law

Unit 1: Personal property

- Reading: Types of property

Unit 2: Family and marriage

- Reading: Types of marriage

Chapter 3: Business law

Unit 1: Contracts

- Reading: Contracts

Unit 2: Terms of contracts

- Reading: Making a contract

11. Trang thiét bj day hoc cho hoc phén

Phén, bang, may chiéu, bang dia hinh, gido trinh, gido an, Phong Lab, luyén
nghe, noi

12. Yéu cau vé gido vién: Ctr nhdn Su pham Anh vin hodc Cir nhan Anh vin
trg 1€n, c6 chiing chi nghi¢p vu su pham.

13. Tai liéu tham khao

- Face2face (Elementary)

- Tir dién Anh-Viét va Viét-Anh

- Gido trinh: English for law cta truong Dai hoc Tra Vinh

- Cac ban dich chinh thuc cua cac bd luat va luat cia nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam tir tiéng Viét sang tiéng Anh tai cong thong tin dién tir ciia Chinh phu
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4. CHUONG TRINH HQC PHAN
GIAO DUC QUOC PHONG - AN NINH

1. Tén hoc phan: Gido duc qudc phong - An ninh.

2. S6 tiét: 75 tiét/3 dvht.

3. Thoi diém thye hién: Hoc ky 1.

4. Muc tiéu ciia hoc phan:

Chuong trinh gido duc quéc phong - an ninh dung cho hoc sinh trung cép
chuyén nghiép, nham:

- Gido duc long yéu nudc, yéu chu nghia xa hoi, niém tu hao va sy tran trong
dbi vé6i truyén théng dung nude va giit nude cua dan toc, cla cac luc lwong vil trang
nhan dan Viét Nam; vé nhiém vu cong tac qudc phong, an ninh trong tinh hinh méi,
phong chéng chién luge "dién bién hoa binh", bao loan 14t do cua cac thé lyc thu
dich d6i v6i cach mang Viét Nam.

- Trang bi ky nang quan sy, an ninh can thlet dap Gng yéu cau xdy dung, cung
¢d nén qudc phong toan dan, an ninh nhan déan, sdn sang bao vé T6 qudc Viét Nam
xa hoi chu nghia.

5. Piéu kién tién quyét: khong .

6. Noi dung tém tit:

Hoc phén trang bi cho hoc sinh nhing kién thirc can thiét vé qudc phong - an
ninh, mdt s6 nhiém vu cong tac quéc phong - an ninh cia Dang, Nha nude trong tinh
hinh méi, bao gdm nhiing noi dung chu yéu vé xay dung luc luong dan quén tu vé,
du bi dong vién, phong chéng chién tranh cong nghé cao, danh bai chién lugc "dién
bién hoa binh", bao loan 14t d6 cua céc thé lyc thu dich ddi vi cach mang Vi¢t Nam;
bao vé chi quyén lanh thd, bién gidi, an ninh qubc gia; ddu tranh phong chéng toi
pham va té nan xa hoi, xay dung phong trao toan dan bao v€ an ninh T quéc.

Rén luyén cac ky ning doi ngil, thuc hanh ban sung tiéu lién AK; huin luyén
nhirng dong tac co ban chién thuat chién d4u bo binh, hanh dong cua tirng ngudi
trong cong su, ngoai cong su trong chién dau tién cong va phong ngu.

7. Phan bd chwong trinh:

Ly thuyét (tiét) Tho l‘(‘fig;)ba' tap Téng sb (tiét)
50 25 75

8. Phuong phap day va hgc:

Day, hoc GDQP-AN phai bao dam su théng nhét giita ly luan voi thye tién, gitra
day hoc 1y thuyét véi day hoc thuc hanh, pht hop voi quy ché t6 chuc dao tao cua timg
trinh d9; day ky nang chuyén mén phai gan lién véi gido duc y thirc to chuc ky luat,
tinh than tap thé; gido duc tai truong, tai trung tim GDQP-AN phai gin két véi gido
duc thyc té tai cac don vi quan doi, _quén binh chung va bao tang lich str.

9. Panh gia két thic hoc phin:

- Hinh thrc thi: Thi viét tu luan hodc thuc hanh.

- Céch thuc cho diém: theo thang diém 10.

10. Pé cwong chi tiét hoc phén:
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Hoc phin I: Cong tic quoc phong, an ninh

A pas Téng ) Ly X T!u.rc
Stt Tén bai (tidt) thuyét | hanh
(tiet) (tiet)
Phong chong chién luge "dién bién hoa binh", bao
1 |loan 1at d6 ciia cac thé lyc thu dich ddi véi cach 6 6
mang Viét Nam
2 | Phong chong dich tién cong hoa luc bang vii khi 6 6
cong nghé cao
Xay dung lyc luong dan quan tu vé, luc luong du
3 bi dong vién va dong vién cong nghiép quoc phong 7 7
4 Xay dung va bao vé chu quyén lanh tho, bién gidi 6 6
quoc gia
Mot s6 ndi dung co ban vé dan tdc, ton gido va dau
5 tranh phong chdng dich loi dung van dé dan toc va 5 )
ton gido chong pha cach mang Viét Nam
6 Nhitng van dé co ban vé bao vé an ninh quoc gia va 5 5
gilr gin trat tu, an toan xa hoi
7 Xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh To 5 5
quoc
8 Nhitng van dé co ban vé dau tranh phong chong toi 5 S
pham va té nan xa hoi
Cong: 45 45
Hoc phdn II: Chién thudt va Ky thudt bdin sing tiéu lién AK
A Las Téng 50 Ly £ T!u.rc
Stt Tén bai (tidt) thuyét | hanh
(tiet) (tiet)
1 Ting ngudi trong chién dau tién cong 5 2 3
2 Ting nguoi trong chién dau phong ngu 5 2 4
3 | Ky thuat ban sing tiéu lién AK 20 11 9
Cong 30 5 25

11. Trang thiét bi day hoc cho hoc phan

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chiéu, may tinh ca nhan (khi c6 yéu cau).

- Co so vit chat, thiét bi day hoc GDQP-AN do Bo Gido duc va Do tao quy dinh
trong Danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu hoc phan GDQP-AN. Khi t6 chtrc hoc thuc
hanh k¥ nang quén sy phai co6 thao truong, san bai tap.

12. Yéu ciu vé gido vién:

Giao vién GDQP-AN la nguoi lam nhiém vy giang day, phai c6 1y lich 5 rang,
tudi doi va sttc khoe phu hop véi yéu cau nhiém vy; ¢ tinh thin trach nhiém coa
nguoi thdy, nguoi can bo quan 1y gido duc va ngudi chi huy; cé trinh d6 chuyén mén
duoc dao tao theo quy dinh hi¢n hanh.
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Gido vién day hoc dung chuyén nganh duoc dao tao; thuc hién dung, du ké hoach
day hoc dd duoc cip c6 thim quyén phé duyét. Khi giang day tai giang duong hoic
thuc hanh trén thao truong phai mang mdc trang phuc theo quy dinh; gido vién, giang
Vién si quan biét phai mang mic theo Diéu 1énh Quan doi.

Gido vién giang day tai truong trung cdp chuyén nghiép phai duoc dao tao
chuyén nganh GDQP-AN trinh d6 dai hoc, hodc ctr nhan su pham c6 chirng chi gido
vién GDQP-AN; cir nhan su pham gido duc qudc phong ghép mon.

13. Tai liéu tham khao diung cho hoc phén:

Gi4o trinh GDQP-AN trung cip chuyén nghiép.
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5. CHUONG TRINH HQC PHAN

GIAO DUC THE CHAT

1. Tén hoc phan: Gido duc thé chit.

2. S6 tiét: 60 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thye hién: Hoc ky 1.

4. Muc tiéu hoc phan:

Sau khi hoc xong ngudi hoc c¢6 kha niang van dung, giai thich, tuyén truyén
duoc vé co so cla viée nang cao sutc khoe, thé luc; déng thoi gido duc tinh ty giac,
vuot kho, tdc phong nhanh nhen giip cho nguoi hoc c6 du sttc khde hoc tap va
cong tac tot.

5. Piéu kién tién quyét: Khong

6. Noi dung tom tat:
Thuc , £
Stt Noi dung Tong so6 (tiét) | hanh Ly thuyet
<& (tiét)
] (tiet)
Ly thuyét chung: Vai tro cua giao

1 duc thé chﬁ‘g, cépg tac an toan trong 2 0 2

giao duc thé chat
2 Dadi hinh — déi ngi 5 4 1
3 | Bai thé duc phat trién chung 7 2
4 K¥ thuét chay cu ly ngin 8 6 2
5 Ky¥ thuat chay cy ly trung binh 8 6 2
6 | Ky thuat nhay xa “Udn than” 8 6 2
7 K¥ thut day ta “Lung huéng ném” 8 6 2
8 Ky¥ thuat co ban trong “Béng d4” 14 12 2
Cong 60 45 15

7. Phan b6 chwong trinh:

Ly thuyét (tiét)

Thuc hanh (tiét)

Tf)ng 50 (tiét)

15 45

60

8. Phuwong phap day va hoc:
Str dung két hop cac phuong phap giang giai, lam dong tac mAu tai bii huin
luyén, gio 1y thuyét st dung phan, bang tai phong hoc.
9. Panh gia két thic hoc phin:
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Kiém tra thuc hanh.

Thang diém: 10

10. Pé cwong chi tiét hoc phén:

Bai 1: Ly thuyét chung: Vai tro cta gido duc thé chét, cong tac an toan trong
gido duc thé chat

Bai 2: D61 hinh — do1 ngti.

Bai 3: Bai thé duc phat trién chung.

Bai 4: K thuat chay cu ly ngén.

Bia 5: K¥ thuat chay cu ly trung binh.

Bia 6: K¥ thuat nhay xa kiéu “udn than”.

Bai 7: Ky thuat day ta “Lung huéng ném”.

Bai 8: K¥ thuit co ban trong “Bong da”.

11. Trang thiét bi day - hoc cho hoc phan: San tip va dung cy tap luyén:
ban dap, van giam nhay, ta.

12. Yéu ciu vé gido vién:

Cir nhan giao duc thé chét trg 1én, c6 ching chi boi dudng su pham cap 1.

13. Tai liéu tham khao:

- Tap tai licu giang day thé duc thé thao (3 tap) NXB bai hoc va Trung hoc
chuyén nghiép;

- B6 séach giao khoa cac mon TDTT - Truong Pai hoc TDTT.
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] 6. CHUONG TRINH HQC PHAN
KY NANG PIEU HANH CONG SO VA GIAO TIEP CONG VU
(Hoc phin tw chon - Piéu ki¢n mo lop: so lwong hoc vién dang ky trén 50%

tong so l6p)

1. Tén hoc phéan: K5 ning diéu hanh cong sé va giao tiép cong vu.

2. S6 tiét: 60 tiét/3 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 1.

4. Muc tiéu cia hoc phan:

- Sau khi hoc xong, nguoi hoc hiéu rd coéng sd, co kha ning van dung kién thtrc
da tich liily dé diéu hanh cong so va hinh thanh k¥ nang ung x\r trong giao tiép cong vu
mot cach chudn muc va chuyén nghiép.

- Nguoi hoc khi di 1am c6 tinh than hop tac, than thién vdi cac dong nghiép, cap
trén, cong dan va tap thé.

5. Piéu kién tién quyét:

- Pé tiép thu dugc kién thirc hoc phan nay, trudc d6, ngudi hoc can phai c6 kién
thirc ctia cac hoc phan: Luat Hanh chinh.

6. N6i dung tém tit:

K¥ nang diéu hanh cong so va giao tiép cong vu trong chuong trinh dao tao trung
cap luat chuyén nghi€p la mén ren luyén ky nang nghiép vu, cung cap cho ngudi hoc
nhing kién thirc co ban cling nhu chuyén sdu dé diéu hanh cong s0 mot cach khoa
hoc, hi¢u qua, nhat 1a d6i vé6i thu truong co quan, dong thoi cung cap cho ngudi hoc
nhimng k¥ nang can thiét trong giao tiép cong vu,.

7. Phan bd chwong trinh:

Ly thuyét (tiét) Tho l‘(‘fig;)ba‘ tap Téng sb (tiét)
30 30 60

8. Phuong phap day va hoc:

- Phuong phép day: thuyét trinh két hop véi giang day bang tinh hudng phap luit,
thao luan va huéng dan thuc tap.

- Phuong phap hoc: nghe giang, thao ludn trén 16p, tu hoc (c4 nhan, nhom), thuc
tap hoc phan.

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thirc thi: viét hodc van dap.

- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thirc thyc té theo thang diém 10.

10. Pé cwong chi tiét hoc phén:

Chuwong 1. Vai tré ciia cong sé va diéu hanh cong sé, nhitng diéu kién bdio
diam cho hoat dpng diéu hanh cong sé

1. Khai niém cong s&, diéu hanh cong so;

2. Vai trd ctia cong s va diéu hanh cong so;

3. Nhitng diéu kién bao dam cho hoat dong diéu hanh cong so.

Chuwong 2. Hoat déng diéu hanh cong s¢

1. K§ thuat hanh chinh diéu hanh cong s;

2. Vai trd va k§ thuat cta tha trudng trong diéu hanh cong so;
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3. Céch thire t chirc noi 1am viéce trong cong s& mot cach khoa hoc, hi¢u qua.

Chuong 3. Giao tiép cong vu

1. Khai niém giao tiép cong vu;

2. Nhiing y€u cau chung trong giao tlep cong vu;

3. Nhiing ¢ didu can tranh trong giao tiép cong vu;

4. Giao tlep voi cap trén;

5. Giao tlep v6i dong nghiép;

6. Giao tlep v6i cong dan (ddi twong phuc vu);

7. Giao tiép véi tap thé.

11. Trang thiét bj day hoc cho hoc phén:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may tinh c4 nhan (khi ¢ yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién giang day mén K¥ niang diéu hanh cong s va giao tiép cong vu phai 1a
nguoi co kién thirc chuyén sau vé linh vuc nay (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc
hanh), c6 nang lyc va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khio ding cho hoc phan:

- Truong Trung cép Luat Buon Ma Thudt (2010), Gido trinh ren luyén ky nang,
nghiép vu, Nxb Tu phép;

- Hoc vién Hanh chinh Quéc gia (2008), Hanh chinh nha nwdc va cong nghé
hanh chinh (Tai liéu boi dudng vé quan 1y hanh chinh nha nudc - Phan II), Nxb Khoa
hoc va K¥ thuat;

- Hoc vién Hanh chinh Quéc gia (2007), 10 céng viéc chuyén vién trong quan 1y
hanh chinh nha nuéc (Sach phuc vu dao tao, boi dudng can bg, cong chirc), Nxb Khoa
hoc va K¥ thuét.
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7. CHUONG TRINH HQC PHAN
KHOI TAO DOANH NGHIEP
(Hoc phan tw chon - Diéu kign mé I6p: sé lwong hoc vién ding ky trén 50%
tong so l6p)

1. Tén hoc phan: Khdi tao doanh nghiép

2. S6 tiét: 60 tiét/3 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 1.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

a) Vé kién thirc

- Trinh bay dugc mot s6 kién thirc co ban vé co s& khai tao doanh nghi¢p va khoi
nghiép kinh doanh.

- X4c dinh dugc cac diém manh, diém yéu, co hoi va thach thirc ciia ban than dbi
v6i viée khot nghiép kinh doanh.

- Trinh bay duoc cac ndi dung co ban ciia ké hoach khéi nghiép kinh doanh va t6
chure thuc hién ké hoach khoi nghiép kinh doanh.

- Lap ké hoach kinh doanh va xay dung ké hoach hanh dong dé khai su kinh
doanh trong mot linh vyc cia nén kinh té.

b) Vé ky nang

- Xay dyng va trinh bay dugc 01 ban ké hoach khoi nghiép kinh doanh cy thé
dua trén y tudng kinh doanh ctia ngudi hoc.

¢) Vé thdi dp

C6 ¥ tuong va mong mudn khoi nghiép kinh doanh.

5. Piéu kién tién quyét: Hoc sinh di hoc it nhat mot hoc phan thudc khdi kién
thirc ciia nganh hodc chuyén nganh.

6. Noi dung tém tit:

Hoc phan nay trang bi cho ngudi hoc nhiing kién thirc co ban vé doanh nghiép,
cac loai hinh doanh nghiép va t6 chtrc cua doanh nghiép; cac nguyén tac lua chon loai
hinh doanh nghiép dé kinh doanh va cac diéu kién dé tro thanh nha quan 1y doanh
nghiép; cac thu tuc chinh can thiét khi thanh 1ap doanh nghiép; kinh doanh va dinh
hudng nganh nghé kinh doanh; cac budce lap ké hoach kinh doanh va thyc thi ké hoach
kinh doanh.

7. Phin bo chwong trinh:

Ly thuyét (tiét) Thao l‘(‘t*aig;)ba' tap Téng sb (tiét)
30 30 60

8. Phuwong phap day va hoc:

- Str dung linh hoat cic phuong phap: Thuyét trinh, trinh dién, bai tap, thao luan
nhom, khach moi néi chuyén, phan tich tinh hudng dién hinh, trd choi kinh doanh,
thuc hanh.

- Phuong phép hoc: nghe giang, thao luan trén 16p, tu hoc (ca nhan, nhom).

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thtc thi: Thi viét ty luin va danh gia ban ké hoach khéi nghiép kinh
doanh
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- Cach thirc cho diém: theo thang diém 10.
10. Dé cwong chi tiét hoc phan:

Tong Ly Tliao
e P P luan,
Noi dung i} thuyet | .. .
(tiét) | (tiéey | PALLap
(tiet)
Chuong 1: Co so cua khoi tao doanh nghiép 20 10 10
Chuong 2: Lap ké hoach khoi nghiép kinh doanh 20 10 10
Chuong 3: T6 chutrc thuc hién ké hoach khéi nghiép kinh 20 10 10
doanh ]
TONG 60 30 30
Chuwong 1

CO SO CUA KHOI TAO DOANH NGHIEP

1) Mot s6 khai ni¢m vé kinh doanh, doanh nghi¢p va khoi tao doanh nghiép.

IT) Cac dic trung, t6 chat va k¥ ning can thiét cia ngudoi kinh doanh.

1. DBéc trung cuia nguoi kinh doanh.

2. T4 chit can ¢6 ctia ngudi kinh doanh.

3. K¥ ning can thiét ctia ngudi kinh doanh.

4. Van hoa va dao duc trong kinh doanh.

I1T) Nhitng yéu cau va diéu kién dé khoi nghiép kinh doanh.

1. Yéu cau ddi v6i khoi nghiép kinh doanh.

2. biéu kién dé khoi nghiép kinh doanh (tai chinh, phap 1y, t6 chtic va cac diéu
kién khac).

IV) Anh hudng ctia méi trudng kinh doanh dén su phat trién doanh nghiép.

) Chwong 2
LAP KE HOACH KHOI NGHIEP KINH DOANH

1) Y twong kinh doanh va ra quyét dinh khoi nghiép kinh doanh.
1. Xem xét nhu cau va thi truong.
2. Hinh thanh y tudng kinh doanh.
3. Cac van dé phap 1y va xac dinh, lya chon co hdi kinh doanh.
4. Ra quyét dinh khoi nghiép kinh doanh.
IT) Noi dung chinh cta ké hoach khai nghiép kinh doanh.
1. Cau tric, ndi dung va hinh thirc ciia ban ké hoach khéi nghiép kinh doanh.
2. K& hoach vé san xuit, kinh doanh.
3. K& hoach vé nhan sy, to chirc.
4. K& hoach vé tai chinh, co s& vat chat.
5. Panh gi4 hiéu qua va tinh kha thi ctia ké hoach khai nghiép kinh doanh.
6. Ké hoach marketing.
) Chuwong 3
TO CHU'C THUC HIEN KE HOACH KHOI NGHIEP
KINH DOANH
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I) T churc céc hoat dong kinh doanh .

IT) T6 chic bo may diéu hanh kinh doanh.

IIT) Tao lap va su dung cac nguén luc kinh doanh.

IV) T6 chirc mang luéi thong tin trong kinh doanh.

V) Kiém soat qua trinh thyc hién kinh doanh.

11. Trang thiét bi day hoc cho hoc phan:

- Bang, phan (chil yéu va thuong xuyén).

- May chiéu, mdy tinh c4 nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Trinh d¢ t4i thiéu cua gido vién 1a cir nhan nganh quén tri kinh doanh va ¢
chtrng chi nghiép vu su pham theo quy dinh hién hanh.

Gido vién giang day mon Khdi tao doanh nghiép phai 1a nguoi co kién thic
chuyén sau vé linh vuc nay (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc hanh), c6 nang luc va
kinh nghi¢m giang day.

13. Tai liéu tham khao ding cho hoc phén:

Tham khao gido trinh “Khoi nghiép thanh cong” tac gia Michael Morris.
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Phin I - CAC HQC PHAN CO SO

~ 1.CHUONG TRINH HQC PHAN
LY LUAN VE NHA NUGC VA PHAP LUAT

1. Tén hoc phan: Ly ludn Nha nu6e va Phap lut.

2. S6 tiét: 30 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 1.

4. Muc tiéu cia hoc phan:

- Hoc phan nay trang bi nhitng kién thirc co ban vé Nha nudc va Phap luat, nham
hinh thanh tu duy va phuong phap nhan thic ding dan vé cic van dé Nha nudc va
Phap luat Viét Nam.

- Sau khi hoc xong hoc phan nay, nguoi hoc trinh bay duoc vé ngudn gbc, ban
chat, chire ning, kiéu, hinh thirc va bd may nha nude ndi chung va nha nude Viét Nam
noi riéng; trinh bay duoc vé nguon gdc, ban chat, chirc nang, kicu, hinh thtic ctia phap
luat; y thirc phap luét; quy pham phap luat; thuc hién phap ludt va ap dung phap luét;
vi pham phép luét va trach nhiém phép 1y; hé théng phéap luat; nha nudc phap quyén xi
hoi chu nghia.

5. Piéu kién tién quyét:

Pé tiép thu duoc kién thirc hoc phan nay, trudc do, ngudi hoc can phai co kién
thirc cua hoc phén Gi4o duc chinh tri.

6. NOi dung tom tat:

Ly luan vé Nha nu6c va Phap luét la mot khoa hoc phap ly co s¢ ¢ chuong trinh
dao tao trung cap ludt, cung cép nhing kién thire co ban vé Nha nude va Phap luat.
Noi dung chu yeu cua hoc phan nay gdm cac van dé vé: Ngudn gdc, ban chat, chirc
nang, kiéu, hinh thirc Nha nuéc; Bo may Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam; Nguén gbc, ban chat, chic ning, kiéu, hinh thirc ctia phap luat; Hinh thtic cua
phap luat Viét Nam; Y thirc phap luat; Quy pham phap luat; Thuc hién phap luat va ap
dung phap luat; Vi pham phap luat va trach nhiém phép 1y; Hé thong phéap luat; Nha
nuéc phap quyén xa hoi chil nghia.

7. Phan bd chwong trinh:

Ly thuyét (tiéey | 1140 l';t*ai'é?;)ba‘ QP | Téng sb (tiéo)
30 0 30

8. Phuong phap day va hoc:

- Phuong phép day: thuyét trinh két hop véi giang day bang tinh hudng phap luit,
thao luén.

- Phuong phéap hoc: nghe giang trén 16p, thao luan, tu hoc (c& nhan, nhom).

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thirc thi: viét hodc van dap;

- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thuc thuc té.

10. Pé cwong chi tiét hoc phan:

Chuwong 1. Nguon géc, bin chit, chivc ning, kiéu, hinh thirc va bé mdy Nha
nwdc va Nha nwdc Cong hoa xa hgi chu nghia Viét Nam
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L Nguén géc, ban chat, chirc nang, kiéu, hinh thirc va bo may Nha nudc
1. Binh nghia Nha nudc
2. Ngudn gbc ciia Nha nudce
3. Ban chat ctia Nha nudc
4. Chtrc nang cuia Nha nudc
5. Hinh thtrc ciia Nha nudéc
6. Kiéu Nha nuéc
7. BO may Nha nudc '
II. Nguén goc, ban chdt, chirc ndang, kiéu, hinh thirc va bé mdy Nha nude Cong
hoa xd hoi chu nghia Viét Nam
1. Ngudn gbc ctia Nha nuédc cia Nha nude Cong hoa xi hoi chu nghia Viét
Nam
2. Ban chét ctia Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
3. Chtrc nang ctia Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
4. Hinh thtrc cua Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
5. Kiéu Nha nudc Nha nudce Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
6. BO may Nha nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
Chuwong 2. Nguén géc, ban chit, chirc ning, kiéu, hinh thirc phdp ludt
1. Binh nghia phap luat
2. Ngudn gbc phap luat
3. Ban chét phép luét
4. Chure nang phap luat
5. Kiéu phap luat
6. Hinh thtrc phép luat
7. Hinh thirc phap luat ¢ Viét Nam
Chuwong 3. Y thirc phdp ludt
1. Khai ni¢ém va phan loai y thirc phéap luat
2. Céu tric cua ¥ thic phap luét
4. Vai trd va cac moi quan hé giita y thire phéap luat
5.Y thtrc phap luat voi van dé gido duc phap luat
Chuong 4. Quy pham phap ludt
1. Khai niém quy pham phap luat
2. Céu tric cta quy pham phép luat
3. Phan loai quy pham phép luat
Chuwong 5. Quan hé phadp ludt
1. Khai ni¢m quan h¢ phap luat
2. Co ciu cua quan hé phéap luat
3. Piéu kién hinh thanh, thay d6i hodc chdm dut quan hé phap luat thuc té
4. Phan loai quan hé phap luat
Chuwong 6. Thuc hién va dap dung phap ludt
1. Thuc hi¢n phap luét
2. Ap dung phap luat
Chuwong 7. Vi pham phap ludt va trach nhiém phap ly
1. Vi pham phap luat
2. Trach nhi¢m phap ly
Chuwong 8. H¢ théng phdp ludt
1. Khai niém hé thong phap luat
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2. Tiéu chuan danh gia mic d hoan thién hé thong phéap luat
3. Cac nganh luat trong hé thong phap luat Viét Nam
4. Hé thong héa phép luat
Chuwong 9. Nha nwéc phdp quyén xi héi chii nghia
1. Nha nuéc phap quyén xi hoi chii nghia
2. Phap ché xa hoi cha nghia
3. Van dé ting cudng phéap ché va xay dung nha nudc phap quyén Viét Nam.

11. Trang thiét bi day hoc cho hoc phan:

- Bang, phan (chil yéu va thuong xuyén).

- May chiéu, may tinh ca nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu ciu vé gido vién:

Gido vién giang day mén Ly luan vé Nha nudce va Phap luat phai 13 nguoi co
kién thirc chuyén sau vé linh vuc Nha nudc va Phap luat (ca vé phuong dién 1y thuyét
va thuc tién), c6 ning luc va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khao ding cho hoc phén:

- Truong Trung cdp Luat Buon Ma Thudt (2010), Gido trinh Ly lugn Nha nude
va Phdp ludt, Nxb Tu phap (cip nhét néu co thay d6i);

- Truong Pai hoc Luat Ha No1 (2003), Gido trinh Ly lugn Nha nuwoc va Phap ludt
(danh cho hé trung cip), Nxb Cong an nhan dan (cap nhat néu c6 thay doi);

- Hién phap nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam;

- Tap chi Nha nuéc va Phap luat;

- Tap chi Nghién ctru lap phap;

- www.nclp.org.vn;

- WWW.Na.gov.vn;

- www.chinhphu.vn.
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2. CHUONG TRINH HQC PHAN
LUAT HIEN PHAP

1. Tén hoc phan: Luat Hién phap.

2. S6 tiét: 30 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 1.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

- Hoc phén nay trang bi nhitng kién thirc co ban vé khoa hoc Luat Hién phap va
quy dinh cua Hién phap hién hanh.

- Sau khi hoc xong hoc phan, ngudi hoc trinh bay duoc ché do chinh tri cua Viét
Nam, biét tra ciru Hién phéap hién hanh, cic quy dinh co ban vé ché do chinh tri; quyén
con ngudi, quyén va nghia vu co ban cia cong dan; chinh sach kinh té, vin hoa, gido
duc, khoa hoc cong ngh¢ cia Viét Nam; chinh sach ddi ngoai cia nha nudc Viét Nam,;
t6 chtrc bd may nha nude va ché do biu cir & Viét Nam.

5. Piéu kién tién quyét:

Pé tiép thu duoc kién thirc hoc phan nay, trudc do, ngudi hoc can phai co kién
thirc ctia cac hoc phan:

- Giao duc chinh tr;

- Ly luan vé Nha nudc va Phép luat.

6. Noi dung tém tit:

Luat Hién phap trong chuong trinh dio tao trung cip luat 1a mén khoa hoc phap
1y chuyén nganh, cung cap nhiing kién thirc co ban vé khoa hoc luat hién phap, quy
dinh ctia Hién phap vé ché do chinh tri; quyén con nguoi; quyén va nghia vu co ban
cua cong dan; chinh sach kinh té, van hoa, xa hoi, khoa hoc cong ngh¢ cua Viét Nam;
chinh sach ddi ngoai cia Nha nudc Viét Nam; td chirc bo may nha nudc va ché d6 bau
cu & Viét Nam.

7. Phin bo chwong trinh:

Ly thuyét (tiéey | 1140 "('f‘ig;)ba‘ QP | Téng sb (tiéo)
30 0 30

8. Phuwong phap day va hoc:
- Phuong phép day: cac phuong phap day hoc tich cuc.
- Phuong phap hoc: nghe giang trén 16p, thao luén, lam bai tap, tu hoc, (ca nhan,
nhém).
9. Panh gia két thiic hoc phan:
- Hinh thire thi: viét.
- Cach thirc cho diém: danh gia va cho diém trén can ctr kién thirc 1y thuyét.
10. Pé cwong chi tiét hoc phén:
Chuwong 1. Hién phdp va lich sit lap hién Viét Nam
I Khdi qudt vé nganh ludt hién phdp
1. Khai niém
2. Béi twong diéu chinh
3. Phuong phép diéu chinh
4. Ngudn cta nganh luat hién phap
5. Chu thé, khach thé ctia nganh luat hién phap
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II. Sw ra doi ciia Hién phdp

1Il. Lich su lap hién Viét Nam.

Chuwong 2. Ché dp chinh tri ciia nwéc Cong hoa xa héi chii nghia Viét Nam

1. Khai niém ché d6 chinh tri

2. Hé théng chinh tri cua nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam

3. Ban chét, chinh thé, vi tri, vai trd cua Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam

Chuwong 3. Ché dé kinh té, vin héa, gido duc, khoa hoc, cong nghé ciia nwéc

Cong hoa xda hoi chu nghia Viét Nam

1. Ché d6 kinh té ctia nuwéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam

2. Ché d6 van hoa cia nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam

3. Ché do gido duc cua nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam

4. Ché do khoa hoc, cong nghé cia nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam.

Chuwong 4. Chinh sdch doi ngoai va béo vé Té quéc

1. Chinh sach dbi ngoai cua nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam

2. Véan dé bao vé T6 qudc Viét Nam xa hoi chii nghia

Chuwong 5. Quyén con nguwoi, quyén va nghia vu co bin ciia cong din Viét

Nam

1. Khéi niém quyen con nguoi, quyen va nghia vu co ban cua cong dan

2. Céc nguyén tac hién phap vé quyén va nghia vu co ban cua cong dan

3. Noi dung quyén con ngudi, quyén va nghia vu co ban cua cong dan theo
Hién phap Viét Nam

Chuong 6. B6 may Nha nuwéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam

1. Khéi niém va cic nguyén tic t6 chirc va hoat dong ctia bd may nha nude
cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam

2. H¢ théng cac co quan nha nudc: Qubc hoi, Chu tich nuée, Chinh pha, Ho1
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan, Toa 4n nhan dan, Vién kiém sat nhan dan

Chuong 7. Ché d bau cir ciia nwdc cong hoa xa hoi chii nghia Vigt Nam.

1. Khai niém va cac nguyén tic bau ctr

2. Nhitng n6i dung co ban vé tién trinh bau ctr dai biéu Quédc hoi va Hoi dong
nhan dan

3. Bai nhiém, mién nhiém dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan

11. Trang thiét bi day hoc cho hoc phén:

- Bang, phan (chil yéu va thuong xuyén).

- May chiéu, mdy vi tinh c4 nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu ciu vé gido vién:

Gi4o vién giang day mén Luat Hién phap phai 1a nguoi c6 kién thirc chuyén sau
vé Hién phép (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc tién), c6 ning luc va kinh nghiém
giang day.

13. Tai liéu tham khao ding cho hoc phén:

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi (2003), Gido trinh Ludt hién phap Viét Nam
(danh cho hé trung cdp), Nxb Cong an nhan dan;

- Hién phap Viét Nam nam 1946, 1959, 1980, 1992 (stra d6i nam 2001), 2013;

- Luat T chuc Quéc ho1 nam 2014;

- Luat TH chire Toa 4n nhan dan nam 2014;

- Luat Tb chire Vién kiém sat nhan dan nam 2014;
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- Luat TO chirc Chinh phu ndm 2015;
- Ludt T6 chire Chinh quyén dia phuong nam 2015;
- Luat Bau cu dai biéu Quodc hoi va dai bieu Hoi dong nhan dan nam 2015.
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3. CHUONG TBiNH HQC PHAN
LUAT HANH CHINH

1. Tén hoc phan: Luat Hanh chinh.

2. S6 tiét: 30 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 1.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

- Hoc phan nay trang bi nhitng kién thtrc Iy luan co ban vé quan 1y hanh chinh
nha nudc 6 Viét Nam.

- Giip nguot hoc trinh bay dugc cac ndi dung vé tham quyén quan 1y, ndi dung,
bién phap quan ly hanh chinh nha nuéc; quy ché phép 1y hanh chinh cua cac co quan,
t6 chirc, c4 nhan; nhiém vu, quyén han cia can bd, céng chirc nha nude va cac van dé
khac co lién quan.

5. Piéu kién tién quyét:

Pé tiép thu duoc kién thirc hoc phan nay, trudc do, ngudi hoc can phai co kién
thirc hoc phan: Ly luan vé Nha nudc va Phap luat, Luat Hién phap.

6. N6i dung tém tit:

Luat Hanh chinh trong chuong trinh dao tao trung cap chuyén nghiép nganh phap
luat 1a mon khoa hoc phap ly chuyén nganh, cung cap nhiing kién thirc co ban vé tham
quyén quan 1y, ndi dung, bién phap quan ly hanh chinh nha nudc; quy ché phéap ly
hanh chinh cua cac co qua, td churc, ca nhan; nhiém vy, quyén han cda can by, cong
chtrc nha nude va cac van dé khac cé lién quan.

7. Phin bo chwong trinh:

Ly thuyét (tiéey | 140 "('fig;)ba‘ BP | Téng 56 (tiéo)
30 0 30

8. Phuwong phap day va hoc:
- Phuong phép day: thuyét trinh két hop vé6i giang day bang tinh huéng phap luat.
- Phuong phép hoc: nghe giang trén 16p, tu hoc (c4 nhan, nhom).
9. Panh gia két thic hoc phén:
- Hinh thirc thi: viét hodc van dap.
- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.
10. Pé cwong chi tiét hoc phén:
Chuwong 1. Ludt Hanh chinh - Nganh lugt vé qudn Iy nha nwéc
1. Khai niém Luat Hanh chinh
2. Béi twong diéu chinh cta Luat Hanh chinh
3. Phuong phap diéu chinh ctia Luat Hanh chinh
4. Ngudn cua Luat Hanh chinh
5. Quy pham phép luat hanh chinh
6. Quan h¢ phap luat hanh chinh
Chuwong 2. Cdc nguyén tic co bin trong qudn Iy hanh chinh nha nuwéc
Chwong 3. Hinh thirc va phwong phdp qudn ly hanh chinh nha nuwéc
1. Céc hinh thirc quan ly hanh chinh nha nudc
2. Cac phuong phap quan 1y hanh chinh nha nuéc
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Chuwong 4. Thii tuc hanh chinh va quyét dinh qudn Iy hanh chinh nha nwéc
1. Thu tuc hanh chinh
2. Quyét dinh quan 1y hanh chinh nha nuéc
Chuwong 5. Chii thé ciia ludt hanh chinh
1. Co quan hanh chinh nha nwoc
1. Khai ni€ém, phan loai co quan hanh chinh nha nudéc
2. P1a vi phap ly cua co quan hanh chinh nha nuée
3. Cai cach bd may hanh chinh
II. Can bg, cong churc
1. Khai niém
2. Céc hinh thire hinh thanh va bo sung ddi ngii can b, cong chirc nha nudc
3. Quyén lo1, nghia vy, nhi€ém vy, quyén han cta can bg, cong chirc nha nudc
4. Khen thuéng va xir 1y vi pham dbi véi can bo, cong chitc nha nudc
1L T6 chire xa héi
1. Khai niém va dic diém cua cac to chic xa hoi
2. Céc loai to chirc x4 hoi
3. Quy ché phap Iy hanh chinh cta t6 chirc xa hoi
IV. Ca nhan
1. Quy ché phap 1y ctia cong dan Viét Nam
2. Quy ché phap 1y hanh chinh cua ngudi nudc ngoai
Chuwong 6. Phdp ludt vé phong, chéng tham nhiing
I Nhitng vén dé co bdan vé tham nhiing
1. Khéi niém, d4u hiéu tham nhiing
2. Chi1 thé tham nhiing
3. Céc hanh vi tham nhiing
4. Nguyén nhan va tac hai ciia hanh vi tham nhiing vé kinh té - chinh trj - &

II. Cong tdc phong, chéng tham nhiing
1. Y nghia va tim quan trong cua cong tac phong, chéng tham nhiing
2. Céc giai phap phong, chong tham nhiing
3. Xu 1y hanh vi tham nhiing va tai san tham nhiing
4. Trach nhiém cua cong dan trong phong, chong tham nhiing
4.1. Trach nhiém cta cong dan tham gia phong, chéng tham nhiing
4.2. Trach nhiém ciia hoc sinh trung cip chuyén nghiép tham gia phong,

chéng tham nhiing thong qua Ban thanh tra nhan dén, t6 chirc minh 1a thanh vién.

11. Trang thiét bi day hoc cho hoc phan

- Bang, phan (chu y€u va thudong xuyén).

- May chleu may tinh ca nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién giang day mon Luat Hanh chinh phai 14 ngudi c6 kién thirc chuyén sau

vé linh vye Hanh chinh nha nudc (ca vé phuong dién 1y thuyét va thyc tién), c6 ning
luc va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khao diung cho hoc phén:

- Hién phap Viét Nam nam 1946, 1959, 1980, 1992 (stra d6i nam 2001), 2013;
- Luét T chirc Chinh phti nam 2015;

- Luét Tb chirc Chinh quyén dia phuwong nim 2015;
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- Truong Trung cdp Luat Budén Ma Thuét (2010), Gido trinh Ludt Hanh chinh
Viet Nam, Nxb Tu phap;

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi1 (2003), Gido trinh Ludt Hanh chinh Viét Nam
(danh cho hé trung cip), Nxb Cong an nhan dan;

- Luat Can b, cong chirc nam 2008 va cac vin ban hudng dan thi hanh;

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat Xtr 1y vi pham hanh chinh nim 2012 va c4c vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

- M6t s6 van ban phap luat khac;

- www.chinhphu.vn;

- www.caicachhanhchinh.gov.vn.
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4. CHUONG TRINH HQC PHAN
LUAT HINH SU

1. Tén hoc phan: Luat Hinh sy.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 1.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

- Hoc phan nay nham trang bi cho ngudi hoc nhitng kién thirc Iy luan co ban vé
Luat hinh su.

- Sau khi hoc xong nguoi hoc ¢6 kha nang van dung dugc cac quy dinh cua phap
luat Viét Nam vé nhitng van dé lién quan dén t6i pham va hinh phat. Nguo1 hoc co kha
ning, dinh huéng va thuc hién cac hoat dong du tranh phong, chdng t6i pham.

5. Piéu kién tién quyét:

bé tiép thu duge kién thirc hoc phﬁn nay, trudc do, ngudi hoc can phai cé kién
thirc ciia cac hoc phan:

- Ly luan vé Nha nudc va Phép luat;

- Luét Hién phap.

6. N6i dung tém tit:

Luat hinh su trong chwong trinh ddo tao trung cip luat chuyén nghiép 13 mén
khoa hoc phép 1y chuyén nganh, cung cap nhiing kién thirc 1y luan phap 1y co ban vé
t6i pham, trach nhiém hinh sy va hinh phat; 1a co s& dé giai quyét cac vu 4n hinh sy
trong thuc tién.

7. Phin bo chwong trinh:

Ly thuyét (tiéey | 140 "('fig;)ba‘ BP | Téng 56 (tiéo)
15 30 45

8. Phuong phap day va hoc:
- Phuong phép day: thuyét trinh két hop vé6i giang day bang tinh huéng phap luat.
- Phuong phép hoc: nghe giang trén 16p, tu hoc (c4 nhan, nhom).
9. Panh gia két thiic hoc phan:
- Hinh thirc thi: viét hodc van dap.
- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.
10. Pé cwong chi tiét hoc phén:
Chuwong 1. Mgt sé vin dé chung vé lugt hinh sw Viét Nam
1. Khai niém Luat hinh sy Viét Nam
2. Nhiém vu ctia Luat hinh sy Viét Nam
3. C4c nguyén tic co ban ctia Luat hinh sy Viét Nam
4. Co cAu va hiéu luc cta dao luat hinh sy Viét Nam
Chuwong 2. Téi pham va ciu thanh téi pham
1. Mot sb van dé vé toi pham: khai niém, céac dau hiéu, phan loai t0i pham,
ngudn gdc va ban chit cua t6i pham
2. Mot s6 van dé vé cau thanh toi pham: cac yéu t, cdu thanh va ¥ nghia cia
c4u thanh toi pham
Chuwong 3. Mt sé vin dé phdp Iy cé lién quan dén tdi pham
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1. Céc giai doan thyc hién toi pham

2. Bong pham

3. Nhiing tinh tiét loai trir tinh chat nguy hiém cho xa hoi ctia hanh vi
Chuwong 4. Mjt sé vin dé vé trach nhigm hinh sw va hinh phat

1. Khai niém, co s& cua trach nhiém hinh sy

2. Mién trach nhiém hinh sy, mién hinh phat

3. Truy ctru trach nhiém hinh sy

4. Khai ni¢m va muc dich cta hinh phat

5. Hé thong hinh phat va cac bién phap tu phap

6. Quyét dinh hinh phat

7. Trach nhiém hinh sy ctia nguo1 chua thanh nién pham to1
Chuwong 5. Mgt sé logi ti pham cu thé

1. Céc toi xdm pham an ninh quoc gia

2. Cac t01 xam pham surc khog, tinh mang, nhan phém, danh dy con nguoi

3. Céc toi xam pham quyén ty do, dan chu cila cong dan

4. Céac to1 xam pham dén ché d6 hon nhan gia dinh

5. Céc t01 xam pham s hiru

6. Cac to1 pham vé mdi truong, ma tay, trat ty an toan cong cong

7. Mot s6 loai toi pham khéc. .

11. Trang thiét bj day hoc cho h0c phén:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may tinh ca nhan (khi ¢ yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gido vién giang day mo6n Luat hinh sy phai 1a nguoi co kién thirc chuyén sau vé
linh vuc nay (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc tién), c6 ning luc va kinh nghiém
giang day.

13. Tai liéu tham khao ding cho hoc phén:

- Truong Trung cép Luat Buon Ma Thuot (2010), Gido trinh Ludt hinh sy Viét
Nam, Nxb Tu phap;

- Truong DPai hoc Luat Ha No6i (2003), Gido trinh Ludt hinh sw Viét Nam (danh
cho hé trung cap), Nxb Cong an nhan dan;

- B6 luat Hinh su Viét Nam nim 1999 stra d6i , bd sung nam 2009 va cac vin ban
huéng dan thi hanh;

- www.nclp.gov.vn;

- www.chinhphu.com.vn;

- WWW.MOj.gov.vn.
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5. CHUONG TRINH HQC PHAN
LUAT TO TUNG HINH SU

1. Tén hoc phan: Luat T tung hinh su.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 1.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

- Giap cho ngudi hoc tich lily duoc nhitng kién thtc 1y ludn co ban vé Luat T
tung hinh su.

- Giup cho nguoi hoc hiéu duogc cac nguyén tic TS tung hinh su; co quan tlen
hanh, nguoi tién hanh va ngudi tham gia T6 tung hinh sy, khoi t6, diéu tra, truy to vu
4n hinh su; xét x{r vu 4n hinh sy va cac van dé khac c6 lién quan.

- Gilp cho nguoi hoc van dung dugc cac kién thtrc da hoc dé giai quyét hoic tu
van giai quyet mot s cong viée trong thuc tién c6 lién quan dén linh vyuc nay.

5. Dleu kién tién quyet

Pé tiép thu duoc kién thirc hoc phan nay, trudc do, ngudi hoc can phai co kién
thirc ctia cac hoc phan:

- Ly luan vé Nha nuéc va Phap luat;

- Luat Hién phap;

- Luat Hinh su.

6. Ni dung tom tat:

Luat T tung hinh su trong chuong trinh dao tao trung cap luat chuyén nghiép 1a
mon khoa hoc phap 1y chuyén nganh, cung cap nhimng kién thirc co ban vé 1y luan va
thuc tién vé T tung hinh sy va kha nang ap dung trong thyc té. Hoc phan nay gom 2
nhom ndi dung co ban: Nhiing van dé ly ludn co ban vé T4 tung hinh sy va nhitng giai
doan tét tung cuy thé trong trinh ty giai quyét vu an hinh sy.

7. Phin bo chwong trinh:

Ly thuyét (tiéey | 1140 "('f‘ig;)ba‘ QP | Téng sb (tiéo)
15 30 45

8. Phuwong phap day va hoc:
- Phuong phép day: thuyét trinh két hop vé6i giang day bang tinh hudng phap luit.
- Phuong phap hoc: nghe giang trén 16p, tw hoc (ca nhan, nhoém).
9. Panh gia két thic hoc phan
- Hinh thirc thi: viét hodc van dap.
- Céch thire cho diém: dénh gid va cho diém trén hai cin ct: kién thuc 1y thuyét
va kién thirc thyc té.
10. Pé cwong chi tiét hoc phén:
Chuwong 1. Khdi niém, nhiém vu va cdc nguyén tic ciia Ludt Té tung hinh sw
1. Céc khai niém: T tung hinh sy, Luét T tung hinh sy, céc giai doan tb tung
hinh su;
2. Nhiém vu cua Luat TS tung hinh sy;
3. Céc nguyén tic co ban cua Luat T tung hinh su.
Chuwong 2. Co quan tién hanh té tung, ngwoi tién hanh t6 tung va nguwoi tham
gia 10 tung
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1. Khai ni¢m

2. Nhiém vy, quyen han cua co quan tlen hanh t6 ‘tung, nguoi t1en hanh to
tung; to chire, nguyén tac hoat dong ctia co quan tién hanh t6 tung, ngudi tién hanh t6
tung; quyén va nghia vu clia nguoi tham gia té tung

Churong 3. Chirng cit trong t6 tung hinh sw

1. Khai niém
2. Phan loai chiing cr
3. Ngudn ctia ching ctr
Chuwong 4. Cac bién phap ngdan chdn
1. Khai niém va y nghia ctia bién phap ngan chin trong td tung hinh sy
2. Céc loai bién phap ngan chan trong t6 tung hinh sy
3. Thay ddi, huy bo bién phap ngan chin trong t6 tung hinh sy
Chwong 5. Khoi 10, diéu tra, truy t6 vu dn hinh sw
1. Khéi t6 vu 4n hinh sy
2. DPiéu tra vu 4n hinh su
3. Truy t6
Churong 6. Xét xir so tham
1. Thdm quyén xét xir s¢ tham
2. Céc van dé vé phién toa so tham
Chuwong 7. Xét xik phiic tham
1. Thdm quyén xét xt phuc tham
2. Khéng céo, khang nghi
3. Thu tuc phuc tham vy 4n hinh su
Chwong 8. Xét lai ban dn, quyét dinh di c6 hiéu luc phdp luit
1. Khai niém, y nghia
2. Can ctr khang nghi theo thi tuc giam déc tham, tai tham
3. Thu tuc giam dbc tham, tai thAm vu an hinh sy
Chuwong 9. Thii tuc té tung dic bi¢t
1. Khai ni¢m, y nghia
2. Thu tuc t6 tung hinh su dbi véi ngudi chua thanh nién, thu tuc tb tung rut
gon

11. Trang thiét bi day hoc cho hoc phan:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chiéu, mdy tinh ca nhan (khi c6 yéu cau).

12. Y&u cau vé gido vién:

Gido vién giang day mon Luét To tung hinh sy phai 12 ngudi c6 kién thic chuyén
sdu vé linh vuc T tung hinh su (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc tién), ¢6 ning luc
va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khao diung cho hoc phan:

- Truong Trung cdp Luat Buon Ma Thudt (2010), Gido trinh Ludt To tung hinh
su Viét Nam, Nxb Tu phép;

- Truong Dai hoc Luat Ha N1 (2003), Gido trinh Ludt T 6 tung hinh sy Viét Nam
(danh cho hé trung cép), Nxb Cong an nhan dan;

- B6 luat T4 tung hinh sy nam 2014;

- Luat TH chire Tda 4n nhan dan nam 2014;

- Luat T6 chie Vién kiém sat nhan dan nam 2014;
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6. CHUONG TRINH HQC PHAN
LUAT DAN SU

1. Tén hoc phan: Luat Dén su.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 2.

4. Muc tiéu ciia hoc phin:

- Hoc phén nay trang bi nhirng kién thuc co ban vé 1y luan va thuc tién dia vi
phéap 1y ctia c4 nhan, phap nhan va chu thé khac; quyén va nghia vu ciia cac chu thé
vé nhan than va tai san trong quan hé dan sy, hon nhan gia dinh, thuvong mai, lao
dong...

- Hoc xong hoc phéan nay, ngudi hoc ¢ thé nhan biét quan hé x3 hoi thude dbi
twong diéu chinh cia luat dan sy; xac dinh tinh dic thu cia phuong phap diéu chinh
ctia luat dan sy; nhan biét va xac dinh cac van ban dugc coi la ngudn cua luat dan
su; nhan biét va xac dinh nhitng yeu td co ban cua quan hé phap luat dan su, can ctr
phét sinh, thay doi, chAm dirt quan hé phéap luat dan su; xac dinh cac chu thé cua
quan hé phap luat dan su; phan tich dugc khai niém, diéu kién c¢6 hiéu lyc cua giao
dich dan sy, giao dich dan sy v6 hi¢u va hau qua phdp li cia giao dich dan sy vo
hi¢u; so sanh cac loai giao dich dan sy dan su; nhan biét va xac dinh thoi han, thoi
hiéu; trinh bay, phan tich nhitng van dé phap 1i lién quan dén dai dién; dinh nghia,
phan loai tai san; ndi dung quyén s& hiru; cac hinh thirc s& hitu; can ctr xac lap,
chidm dut quyén so hitu; bao vé quyén so hitu va cac quy dinh khac vé quyén so
hitu; phan tich khai niém, dic diém, cac loai nghia vu dan su, cin cir phat sinh,
chdm durt nghia vu dan su, thuc hién nghia vu dan sy, trach nhiém dan sy va chuyén
giao nghia vu dan su; van dung cac quy dinh cua phap luat vé nghia vu dan sy, bao
dam thyuc hién nghia vu dan sy, hop dong dan su, nghia vu ngoai hop dong cling
nhu trach nhiém b01 thuong thiét hai ngoai hop dong dé giai quyét cac tinh hubng
phat sinh trén thuc té...

5. Piéu kién tién quyét:

Pé tiép thu duoc kién thirc hoc phan nay, trudc do, ngudi hoc can phai c¢é kién
thtrc ctia cac hoc phan:

- Ly luan vé Nha nudc va Phap luat;

- Luat Hién phap;

6. Noi dung tém tit:

Luat Dan sy trong chuong trinh dao tao trung cép luat chuyén nghi¢p la mén
khoa hoc phap ly chuyén nganh, cung cap nhiing kién thirc co ban vé 1y luan va
thue tién dia vi phap ly, chuan myc phép 1y vé cach ung xir ctia ca nhan, phap nhan;
quyén, nghia vu vé nhan than va tai san cta c4 nhan, phap nhén trong cac quan h¢
duoc hinh thanh trén co so binh dang, tu do ¥ chi, doc 1ap vé tai san va tu chiu
trach nhiém (sau day goi chung la quan h¢ dan su)... duoc the hién trong cac ndi
dung cua hoc phan: Khai quat chung vé Luat dan sy Viét Nam, quyen dan sy, chu
thé ciia quan hé phap luat dan su, giao dich dan sy, tai san, quyén so hiru, quyén
khac dbi véi tai san, nghia vu va hop dong dan sy, thira ké.

7. Phan bd chwong trinh:

Théo luén, bai tap

( (i ) Tong so (tiet)

Ly thuyét (tiét)
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15 30 45

8. Phwong phap day va hoc:
- Phuong phép day: cac phuong phéap day hoc tich cuc.
- Phuong phap hoc: nghe giang trén 16p, thao luan, lam bai tap, tu hoc, (ca
nhan, nhom).
9. Panh gia két thic hoc phén:
- Hinh thuec thi: viét,
- Cach thirc cho diém: danh gid va cho diém trén ca hai can cu kién thic ly
thuyét.
10. Pé cwong chi tiét hoc phin:
Chwong 1. Khdi qudt chung vé Ludt din sw Viét Nam
1. Khai niém Luat dan su (trong d6 bao gom khai niém, dbi twong diéu
chinh, phwong phap diéu chinh, nguén cia luat dan sy)
2. Cac nguyén tic cua Luat dan su
3. Ap dung luat dan sy, ap dung tap quan, ap dung twong tu phap luat
4. Quan h¢ phép luat dan su
Chwong 2. Chii thé ciia cdc quan hé phdp ludt dan sw
1. Khai niém
2. Ca nhan
3. Phép nhan
4. Céc chii the khac
Chwong 3. Giao dich din sw - Dai dién, thoi han va thoi hiéu
1. Khai niém va phan loai giao dich dan sy
2. Piéu kién ¢6 hiéu luc cua giao dich dan su
3. Giao dich dan sy v6 hiéu va hau qua phap ly cua giao dich dan sy vo
hi¢u
4. Thoi han, thoi hiéu
5. Pai dién
Chwong 4. Tai sdn, quyén sé hitu va quyén khdc doi véi tai sin
1. Khai niém va phan loagi tai san
II. Cdc van dé vé quyén sé hitu
1. Khai niém, chu thé, ndi dung quyén so hitu
2. Can ctr xac 14p va chdm dut quyén sé hiru
III. Quyén khdc déi véi tai san.
Chwong 5. Quyén din sw, nghia vu déin sw va hop dong din sw
I Khdi niém quyén dan su.
1. Can ctr xac 1ap, thyc hién va bao v¢ quyén dan su
2. Phén loai quyén dén su
II. Khadi niém: nghia vu dan su, hop déng dan sw
1. Xéc 1ap, thuc hién, thay d6i va cham dut nghia vu dan sy; trach nhiém
dan su.
2. Giao két, thuc hién, thay d6i, chdm dut hop d@)ng dan sy, hop d@)ng dan
su vO hiéu.
3. Mot s6 loai hop déng dan sy thong dung.
Chwong 6. Béi thuwong thiét hai ngodi hop dong
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1. Khai niém va cac nguyén tac bdi thuong

2. Can ct phat sinh trach nhiém bdi thuong thiét hai ngoai hop dong

3. Xac dinh thiét hai

4. Boi thuong thi¢t hai trong mot sb truong hop cu thé
Chwong 7. Thira ké

1. Khai niém

2. Di san thira ké

3. Thira ké theo di chuc va thira ké theo phap luat

4. Thanh toan va phéan chia di san

11. Trang thiét bi day hoc cho hoc phan

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may vi tinh ca nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién: Giao vién giang day moén Luat Dan sy phai la
ngudi co kién thirc chuyén sau vé linh vuc dan sy (ca vé phuong dién 1y thuyét va
thyc tién), c6 ning luc va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khio dung cho hoc phin

- Truong Trung cép Luat Budén Ma Thudt, Gido trinh Ludt dan sw Viét Nam,
Nxb Tu phap;

- Trudong DPai hoc Luat Ha No6i, Gido trinh Ludt ddn sw Viét Nam (danh cho hé
trung cap), Nxb Cong an nhan dan;

- BG luat Dan sy nam 2015 va cac van ban hudéng dan thi hanh;

- B6 luat Lao dong 2012;

- Luat Cu tra 2006 va Luat stra d6i, b6 sung Luat cu trt 2013;

- Luat Hién, 1ay, ghép mo, bd phan co thé nguoi va hién 1y xac nim 2006;

- Luat Qudc tich Viét Nam 2008; Luat sira d6i, bd sung Luat Qudc tich 2014;

- Luat Nudi con nu6i nam 2010;

- Luat Hon nhan va Gia dinh nam 2014;

- Luat Ho tich 2014;

- Luat Doanh nghiép 2014 va cac vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat Hop tac x4 2012 va cac vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat Nha & 2014 va cac vin ban hudng dan thi hanh;

- Luat Ph4 san 2014 va cic vin ban huéng dan thi hanh.

- www.chinhphu.vn; www.vbgppl.moj.gov.vn
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7. CHUONG TRINH HQC PHAN
LUAT HON NHAN VA GIA PINH

1. Tén hoc phan: Luat Hon nhan va gia dinh.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 2.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

- Hoc phan nay trang bi nhiing kién thtrc co ban vé van dé két hon, huy két hon
trai phap ludt; quyén va nghia vu cia vo chong, ciia cha me va con; chim dut hon
nhan...

- Sau khi hoc xong, nguoi hoc ¢ kha nang hiéu, ap dung dugc cac quy dinh cua
phap luat vé két hon, huy hoén nhén trai phap luat; quyén va nghia vu cua vg chdng,
clia cha me va con; cham dut hon nhan, nghia vu cap dudng giita cac thanh vién trong
gia dinh, quan h¢ hon nhan va gia dinh co yéu t6 nudc ngoai...

- Nguoi hoc ¢6 kha nang phan tich, tong hop, danh gia nham giai quyét hodc tur van
giai quyét mot sd vu viée lién quan dén phap luat hon nhan va gia dinh xay ra trong doi
song hang ngay.

S. Bleu kién tién quyet

Pé tiép thu duoc kién thirc hoc phan nay, trudc do, ngudi hoc can phai co kién
thirc ciia cac hoc phan:

- Ly luan vé Nha nuéc va Phap luat;

- Luat Hién phap;

- Luat Dan su.

6. Noi dung tém tit:

Luat Hon nhan va gia dinh trong chuong trinh dio tao trung cap luat 1a mén khoa
hoc phap ly chuyén nganh, cung cap nhiing kién thtrc co ban vé khai niém, d6i tuong
diéu chinh, phuong phap dleu chinh cua Ludt hon nhan va gia dinh; quan hé phap luat
hon nhan va gia dinh, quyén va nghia vu phéap 1y lién quan dén linh vuc hon nhéan va
gia dinh gitra cdc thanh vién trong gia dinh; phan biét nhiing néi dung Luat Hon nhan
va gia dinh v&i nhitng ndi dung Luat chuyén nganh khéc; danh gia thyc tlen ap dung
cac noi dung cua Luat Hon nhan va gia dinh va néu quan diém c4 nhan vé noi dung
cac quy dinh ctia Luat Hon nhdn va gia dinh hién hanh; biét tra ctru van ban, lwa chon
va 4p dung dung cac quy dinh cua phéap luat dé giai quyét cac van dé phat sinh trong
thuc tién.

7. Phin bo chwong trinh:

Thao lun, bai tap
(tiet)
30 0 30

Ly thuyét (tiét) Tong sb (tiét)

8. Phuong phap day va hoc:

- Phuong phap day: thuyét trinh két hop véi giang day bang tinh hudng phép luat,
thao luén.

- Phuong phap hoc: nghe giang trén 16p, thao luan, tu hoc (ca nhan, nhom).

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thirc thi: Ty luan hodc tric nghiém.
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- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thuc thuc té.
10. Pé cwong chi tiét hoc phén:
Chuwong 1. Nhitng vin dé chung vé Ludt Hoén nhén va gia dinh Viét Nam
L So lwgc vé qud trinh hinh thanh va phdt trién ciia Ludt hén nhédn va gia dinh ¢
Viet Nam
11. Nganh ludt hon nhdn va gia dinh
1. Khéi niém va dic diém ctia hon nhan
2. Khai niém gia dinh va céc chiic nang cua gia dinh
3. Khéi niém Luat Hon nhan va gia dinh
4. Pbi tugng va phuong phap diéu chinh ctia Luat Hon nhan va gia dinh
II1. Nhiém vu va cac nguyén tidc co ban cua Ludt Hon nhan va Gia dinh
1V. Phan biét nganh ludt hon nhan va gia dinh va cac nganh ludt khac
Chuwong 2. Quan h¢ phap ludt hon nhén va gia dinh
1. Khai niém, déac diém cua quan hé phap luat vé hon nhan va gia dinh
2. Céc yéu t6 cau thanh quan hé phép luat vé hon nhan va gia dinh
3. Can ctr lam phat sinh, thay d6i, cham dit quan hé phap luat hon nhan va gia
dinh
4. Thuc hién luat hon nhan va gia dinh va bao vé ché d6 hon nhan va gia dinh
Chuong 3. Ché dp hon nhén va gia dinh
. Két hén, huy két hén trdi phép ludt va khéng cong nhdn quan hé vo chong
1. Két hon
2. Hity két hon trai phap luat
3. Khong cong nhan quan hé vo chong
II. Quyén va nghia vu ciia vo' chong theo ludt hon nhan va gia dinh Viét Nam.
1. Khai niém
2. Quyén va nghia vy vé nhan than giita vo va chong
3. Quyén va nghia vu vé tai san giita vo va chong
1. Quyén va nghia vu giita cha me va con, giita cdc thanh vién khac trong gia
dinh
1. Can cur lam phat sinh quan h¢ gitra cha me va con
2. Quyén va nghia vu giita cha me va con
3. Quyén va nghia vu giira cac thanh vién khac trong gia dinh
1V. Chdm dirt hon nhdn
1. ChAm d(rt hon nhan do mot bén vo chéng chét hodc do toa an tuyén bd 1a da
chét
2. Ly hon
V. Nghia vu cdp dudng giita cdc thanh vién trong gia dinh
1. Khai niém chung
2. Céc trudong hop cap dudng cu thé
3. Mitre cp dudng va phuong thire thye hién nghia vu cap dudng
4. Cac trudng hop cham dut nghia vy cap dudng
VI. Quan hé hon nhan va gia dinh co yeu 16 nuéc ngoadi
1. Khai niém quan h¢ hon nhén va gia dinh c6 yéu to nudc ngoai
2. Thim quyen giai quyét hon nhan va gia dinh c6 yéu td nudc ngoai
3. Nguyén tic ap dung phap luat ddi voi quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu
t6 nudc ngoai
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Chwong 4. Ddanh gid thuc tién dp dung phdp ludt hon nhén va gia dinh
1. Ap dung va hoan thién phap luit qua thuc tién giai quyét vu viéc hon nhan
va gia dinh
q 2. Mot s6 van dé hon nhan va gia dinh va huéng xir 1y nhitng trudng hop cu
thé

11. Trang thiét bi day hoc cho hoc phan:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chiéu, may vi tinh (khi c6 yéu cau).

12. Yéu céu vé gido vién:

Gido vién giang day moén Ludt hon nhan va gia dinh phai la nguoi ¢6 kién thuc
vé linh vuc ndy (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc tién), c6 ning luc va kinh nghiém
giang day.

13. Tai liéu tham khao ding cho hoc phén:

- Truong Trung cap Luat Buon Ma Thudt (2010), Gido trinh Ludt hén nhén va
gia dinh, Nxb Tu phép;

- Truong Pai hoc Luat Ha No6i (2003), Gido trink Ludt hon nhdn va gia dinh
(danh cho hé trung cip), Nxb Cong an nhan dan;

- Luat Hon nhan va gia dinh Vi¢t Nam nam 2014;

- Nghi dinh s6 126/2014/ND-CP ngay 31/12/2014 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Hon nhan va gia dinh.

- Thong tu s6 02a/2015/TT-BTP cua Bo Tu phap: Hudng dan thi hanh mot s6
diéu ctua Nghi dinh s6 126/2014/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat hon nhan va gia dinh vé quan
hé hon nhan va gia dinh c6 yéu td nudc ngoai.

- Luat Ho tich nam 2014.

- Thong tu lién tich s 01/2016/TTLT-TANDTC-VKSNDTC- BTP huéng dan
thi hanh mét sé diéu cua Luat hon nhan va gia dinh.

- Nghi dinh s6 10/2015/ND-CP ngay 28/01/2015 quy dinh vé sinh con bang k§
thuat thy tinh trong dng nghiém va diéu kién mang thai ho vi muc dich nhan dao.
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8. CHUONG TRINH HQC PHAN
LUAT THUONG MAI

1. Tén hoc phan: Luat Thuong mai.

2. S6 tiét: 30 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 2.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

Sau khi hoc xong hoc phan nay, ngudi hoc s& duoc trang bi nhitng kién thirc co
ban vé dia vi phap 1y cta cic chu thé kinh doanh, cac hoat dong thuong mai, van dé
pha san doanh nghiép va giai quyét tranh chap thuong mai...

5. Diéu kién tién quyét:

Dé tiép thu duoc kién thirc hoc phan nay, trude do, ngudi hoc can phai co kién
thirc ciia cac hoc phan:

- Ly luan vé Nha nuéc va Phap luat;

- Luat Hién phap;

- Luat Dan su.

6. N6i dung tém tit:

Luat Thuong mai trong chuong trinh dao tao trung cap luat chuyén nghiép la
mon khoa hoc phép 1y chuyén nganh, cung cdp nhimng kién thirc co ban vé Luat
Thuong mai; phan bi¢t nhiing ndi dung Luat Thuong mai v6i nhiing ndi dung luat
chuyén nganh khac; soan thao dugc cac hop dong thuong mai; tham muu trong viéc
giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo trong linh vuc thuong mai; van dung duoc 1y
thuyét vao k¥ ning thuc hanh dé phat hién va giai quyét cac van dé lién quan dén Luat
Thuong mai; biét tra ctru vin ban, lya chon va ap dung dung cac quy dinh ctia phap
luat dé giai quyét cac van dé phat sinh trong linh vuc thyc tién.

7. Phin bo chwong trinh:

Ly thuyét (tide) | 1140 l‘('fig;)ba‘ QP | Téng b (tiéo)
30 0 30

8. Phuwong phap day va hoc:
- Phuong phép day: cac phuong phép day hoc tich cuc.
- Phuong phap hoc: nghe giang trén 16p, thao luan, lam bai tap, tu hoc, (cé nhan,
nhém).
9. Panh gia két thiic hoc phan:
- Hinh thirc thi: viét.
- Cach thuc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ctr kién thirc va Iy
thuyét.
10. Pé cwong chi tiét hoc phén:
Chwong 1. Nhiing vin dé chung vé Ludt Thuwong mai
1. Khai ni¢m Luat Thuong mai (bao gém khai niém, dac diém)
2. Quan h¢ phap luat thuong mai
3. Lich st phap luat thuong mai
4. Ngudn cta Luat Thuong mai
Chuwong 2. Phdp ludt vé cdc chii thé kinh doanh
1. Nhitng van d& chung vé doanh nghiép
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2. Coéng ty TNHH 2 thanh vién trd 1€n
3. Cong ty TNHH mot thanh vién va doanh nghiép nha nudc
4. Cong ty cb phan
5. Cong ty hgp danh
6. Doanh nghi€p tu nhan; HY kinh doanh va C4 nhan hoat dong thuong mai
doc lap, thuong xuyén, khong phai dang ky kinh doanh
7. Hop tac xa
Chuong 3. Phdp ludt vé cdc hoat dpng thwong mai
1. Khai niém, dic diém cua hop ddng thuong mai
2. Cac diéu kién c6 hiéu lyc cta hgp dong thwong mai
3. Cac ché tai trong hop dong thuong mai
4. Cac budc soan thao hop déng thuong mai
Chuwong 4. Phap lugt vé ¢ phd san doanh nghiép
1. Khai quat vé pha san va phap lut vé pha san doanh nghiép
2. Trinh ty, thu tuc phé san doanh nghiép
Churong 5. Phdp ludt vé giai quyét tranh chép thuwong mai
1. Khai niém va cac hinh thirc giai quyét tranh chip thuong mai
2. Giai quyet tranh chap thuong mai bang trong tai thuong mai
3. Giai quyet tranh chap thuong mai bang Toa an nhén dan
11. Trang thiét bj day hoc cho hoc phén
- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).
- May chiéu, may vi tinh c4 nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu céu Vé giao vién:

Gi4o vién giang day mén Ludt Thuong mai phai 1a nguoi da tdt nghiép dai hoc
chinh quy tré 1én chuyén nganh Luidt Thuong mai hodc Luat Kinh té (hodc nganh
Luat), da c6 chung chi Nghi¢p vu su pham.

13. Tai liéu tham khao ding cho hoc phén:

- Gi4o trinh Phéap luat vé chii thé kinh doanh; Gido trinh Phap luat vé canh tranh
va giai quyét tranh chip thuong mai; Gido trinh phap luat vé thuong mai hang hoa,
dich vu ctia Trudng Pai hoc Luat Thanh phé Ho Chi Minh;

- Truong Trung cép Luat Budon Ma Thuot (2010), Gido trinh Ludt Thuong mai,
Nxb Tu phép;

- Luat Doanh nghiép nim 2014 va cac vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat Pau tu nam 2014;

- Luat Hop tac xa ndm 2012 va cic vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat Ph4 san niim 2014 va cac vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat Thuong mai nam 2005 va céc van ban hudng dan thi hanh;

- B6 luat Dan sy nam 2015;

- Bo luat T6 tung dan sy nam 2015;

- Luat Trong tai thuong mai ndm 2010;

- www.vibonline.com.vn;

- www.chinhphu.gov.vn.
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9. CHUONG TRINH HQC PHAN
LUAT TAI CHINH

1. Tén hoc phan: Luét Tai chinh.

2. S6 tiét: 30 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 2.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

- Gitp ngudi hoc tich lily duoc nhimng kién thirc Iy luén co ban vé Lut tai chinh,
ddng thoi nguoi hoc s& ndm va hiéu duoc cac quy dinh cia nha nudce vé nhitng vin dé
thudc linh nay.

- Giup nguoi hoc hinh thanh duge phuong phap phan tich va ap dung phap luat
tai chinh dé giai quyét cac vin dé phat sinh c6 lién quan trong thyc tién cong tac, cudc
song.

5. Piéu kién tién quyét:

Pé tiép thu duoc kién thirc hoc phan nay, trudc do, ngudi hoc can phai co kién
thirc ciia cac hoc phan:

- Ly luan vé Nha nuéc va Phap luat;

- Luat Hién phap;

- Luat Hanh chinh,;

- Luat Dan su.

6. N6i dung tém tit:

Hoc phan Luat Tai chinh trong chuong trinh dao tao Trung cap Luat 1a mot
mon khoa hoc phap 1y chuyén nganh, nham cung cap nhing kién thirc 1y luan co ban
vé luat tai chinh, nhing kién thirc phép 1y co ban vé tai chinh cong nhu Ngan sach nha
nudc va phap luat vé ngan sach nha nudc; thué va phap luat vé thué; tin dung va phap
luat vé cac t6 churc tin dung; phép ludt vé quan 1y cac quy cong dong,...

7. Phin bo chwong trinh:

Ly thuyét (tiéey | 1140 "('f‘i'g;)ba‘ BP | Téng sb (tiét)
30 0 30

8. Phuwong phap day va hoc:
- Phuong phép day: thuyét trinh két hop vé6i giang day bang tinh hudng phap luit.
- Phuong phap hoc: nghe giang trén 16p, tw hoc (ca nhan, nhoém).
9. Panh gia két thic hoc phan
- Hinh thirc thi: viét hodc van dap.
- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.
10. Pé cwong chi tiét hoc phén:
Chuwong 1. Ngin sach nha nwéc va phdp ludt vé ngén sich nha nwéc
1. Khai niém, dic diém, vai tro, hé th6ng ngan sach nha nudc va phép luat vé
ngan sach nha nude
2. Ché d6 phap 1y vé cac khoan thu ngan sach nha nudce
3. Ché d6 phap 1y vé cac khoan chi ngan sach nha nudce
4. Quan ly ngan sach nha nudc
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5. Thanh tra, kiém toan nha nudc va xt 1y vi pham trong linh vuc ngan sach
nha nudc

Chuwong 2. Thué va phdp ludt vé thué

1. Khai niém va cac nguyén tic danh thué, quyén thu thué cta nha nudc
2. Tong quan veé cac loai thué ¢ Viét Nam hién nay
3. Cac khoan thu khéc ¢ dia phuong
Chuwong 3. Tin dung va phdp ludt vé cdc té chire tin dung
1. Khai niém tin dung va phap luat vé tin dung
2. Céc t6 chire tin dung
3. Quan h¢ tin dung
Chuwong 4. Phap lugt vé qudan ly cdc quy cong dong
1. Nhiing van dé chung vé quy cong dong
2. Nguyén tac quan 1y qu¥ cong dong
3. Tham quyen ndi dung, bién phap quan Iy cac quy cong dong

11. Trang thiét bj day hoc cho hgc phén:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may tinh ca nhan (khi co yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gido vién giang day mon Luét tai chinh phai 1a nguoi c6 kién thtrc chuyén siu vé
hai linh vuc nay (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc tién), c6 ning luc va kinh
nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khao ding cho hoc phén:

- Truong Trung cap Luat Buon Ma Thudt (2010), Gido trinh Ludt tai chinh Viét
Nam, Nxb Tu phap;

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi (2003), Gido trinh Ludt tai chinh Viét Nam (danh
cho hé trung cap), Nxb Cong an nhan dan;

- B6 luat Hinh sy nam 1999 stra doi, bd sung nam 2009;

- B6 luat Dan sy nam 2015;

- Luat Doanh nghiép nam 2014;

- Luat Thuong mai nam 2005;

- Luat Ngan sach nha nudc ndm 2002 va cac vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat Quan 1y thué nim 2006 va cac van ban hudng dan thi hanh;

- Mot s6 Luat thué: Luat Thué thu nhap doanh nghiép, Luat Thué tiéu thu dic
biét, Luat Thué gia tri gia tang, Luat Thué tai nguyén,...
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10. CHUONG TRINH HQC PHAN
LUAT LAO PONG VA AN SINH XA HOI

1. Tén hoc phan: Luit Lao dong va An sinh x3 hoi.

2. S6 tiét: 30 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 2.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

- Gitp ngudi hoc tich lily duge nhitng kién thtrc 1y luan co ban vé Luat Lao dong
va An sinh xa hoi, déng thoi hoc sinh s& ndm va hiéu duge cc quy dinh ctia nha nudéc
vé nhirng van dé thudc linh vyc lao dong va an sinh xa hoi.

- Giup nguoi hoc hinh thanh dugc phwong phap phan tich va ap dung phap luat
lao dong va an sinh xa hoi dé giai quyét cac van dé phat sinh co lién quan trong thuc
tién cong tac, cudc song

- Giip nguoi hoc hinh thanh ky nang soan thao hop dong lao dong, thoa udc lao
dong tap thé, ndi quy lao dong va tu van phap luat dé giai quyét cac vu viéc thong
thuong vé lao dong va an sinh xa hoi.

5. Piéu kién tién quyét:

bé tiép thu duge kién thtrc hoc phén nay, trudc do, nguoi hoc can phai c6 kién
thirc ciia cac hoc phan:

- Ly luan vé Nha nudc va Phép luat;

- Luat Hién phap;

- Luat Hanh chinh,;

- Luat Dan su.

6. Noi dung tém tit:

Noi dung hoc phan Luat Lao dong va An sinh xa hoi tap trung vao cac van dé ly
luan vé Luat Lao dong va Luét An sinh xa hoi; Ve quan h¢ hop dong lao dong: xac lap,
duy tri, thay d6i, chAm dut quan hé...vé cac van dé c6 lién quan: viéc 1am, hoc nghé,
hoat dong cong doan, thoa udc tap thé, diéu kién lao dong va sur dung lao dong, tranh
chép lao dong, dinh cong...; vé chinh sach, ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, uu
dai xa hoi, ctu trg xa hoi...

7. Phan bd chwong trinh:

Ly thuyét (tiéey | 1140 l‘('f‘i'é';)ba‘ QP | Téng sb (tiéo)
30 0 30

8. Phuong phap day va hoc:

- Phuong phép day: thuyét trinh két hop vé6i giang day bang tinh huéng phap luit.

- Phuong phap hoc: nghe giang trén 16p, tw hoc (ca nhan, nhom).

9. Panh gia két thic hoc phan

- Hinh thirc thi: viét hodc van déap.

- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.

10. Pé cwong chi tiét hoc phan:

Chuwong 1. Khdi qudt chung vé Ludt Lao dpng va An sinh xi hji

1. Péi tugng, phuong phap diéu chinh, cac nguyén tic co ban va hé thong

ngudn cia Luat Lao dong va An sinh x4 hoi
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2. Vai tro cua Luéat lao dong va An sinh xa hoi
3. Céc quan h¢ phap luat lao dong va cac quan h¢ phap luat an sinh xa héi
Chuwong 2. Phdp ludt vé hop dong lao dong va thoa woc lao djng tip thé
1. Khai niém va cac quy dinh vé hop dong lao dong: pham vi ap dung, ndi
dung, hinh thire, giao két, thuc hién, thay d6i, tam hodn, cham dut hop ddng lao dong
2. Khai niém va cic quy dinh vé thoa udc lao dong tip thé: pham vi ap dung,
ndi dung, hinh thirc, ky két, thu:c hién, thay ddi, chim dut thoa udc lao dong tap thé

Chuwong 3. Phdp ludt vé diéu ki¢n lao dong va qudn Iy lao dong

1. Cac quy dinh vé thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi

2. Céc quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao dong

3. Cac quy dinh vé tién luong

4. Cac van dé vé ky luat lao dong: khai ni€ém, ndi dung cua ky luat lao dong,
ndi quy lao dong, xtr Iy vi pham ky ludt lao dong

5. Trach nhiém boi thudng thiét hai vé tai san ciia nguoi lao dong

Chuong 4. Tranh chdp lao dong va dinh cong

1. Khai niém va cac quy dinh vé tranh chép lao dong, giai quyét tranh chap lao
dong: cac loai tranh chap lao dong, tham quyen, thot hiéu, trinh ty thu tuc giai quyet

2. Khai niém va céc quy dinh vé dinh cong, giai quyét dinh cong: thoi diém c6
quyén dinh coéng, ngudi lanh dao dinh cong, dinh cong hop phap, dinh cong bat hop
phép, thu tuc dinh cong, tham quyén, trinh ty thu tuc g1a1 quyet dinh cong

Chuwrong 5. Phdp ludt vé bdo hiém xi hji, bdao hiém y té

1. Khai niém, nguyén tac thuc hién bao hiém xa hoi, cac chu thé trong quan hé
phap luat bao hiém x4 hoi, quy bao hiém x4 hoi, ndi dung cac ché do bao hiém x4 hoi

2. Khai niém, nguyén tic thuc hién bao hlem y té, cac chu thé tham gia quan
h¢ phap luat bao hiém y té, quy bao hiém Yy té, quyén loi ctia nguoi hudng bao hiém y
té, quyén han va trach nhiém cua cac chi thé c6 lién quan

Chuong 6. Phdp ludt vé bio hiém thit nghiép va bdo tro xa hoi

1. Khai niém, doi tuong, mic dong, cac ché do cua bao hiém that nghi¢p
2. Cac trudong hop duoc bao trg va mirc ho tro

11. Trang thiét bj day hoc cho hoc phan:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may tinh ca nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién giang day mon Luat Lao dong va An sinh xa hoi phai 1 nguoi c6 kién
thirc chuyén sau vé hai linh vuc nay (ca vé phuong dién Iy thuyét va thuc tién), co
nang lyc va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khao ding cho hoc phén:

- Truong Trung cép Luat Buon Ma Thudt (2010), Gido trinh Ludt Lao dong va
An sinh xa hoi, Nxb Tu phap;

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi (2003), Gido trinh Ludt Lao dong (danh cho hé
trung cap), Nxb Cong an nhan dén;

- BO luat Lao dong nam 2012,

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Luat Bao hiém xa hoi 2014;

- Luat Bao hiém y té 2008 (sira d6i, bo sung 2014);

- Nghi dinh 136/2013/ND-CP;

- Thong tu 29/2014/TT-BLDTBXH;
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- Cac van ban phap luat vé ctru tro xa hoi;
- Tap chi Lao dong va Xa hoi;

- Tap chi Bao hiém x4 hoi;

- Bao Lao dong;

- Bao Nguoi lao dong;

- www.laodong.com.vn;

- www.molisa.gov.vn.
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11. CHUONG TRINH HQC PHAN
LUAT DAT DAI

1. Tén hoc phan: Luat Dat dai.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 2.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

- Sau khi hoc xong hoc phan ngudi hoc hiéu va c6 kha nang tong hop, ap dung
cac quy dinh cua phap luat dé tham muu va thuc hién t6t cong tac quan ly dat dai, vé
quyén su dung dat, vé dén bu giai phong mat bang, giai quyét khiéu nai, t6 cao, tranh
chap vé dat dai; soan thao cac loai hop dong vé quyén sir dung dat va mot sb van dé
khac co lién quan.

- Nguoi hoc ap dung duge kién thie da tich Iy dé giai quyét hodc tu van giai
quyét cac van dé thong thuong phat sinh trong quan hé quan Iy va st dung dat dai.
Tuyén truyén va pho bién phép luat vé dat dai cho cac tang 16p nhan dan...

5. Piéu kién tién quyét:

bé tiép thu duge kién thirc hoc phén nay, trudc do, nguoi hoc can phai c6 kién
thirc ctia cac hoc phan:

- Ly luan vé Nha nudc va Phép luat;

- Luat Hién phap;

- Luat Hanh chinh;

- Luat Dan su.

6. Ni dung tom tat:

Luat Dt dai trong chuong trinh dao tao trung cap luat chyén nghi¢p la mén khoa
hoc phap ly chuyén nganh, cung cap cac kién thirc phap luat vé: quan ly dat dai; trinh
tu, thu tuc hanh chinh vé dat dai, dén bu giai phong mat bang, ché d6 phap 1y cac loai
dat; giai quyét tranh chap, khiéu nai vé dat dai va mot s van dé khac co lién quan;
phan tich cic nguyén tic co ban trong viéc quan ly, khai thac, su dung nguon tai
nguyén dat dai theo huéng minh bach, tiét kiém, hop 1y va bén vimg. C6 thé st dung
van ban phap luat va chinh sach cta nha nudc vé linh vuc quan 1y dat dai; giai quyét
hodc tu van giai quyét cac van dé thong thuong phat sinh trong quan hé quan 1y va sir
dung dét dai.

7. Phin bo chwong trinh:

Ly thuyét (6iéy | 140 l‘('gg;)ba‘ BP | Téng 56 (tiét)
15 30 45

8. Phuwong phap day va hoc:

- Phuong phap day: thuyét trinh két hop véi giang day bang tinh hudng phép luat,
thao luan.

- Phuong phép hoc: nghe giang trén 16p, thao luan, tu hoc (c4 nhan, nhom).

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thte thi: viét,

- Céach thtc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can cur kién thuc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.

10. Pé cwong chi tiét hoc phén:
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Chuwong 1. Khdi qudt chung vé nganh Ludt Pit dai
1. B6i twong va phuong phap diéu chinh cua Luét Dét dai
2. Ché d¢ s& hitu toan dan doi véi dat dai
3. Cac nguyén tic co ban cta Luat Dét dai
4. Hé thong ngudn cua Lut Dét dai
Chuwong 2. Cac nji dung chii yeu ciia qudn Iy nha nwéc vé dit dai
1. Chi1 thé sir dung dat, chii thé quan 1y, cac chii thé khac tham gia quan 1y nha
nuée vé dat dai
2. Quy hoach, ké hoach str dung dat
3. Piéu phbi dat dai
4. Lap, quan 1y ho so dja chinh va diang ky QSDD
5. Hoat dong danh gia dat va quan 1y tai chinh vé dat dai
6. Nguon thu cho ngan sach nha nudc tir dat dai
7. Thu hoi dat
8. Trung dung dat
9. Bén bu giai phong mat bang
Chuwong 3. Quyén sir dung dit ciia cdc to chirc, ca nhan
1. Quyén chung ctia ngudi sir dung dét
2. Quyén giao dich quyén sir dung dat
3. Quyén dugc boi thuong khi Nha nude thu hoi dat
4. Quyén duoc g1a0 khoan dat cla cac nong - lam tru:ong qudc doanh

Chuwong 4. Co ché gidi quyét tranh chép, khiéu ngi, t6 cdo va xir Iy vi pham

phdp luat dit dai
1. Giai quyét khiéu nai, t& cao vé dat dai
2. Giai quyét tranh chap dat dai.
3. Xuly vi pham phap luat dat dai

11. Trang thiét bj day hoc cho hoc phén:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may tinh ca nhan (khi ¢ yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gido vién giang day mon Luat Pat dai phai 1a nguoi co kién thirc chuyén siu vé
linh vuc nay (ca vé phuong dién Iy thuyét va thuc tién), co ning luc va kinh nghiém
giang day.

13. Tai liéu tham khao ding cho hoc phén:

- Truong Trung cdp Luat Budon Ma Thudt (2012), Gido trinh Ludt Pat dai, Nxb
Tu phép;

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi (2003), Gido trinh Ludt Pdt dai (danh cho hé
trung cap), Nxb Cong an nhan dén;

- Hién phap ndm 2013;

- Luat Pat dai naim 2013 va cc van ban hudng dan thi hanh ciia Chinh phu va
cac Bo;

- Bo luat Dan sy nam 2015; B luat TH tung dan sy nam 2015.

- Www.monre.gov.vn,
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12. CHUONG TRINH HQOC PHAN
LUAT MOI TRUONG

1. Tén hoc phan: Luat Méi truong.

2. S6 tiét: 30 tiéy/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 2.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

- Sau khi hoc xong hoc phén nay, nguoi hoc co thé trinh bay duoc: H¢
théng cac khai niém trong linh virc moi trudng; cac bién phap, hoat dong, chinh
sach, quy dinh cua phép luat vé bao vé méi truong; phan bi€t duoc cac hoat
dong danh gid moi trudong; xac dinh cac trach nhiém cua cac td churc, ca nhan
trong qua trinh hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu hodc céc hoat dong khac
co tac dong, anh huong dén moi trudng;

- Ngudi hoc c6 thé 1ap luan, phan tich, giai thich, giai quyét cac khleu nai,
t cao, xir 1y vi pham phap luét trong linh vuc bao vé méi truong; giai quyét cac
vu viéc tranh chap trong linh vuc bdo vé moi trudong; tuyén truyen van dong
quan chung nhan dan nang cao ¥ thirc chap hanh phap luat méi truong va tich
cuc thuc hién cac bién phap bao vé mdi trudng.

5. Piéu Kién tién quyét:

Pé tiép thu duoc kién thirc hoc phan nay, trude do, ngudi hoc can phai co
kién thirc ctia cac hoc phan:

- Ly luan Nha nudce va Phap luat;

- Luat Hién phép;

- Luat Hanh chinh;

- Luat Dan su;

- Luat Hinh su;

- Luat Dat dai.

6. Noi dung tém tit:

- Luat Moi truong trong chuong trinh dao tao trung cap chuyén nghiép la
mon khoa hoc phap 1y chuyén nganh trang bi nhiing kién thirc co ban vé: Hé
thong cac khai niém trong linh vuc moi truong; cac bién phap, hoat dong, chinh
sach, quy dinh cta phap luat vé bao vé mdi trudng; phan biét duoc cac hoat
dong danh gia moi trudng; xac dinh cac trach nhiém cia cac to chic, cd nhan
trong qua trinh hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu hodc cac hoat dong khac
co tac dong, anh huong den mdi truong; co thé lap luan, phan tich, giai thich,
giai quyét cac khiéu nai, t6 céo, xtr 1y vi pham phap luat trong linh vuc bao vé
moi trudng; giai quyét cac vu vi¢c tranh chap trong linh vuc bao vé moi trudng;
tuyén truyén, van dong quan chung nhan dan ning cao y thic chap hanh phap
luat moéi truong va tich cuc thuc hién cac bién phap bao vé moi truong.

7. Phan bo chwong trinh:

Thao luin, bai
tap (tiet)
30 0 30
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8. Phwong phap day va hoc:

- Phuong phap day: cac phuong phap day hoc tich cuc.

- Phuong phap hoc: nghe giang trén 16p, thao luan, 1am bai tdp vé nha, tu
hoc, (c4 nhan, nhom).

9. Panh gia két thic hoc phin:

- Hinh thirc thi: viét.

- Céch thurc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai cin cu kién thuc 1y
thuyét.

10. P& cuwong chi tiét hoc phan:

Chuwong 1. Khdi niém chung vé méi truwong, bao vé moi truwong, Ludt Méi
truong

1. Khéi niém moi truong
2. Bao v¢ mdi truong va vai tro cua phap luét trong viéc bao vé moi
truong, bién phap bao vé moi truong
3. Khai niém Luat Méi tru’émg
Chwong 2. Phap luat vé kiém sodt 6 nhiém, suy thodi, sw c6 méi truong
1. Khai niém vé 6 nhiém méi truong, suy thoai moi trudng, sy cd moi
truong, kiém soat 6 nhiém méi truong
2. Céc hinh thtrc phap 1y cta kiém soat 6 nhiém méi trudng
Chwong 3. Phdp ludt vé dinh gid méi truwong
1. Khéi niém danh gid moi truong
2. Nhiing ndi dung co ban cua phap luat Viét Nam vé danh gia moi
truong chién luoc, danh gia tac dong moi truong, ké hoach bao vé méi trudng

Chwong 4. Phdp lugt vé bao vé cac nguon tai nguyén

1. Nhitng nd1 dung chu yeu cua phap luat Ve kiém soat 6 nhiém khong khi

2. Nhiig ndi dung chu yéu ctia phap luét vé klem soat & nhiém ngudn nudce

3. Nhitng noi dung chi yéu cta phap luat vé kiém soét suy thoai tai
nguyén dat

4. Nhitng noi dung chi yéu cia phap luat vé kiém soat suy thoai tai
nguyén rung

5. Nhimng ndi dung chu yéu cua phap lut vé kiém soat suy thoai ngudn
loi thuy san

Chwong 5. Xir Iy vi pham, gidgi quyét tranh chip méi truong

1. Xur ly vi pham phap luat méi truong
2. Co ché giai quyét tranh chap moi truong

11. Trang thiét bi day hoc cho hoc phan

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May ch1eu may vi tinh ca nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu ciu vé gido vién:

Gido vién giang day mon Luat Moi truong phai 1a ngudi co kién thuc
chuyén sau vé linh vic méi trudng (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc tién),
cd nang luc va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham Khéo dung cho hoc phén:
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- Truong Pai hoc Luat Ha No6i, Gido trinh Ludt Méi truong , Nxb Cong an
nhan dan, 2015;

- Truong Trung cép Luat Buén Ma Thuot, Gido trinh Luat Moi truong Viét
Nam, Nxb Tu phéap, 2010;

- B6 luat Hinh sy ndam 1999 (Chuong XVII); Luat stra ddi, bd sung mot )
diéu ctia BO luat Hinh sy nam 2009;

- B6 luat Dan su ndm 2005 (phan boi thuong trach nhiém dan sy ngoai hop
dong;

- Luat Bao v¢ moi truong nam 2014;

- Luat Tai nguyén nudc nam 2012;

- Luat Bao v¢ va phat trién rung nam 2004;

- Luat Thuy san nam 2003;

- WWWw.vea.gov.vn;

- Www.monre.gov.vn.
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13. CHUONG TRINH HQC PHAN

1. Tén hoc phan: Luit T6 tung dan su.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 2.

4. Muc tiéu ciia hoc phan:
- Hiéu dugc nhiing kién thirc co ban trong nganh luat TO tung dan sy theo qui

dinh cua phép luat Viét Nam

- Van dung duoc kién thic dé giai quyét cac tranh chip va cac yéu cau thira nhan
su kién phép 1y v€ dan su, hon nhan va gia dinh, kinh doanh, thuong mai, lao dong.

5. Piéu kién tién quyét:

Pé tiép thu duoc kién thirc hoc phan ndy, nguoi hoc can phai co kién thirc co ban

cua cac hoc phan:

- Ly luan vé Nha nuéc va Phap luat;

- Luat Hién phap;
- Luat Hanh chinh,;
- Luat Dan su;

- Luat Hon nhan va gia dinh;

- Luat Thuong mai;

- Luat Lao dong va An sinh xa hoi;

- Luat Moi truong;
- Luat bat dai.
6. NOi dung tom tat:

Luat T6 tung dan sy trong chuong trinh dao tao trung cap luat chuyén nghiép la
moén khoa hoc phap 1y chuyén nganh, cung cap nhing kién thirc co ban vé thim quyén,
trinh tu thu tuc giai quyet cac vu viéc dan sy, hon nhén va gia dinh, thuong mai, lao
dong, dat dai, bao vé quyén va loi ich hop phép ciia co quan, t6 chirc, ca nhan tai toa

an nhan dan.

7. Phan bd chwong trinh:

LUAT TO TUNG DAN SU

Ly thuyét (6iéy | 140 l‘('g'é‘;)ba‘ BP | Téng 56 (tiét)
15 30 45

8. Phwong phap day va hoc: ’ . )
- Phuong phép day: thuyét trinh két hop véi giang day bang tinh hudng phép luat.

- Phuong phép hoc: nghe giang trén 16p, tu hoc (c4 nhan, nhom).
9. Panh gia két thic hoc phé“m:
- Hinh thure thi: viét hoac van dap;

- Céach thuc cho diém: danh gia va cho diém dua trén tinh chuyén can trong hoc

tap va kién thuc.

10. bé cwong chi tiét hoc phan:
Chuwong 1. Tong quan ve Ludt Té tung din sw
1. Khai quat chung vé Luat T tung dan sy
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2. Quan h¢ phap luét T4 tung dan su
3. Cac nguyén tic co ban cua Luat T tung din sy
Chuwong 2. Thiam quyén ciia Toa dn nhén din

1. Khéi niém va phan loai thAm quyén ctia Toa an

2. N6i dung thim quyén cta Toa an

3. Chuyén vu viéc dan su cho cac Toa an khac, giai quyét tranh chip vé thim
quyén, tach va nhap vy an dan sy

4. Tham quyén cua Toa an Viét Nam giai quyét cac vu viée dan su c6 yéu td
nudc ngoai

Chuwong 3. Chii thé ciia quan hé phdp ludt Té tung din sw

1. Khai quat chung vé chii thé
2. Chu thé
Chuong 4. Chirng ciwr va chirng minh
1. Chimg ct trong T tung dan su
2. Ching minh trong T4 tung dan su
3. Bién phap Toa 4n tién hanh thu thap ching ctr
Chuwong 5. An phi, 1¢ phi Toa dn va chi phi Té tung
1. An phi
2. Lé phi va chi phi T4 tung
Chuwong 6. Thii tuc gidi quyét vu dn din sw
1. Khai kién, thy 1y vu an, hoa giai va chuan bi xét xir
2. Phién tda so tham
3. Thu tuc phuc tham vu an dan su
Chwong 7. Thii tuc gidi quyét viéc dan sw
1. Khai quat nd1 dung viéc dan dan sy
2. Thu tuc giai quyét mét sb viée dan su cu thé
Chuwong 8. Thii tuc xét lai ban dn, quyét dinh da cé hi¢u luc phdp lugt
1. Thu tyc giam déc tham
2. Thu tuc tai thAm

11. Trang thiét bj day hoc cho hoc phan:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may tinh ca nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién giang day mon Luat T6 tung dan sy phai 1a nguoi co kién thirc chuyén
sdu vé linh vuc nay (ca vé phuong dién 1y thuyét va thyuc tién), co ning lyc va kinh
nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khao ding cho hoc phén:

- Truong Trung cép Luat Buoén Ma Thuoét (2010), Gido trinh Ludt T 6 tung dan
sy Viét Nam, Nxb Tu phéap;

- Céc van ban quy pham phap luat nhu: Bo luat Dan sy, Bo luét T tung dan sy,
B0 luat Lao dong, luat Hon nhan va gia dinh, Luét S¢ hitu tri tu¢, Luat Dit dai.... va
cac van ban quy pham phap luat khac hudéng dan thi hanh;

- Cac cong thong tin dién tir, nhu: www.chinhphu.vn; www.vbgppl.moj.gov.vn;
www.sotaytamphan.gov.vn;...

- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén luat dan su va luat TS tung dan sy .
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Phin III - CAC HQC PHAN CHUYEN MON

1. CHUONG TRil\{H HQC PHj&N
NGHIEP VU PANG KY VA QUAN LY HOQ TICH

1. Tén mon hoc: Nghiép vu dang ky va quan 1y ho tich.

2. So tiét: 60 tiét/3 dvht + 60 gid thuc tap/1 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 2.

4. Muc tiéu cia hoc phan:

- Hoc phan nay trang bi cho nguoi hoc nhiing kién thirc phap luat va nghiép vu
co ban vé cong tac ho tich nhu: ding ky khai sinh, khai tir; ddng ky két hon; dang ky
nhan nudi con nuoi; dang ky gidm hg; dang ky viéc nhan cha, me, con...

- Gitp nguodi hoc van dung kién thurc da tich Iy dé thuc hién cac cong viéc cu
thé vé cong tac ho tich, nhu: giai quyét viée ding ky khai sinh, khai tir, ding ky két
hon,...

5. Piéu kién tién quyét:

bé tiép thu dugc kién thirc mon hoc nay, trudc do, nguoi hoc can phai co kién
thirc ciia cac moén hoc:

- Luat Dan su;

- Luat Hon nhan va Gia dinh.

6. N6i dung tém tit:

Sau khi hoc xong hoc phan nay, ngudi hoc co thé: Xac dinh pham vi, tham
quyén, trinh tu thu tuc dang ky cac su kién hd tich: khai sinh; khai ti; két hon; nhan
nudi con nudi; gidm ho; nhan cha, me, con; thay ddi, cai chinh ho tich; xac dinh lai
gidi tinh; xac dinh lai dan toc; cdp lai ban chinh Gidy khai sinh, dang ky lai... ghi s6
cac sy kién ho tich di dang ky trudc co quan Nha nude c6 tham quyén khac; phan biét
cac sy kién ho tich trong nudc, su kién hd tich cé yéu td nude ngoai; phan biét tham
quyén ding ky, quan 1y ho tich gitta UBND cép tinh, S& Tu phap, UBND cap huyén,
Phong Tu phap, UBND cép xa; phan biét cac su kién ho tich; ghi chép ding quy dinh
cac SO dang ky ho tich, biéu mau ho tich; tong hop, 1ap bao cdo thong ké dinh ky 6
thang va 1 nim; st dung co s& dit lidu quéc gia vé ho tich; nhay bén, khéo Iéo trong
qua trinh tiép dan va giai quyét cic su kién ho tich tai dia phuong.

7. Phin bo chwong trinh:

, % ..z | Thue hanh, bai | Thue tap nghé
Ly thuyét (tiet) tap (tiét) nghiép (gio) Tong so
30 30 60
60 60

8. Phuong phap day va hoc:

- Phuong phap day: thuyét trinh két hop voi giang day bang tinh hudng phap luat
va huéng dan thyc tap.

- Phuong phdp hoc: nghe giang trén 16p, tu hoc (c4 nhan, nhom), thuc tdp mon
hoc.

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thirc thi: viét hodc van dap.
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- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thtrc thyc té.

10. Pé cwong chi tiét:

Chuwong 1. Thim quyén ciia Uy ban nhén din cdp huyén va cip xa trong viéc
qudn ly ho tich

1. Khai niém ho tich va quan 1y ho tich;

2. Nguyén tac quan ly ho tich;

3. Tham quyen cua UBND cap huyén trong viéc quan 1y ho tich;

4. Tham quyén ciia UBND cip xi trong viéc quan 1y hg tich.

Chuong 2. Nhitng quy dinh chung vé h tich va dang ky h¢ tich

1. Khai niém chung vé dang ky ho tich;

2. Nhirng quy dinh chung vé dang ky ho tich: Viéc cong khai hoa cac thu tuc
dang ky ho tich, gia tri phap 1y cua cac gidy to ho tich, xac dinh tham quyén dang ky
ho tich theo noi cu tru, cac gidy to ¢4 nhan xuét trinh khi dang ky ho tich, viéc uy
quyén, quy dinh vé nhiém vu dang ky va quan 1y ho tich cia UBND huyén ddo,...

Chuwong 3. Tham quyén, trinh tu, thii tuc ding ki khai sinh

1. Mot sd van dé chung vé khai sinh: Quyén duoc khai sinh, trach nhiém cua
nguoi di dang ky khai sinh, trach nhiém cia cong chirc Tu phap - HO tich;

2. Tham quyén dang ky khai sinh;

3. Thoi han dang ky khai sinh;

4. Trinh tu, thu tyc dang ky khai sinh;

5. Pang ky khai sinh trong mot sé truong hop cu thé: cho con ngoai gia tha,
cho tré em bi bo roi..

Chmmg 4. T ham quyen, trinh tu, thi tuc dang ky két hén

1. biéu kién ket hon;

2. Tham quyen, trinh tu tha tuc dang ky két hon;

3. Tham quyén, trinh tu thu tyc ding ky két hon d6i véi cac truong hop xac
1ap quan hé vo chong trude ngay 03/01/1987 ma chua ding ky ké hon (theo quy dinh
tai Nghi dinh s 77/2001/ND-CP ngay 22/10/2001 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
viéc dang ky két hon theo Nghi quyét sé 35/2000-QH10 ciia Qudc hoi vé viée thi hanh
Luat hon nhan va gia dinh);

4. Tham quyén, trinh tu thu tuc dang ky két hon doi véi dong bao dan toc thiéu
s6 (theo quy dinh tai Nghi dinh s 32/2002/ND-CP ngay 27/3/2002 ctia Chinh pha quy
dinh viéc ap dung Luat hon nhan va gia dinh d6i voi cac dan toc thiéu sd).

Chuwong 5. Tham quyén, trinh tuw, thii tuc ding ky khai tir

1. Quyén duoc khai tir;

2. Tham quyén dang ky khai tir;

3. Thot han dang ky khai tir va trdch nhiém dang ky khai tu;

4. Trinh ty, thu tuc dang ky khai tir;

5. Pang ky khai tir trong mot so truong hop dic biét.

Chwong 6. Tham quyén, trinh tuw, thii tuc ding ky viéc nuéi con nudi

1. Quyén duoc nhan nudi con nudi va quyén duoc nhan 1am con nudi;

2. Piéu kién dé xac lap quan hé nudi con nudi;

3. Tham quyen trinh tu thu tuc dang ky viéc nudi con nuoi;

4. Tham quyen, trinh ty thu tuc dang ky viéc nudi con nudi d6i v6i dong bao
dan toc thiéu sb (theo quy dinh tai Nghi dinh sé 32/2002/ND-CP ngay 27/3/2002 cla
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Chinh phi quy dinh viéc 4p dung Ludt hon nhan va gia dinh d6i véi cac dan toc thiéu
s0);

5. Tham quyén, trinh tu tha tuc ding ky viéc nudi con nudi c6 yéu td nudc
ngoai dbi vai cac xa thude khu vyc bién gigi.

Chuong 7. Ti hédm quyén, trinh tw, thii tuc ding ky gidm h

1. Mot s6 quy dinh cua B luat dan sy nam 2015 vé giam ho;
2. Thim quyén, trinh ty thu tuc dang ky viéc giam ho;
3. ThAm quyén, trinh tir thi tuc ddng ky thay d6i, chim dut viée giam ho.

Chwong 8. Thdm quyén, trinh tw, thii tuc ding ky vigc nhan cha, me, con

1. Quyén nhan cha, me, con;

2. Tham quyén, trinh tu tha tuc dang ky nhan cha, me, con;

3. Tham quyeén, trinh ty thu tyc ding ky viéc nhan cha, me, con c6 yéu tb
nudc ngoai doi véi cac xa thude khu vuc bién gidi.

Chuwong 9. Tham quyén, trinh tw, thi tuc ding ky viéc thay doi, cdi chinh, bé
sung va diéu chinh hé tich

1. Quyén thay doi ho, tén;

2. Pham vi thay ddi, cai chinh, b6 sung va diéu chinh ho tich;

3. Tham quyén giai quyét viéc thay doi, cai chinh, bo sung va diéu chinh ho
tich;

4. Thoi han, trinh tu tha tuc giai quyét viéc thay doi, cai chinh, bo sung va
diéu chinh h9 tich.

Chwong 10. Thim quyén va cdach thirc ghi vao sé cdc thay déi vé hé tich khdc

1. Nhitng thay d6i vé ho tich khac va y nghia ciia viéc ghi vao so cac thay doi
vé ho tich khac;
2. Tham quyén ghi vao sd cac thay ddi vé ho tich khéc;
3. Céch thuc ghi vao so cac thay doi vé ho tich khac.
Chuwong 11. Mgt 50 nghiép vu khac trong cong tac hg tich
1. Tham quyen trinh ty va thu tuc dang ky qua han;
2. Tham quyén, trinh ty va thu tuc dang ky lai;
3. Tham quyén cép ban sao, nguyén tic ghi ban sao va phuong thiic cap ban
sao giay to ho tich tir s6 ho tich;
4. Tham quyén, trinh ty va thi tuc cAp gidy chiing nhan tinh trang hon nhén;
5. Ghi chép s6 ho tich;
6. Luu trit s6 ho tich, gidy td ho tich va bao cdo s6 lidu thong ké ho tich.
11. Trang thiét bi day hoc:
- Bang, phan (chu y€u va thudong xuyén).
- May chleu may tinh c4 nhan (khi cé yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién giang day mon Cong tac ho tich phai 1a nguoi ¢ kién thic chuyén sau
vé linh vuc hd tich (ca vé phuong dién ly thuyét va thyc hanh), c6 nang lyc va kinh
nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khdo:

- Trudng Trung cap Luat Buén Ma Thudt (2010), Gido trinh rén luyén ky ndng,
nghiép vu, Nxb Tu phap;

- Vu T chue can bg, Bo Tu phap (2008), Tai li¢u boi duéng nghiép vu tw phdp
xd, phurong, thi tran, Nxb Tu phap;

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;
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- B0 luat Dan sy nam 2015;
- Luat HO tich nam 2014.
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2. CHUONG TRINH HQC PHAN
NGHIEP VU PHO BIEN, GIAO DUC
PHAP LUAT VA HOA GIAI O CO SO

1. Tén mén hoc: Nghiép vu phd bién, gido duc phap luit va hoa giai & co s6.

2. So tiét: 60 tiét/3 dvht + 45 gid thuc tap/1 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 2.

4. Muc tiéu cia hoc phan:

- Hoc phan nay trang bi cac kién thirc phap lut va k¥ ning, nghiép vu co ban vé
cong tac phod blen giao duc phap luat va cong tac hoa giai tai co sO dé co6 thé tham
muu va truc tiép thuc hién trén thuc té.

- Sau khi hoc xong hoc phan ndy, nguoi hoc co thé: Giai thich cac ndi dung lién
quan dén phd bién, gido duc phap luat va hoa giai ¢ co s0; phan bi¢t cong tac hoa giai
0 co s0 Vo1 cong tac hoa giai khac (hoa giai trong t6 tung); phodi hop tét voi cac ca
nhan, to chtrc trién khai cong tac pho blen giao duc phap luat va hoa giai ¢ co s trén
thuc té; danh gla duoc nhu cau thyc té vé cong tac phd bién, gido duc phéap ludt va hoa
giai & co s6, dé tir 46 dua ra cac dinh hudng thyc hién cong tac nay trong thuc tién.
Rén luyén cac ky nang nhu: Ky nang pho bién, gido duc phap luat cho ngudi dan; xay
dung va trién khai cac ké hoach pho bién, gido duc phap luat va hoa giai ¢ co s0; thuc
hién cong tac hoa giai & co s¢; tham muu trong viée giai quyét tranh chap, khiéu nai,
t6 cao dbi voi cong tac phd bién, gido duc phap luat va hoa giai ¢ co sd; quan 1y va
khai thac c¢6 hi€u qua tu sach phap luat ¢ co so

5. Piéu kién tién quyét: Hoc xong cac hoc phan co so.

6. Noi dung tém tit:

Nghiép vu phd bién, gido duc phap luat va hoa giai & co s¢ trong chuong trinh
dao tao trung cap luat chuyén nghi¢p la mén hoc nham rén luyén k¥ nang nghiép vu,
cung cap cho nguoi hoc nhiing kién thirc phap lut va k¥ ning, nghiép vu co ban vé
cong tac pho bién, giao duc phap luat va cong tac hoa giai tai co sd.

7. Phin bd chwong trinh:

Thuc hanh, bai | Thue tip nghé

Ly thuyét (tiét) tap (tiét) nghiép (gio) Tong so
30 30 60
45 45

8. Phuong phap day va hoc:

- Phuong phép day: thuyét trinh két hop véi giang day bang tinh hudng phap luit,
thao luan va huéng dan thuc tap.

- Phuong phdp hoc: nghe gidng trén 16p, thdo ludn, tw hoc (cd nhan, nhdm), thuc
tdp mon hoc.

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thirc thi: Thuc hanh hoac tu luén.

- Céch thire cho diém: danh gia va cho diém trén hai cin ct kién thac 1y thuyét
va kién thuc thuc té.

10. Pé cwong chi tiét:
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luat

luat

Chwong 1. Khdi ni¢gm, muc dich, doi twong va ngi dung phé bién, gido duc phdp

1. Khai niém pho bién, gido duc phap luat;
2. Muc dich phé bién, gido duc phép luat;
3. Bdi tugng pho bién, gido duc phép luit;
4. N6i dung pho bién, glao duc phap luat.

Chuwong 2. Xdy dung va té chirc thue hign ké hoach phé bién, gido duc phdp

1. Su can thiét phai xdy dung ké hoach phd bién, gido duc phap luat;
2. Yéu cau d6i v6i ké hoach phd bién, gido duc phap luat;

3. Can cu xay dung ké hoach phé bién, giao duc phap luat;

4. Quy trinh xay dung ké hoach phd bién, gido duc phap luat;

5. T6 chirc thuc hién ké hoach phé bién, gido duc phap luat.

Chuwong 3. Hinh thitc pho btén, gido duc phap ludt

1. Khai ni¢m hinh thure pho bién, gido duc phép luat;

2. Cac hinh thie pho bién, giao dyc phap luat cu the;

3. Tuyén truyen miéng tryc tlep,

4. Tuyén truyén qua hé théng loa phat thanh...

(Mo”Nl' hinh thiec gioi thiéu cac noi dung vé khai niém, vi tri, vai tro va cdc bude

thue hién).

Chuwong 4. Quadn Iy va khai thdc tii sach phdp ludt ¢ xa, phwong, thi trin

1. Chu truong ctia Nha nude vé xay dung ta sach phap luat;

2. Vi tri, vai tro cua tu sach phép luat;

3. Poi tuong phuc vu cua tu sach phap luat;

4. Trinh ty xay dung ta sach phap luat;

5. Noi dung cua tu sach phép ludt;

6. Quan ly va khai thac ta sach phap luat;

7. Trach nhiém cua cong chirc Tu phap - Ho tich cap x4 trong viéc xdy dung,

quan ly va khai théc tu sach phép luat.

Chuong 5. Cong tdac hoa gidi tai co so

1. Khai niém, ¥ nghia, vai tro ctiia cong tac hoa giai tai co so;
2. Trach nhi¢m cua cac co quan nha nudc vé€ cong tac hoa giai tai co so;
3. Trach nhi¢m cua cong chuc Tu phép - H tich cap xa doi voi cong tac hoa

giai tai co so;

4. T6 hoa giai tai co so;
5. Ky nang, nghi¢p vu hoa giai tai co sé.

Chuwong 6. Thue hanh nghiép vu phé bién phdp ludt va hoa gidi tai co sé

11. Trang thiét bi day hoc:

- Bang, phan (chtl yéu va thuong xuyén).

- May chiéu, may tinh.

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién giang day hoc phan Nghiép vu pho bién, gido duc phap luat va hoa giai

& co so phai 1a ngudi co kién thirc chuyén sau vé linh vuc nay (ca vé phuong dién ly
thuyét va thyc hanh), c6 kinh nghiém va phuong phép giang day tich cuc.

13. Tai li¢u tham khao:
- Luat Pho bién, gido duc phép luat nam 2012;
- Luat Hoa giai ¢ co sé nam 2013;
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- Truong Trung cép Luat Buén Ma Thudt (2010), Gido trink rén luyén kj nang,
nghiép vu, Nxb Tu phap;

- Vu T6 chtic can bo, Bo Tu phap (2008), Tai liéu boi dwéng nghiép vu tw phdp
xd, phuong, thi tran, Nxb Tu phap;

- 86 tay hwéng dan nghiép vu phé bién, gido duc phdp ludt (Ky yéu Dy an
VIE/98/001 "Tang cudng nang luc phap luat tai Viét Nam - Giai doan II" - Ha Noi
2002);

- Quyét dinh s6 37/2008/QD-TTg ngay 12/3/2008 ctua Tha tuéng Chinh phu vé
phé duyét chuong trinh phd bién, gido duc phap luat tir nim 2008 dén nim 2012;

- Quyét dinh s6 08/2008/QP-UBDT ngay 18/12/2008 cuia Uy ban Dan toc vé ban
hanh chuong trinh phd bién, gido duc phap luat caa Uy ban dan toc tir ndm 2008 dén
nam 2012.
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3. CHUONG TRINH HQC PHAN
NGHIEP VU CHUNG THUC CUA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN VA CAP XA

1. Tén mén hoc: Nghiép vu ching thuc ctia Uy ban nhin dan cip huyén va cip xa.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht + 45 gid thyuc tap/1 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 2.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

Hoc phan nay trang bi cho nguoi hoc nhimg kién thirc phap luat va ky nang, nghiép
vu co ban vé cong tac ching thuc thude tham quyén cta Uy ban nhan dan cap huyén va cap
Xa.

Sau khi hoc xong hoc phan nay, ngudi hoc c6 thé trinh bay cac quy dinh co ban ciia
phap luat vé hoat dong chimg thuce; phén bi¢t hoat dong cong chimg va hoat dong chimg
thuce; xé4c dinh tham quyén chimg thyuc cua Uy ban nhéan dén cac cip; thyc hién hoat dong
chimg thyc thuc t tai dia phuong gan v6i nhiém vu ciia cong chiic Tu phap - ho tich; phan
loai cac viéc chiing thyc nhu: chimg thyuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky, chimg
thuc hop dong, giao dich, tong hop, thong ké, danh gia, béo cao tinh hinh thyc hién cong tac
chimg thyc khi cong téc tai dia phuong 6 thang va hang nam; giai quyét linh hoat cac tinh
hudng phat sinh trong qua trinh thuc hién chimg thuc.

5. Piéu kién tién quyét:

Pé tiép thu duogc kién thirc mon hoc nay, trude do, ngudi hoc can phai cé kién
thirc cua cac mon hoc:

- Luat Dan su;

- Luat Hon nhan va Gia dinh;

- Luat Thuong mai;

- Luat Dat dai.

6. Noi dung tém tit:

Cong tac chung thuc cua Uy ban nhéan dan cap huyén va cép xi trong chuong
trlnh dao tao trung cap luat chuyen nghiép 1a mon rén luyén ky nang nghiép vy, cung
cap cho nguoi hoc nhitng klen thirc phap luat va ky nang, nghiép vu co ban vé cong
tac ching thyc thudc thidm quyén ctia Uy ban nhan dan cip huyén va cip x4.

7. Phin bo chwong trinh:

, % ..% | Thue hanh, bai | Thue tap nghé : oz
Ly thuyét (tiet) tap (tiét) nghiép (gio) Tong so
15 30 45
45 45

8. Phuong phap day va hoc:

- Phuong phap day: thuyét trinh két hop voi giang day bang tinh hudng phap luat
va huéng dan thyc tap.

- Phuong phdp hoc: nghe giang trén 16p, tu hoc (ca nhan, nhom), thuc tdp mon
hoc.

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thirc thi: viét hodc van dap.
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- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thuc thuc té.

10. Pé cwong chi tiét:

Chuong 1. Khai niém, muc dich, y nghia cua chirng thuc

1. Khai ni€ém ching thuc;

2. Muc dich va y nghia cua chung thuc;

3. Quan 1y nha nudc vé chimg thyc;

4. Phan biét hoat dong cong chirng va hoat dong ching thuc.

Chwong 2. T ham quyén chirng thuc ciia UBND cdp huyén va cap xd

1. ThAm quyén caa UBND cip huyén va Phong Tu phap cap huyén trong viéc
chirng thuc;

2. Thdm quyén caa UBND cép x3 trong viéc ching thuc va ngudi thyc hién
chtmg thuc & cap x4.

Chuwong 3. Trinh tu, thu tuc thwe hién viéc chirng thuc

1. Trinh tu, thu tuc thuc hién viéc chung thuc cia UBND cép huyén;
2. Trinh ty, tha tuc thuc hién viéc chiing thuc cia Phong Tu phéap cép huyén;
3. Trinh ty, thu tyc thuc hién viéc chirng thyc cua UBND cép Xa.
Chuong 4. Ché dj luu trit, bdo cdo
1. Khai niém, muc dich va y nghia cua ché d6 luu trit, béo céo;
2. Ché d¢ luu triY;
3. Ché d6 béo cdo.
Chuong 5. Giai quyét khiéu nai vé chirng thuc
1. Khai niém, y nghia, vai tro cia cong tac giai quyét khleu nai vé chting thuc;
2. Tham quyén va thoi han giai quyet khiéu nai vé ching thuc;
3.Trinh ty, thu tuc giai quyet khiéu nai viéc chirng thuc.

11. Trang thiét bi day hoc:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may tinh ca nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién giang day mon Cong tac ching thyc ctia Uy ban nhan dan cip huyén
va cap xa phai 12 nguoi c¢6 kién thirc chuyén sau vé linh vuc nay (ca vé phuong dién ly
thuyét va thyc hanh), c6 ning luc va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khio:

- Trudng Trung cép Luat Buon Ma Thudt (2010), Gido trinh rén luyén kj nang,
nghiép vu, Nxb Tu phap;

- Vu To chire can bo, B6 Tu phap (2008), Tai ligu béi duéng nghiép vu tw phdp
xd, phwong, thi tran, Nxb Tu phap;

- Vu T6 chtic can bd, Bo Tu phap (2008), Tai liéu boi dwéng nghiép vu tw phdp
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh, Nxb Tu phap;

- Luat Cong chimg va cac vin ban huéng dan thi hanh.
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4. CHUONG TRINH HQC PHAN
KY NANG HANH CHINH VAN PHONG

1. Tén mon hoc: K¥ ndng hanh chinh van phong.

2. S6 tiét: 60 tiét/3 dvht + 45 gid thuc tap/1 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 3.

4. Muc tiéu cia hoc phén

Sau khi hoc xong hoc phan nay, nguoi hoc s€ dugc trang bi kién thirc va huong
dan vé phuong phap dé nang cao hiéu blet va kha nang van dung thyuc té khi can thu
thap, xir ly, tong hop thong tin de cung cip cho co quan va ngudi linh dao; soan thao
vin ban dung yéu cau; quan 1y t6t vin ban, ho so, tai liéu; tham muu ding chure trach
va hiéu qua; str dung thanh thao cac trang thiét bi vin phong; biét cach giao tiép, ting
xtr va diéu hoa cac mdi quan hé & co quan; biét to6 chirc trién khai va thuc hién cac
nhiém vu duoc giao mot cach hiéu qua..

Trang bi kién thtc va ky ning vé 11nh vuc nay s€ gop phan nang cao tinh chuyén
nghiép cua cic can bo, nhan vién, dap tng yéu cau cai cach hanh chinh, d6i méi va hoi
nhap.

5. Piéu kién tién quyét:

Pé tiép thu duoc kién thirc mon hoc nay, trude do, ngudi hoc can phai c¢é kién
thirc ciia cac moén hoc:

- Luat Hanh chinh.

- K§¥ ning giao tiép cong vu va diéu hanh cong so.

6. Noi dung tom tit:

K# ning hanh chinh vin phong trong chuong trinh dio tao trung cip luat chuyén
nghiép 1a hoc phan chuyén mén gitp cho ngudi hoc thyc hién dugc cac cong viéc nhu:
Xt 1y, tong hop thong tin nhanh chong va kip thoi; Quan ly t6t hd so va so sach cla co
quan; Ky ning nghe va tra 101 dién thoai; K§ ning t6 chirc va bd tri cac cude hop:...

7. Phin bo chwong trinh:

. %, ..z | Thue hanh, bai | Thue tap nghé 2 x
Ly thuyét (tiét) tap (tiét) nghiép (gio) Tong so
30 30 60
45 45

8. Phuwong phap day va hoc:
- Phuong phép day: thuyét trinh két hop v6i giang day bang tinh hudng, thao
luén.
- Phuong phép hoc: nghe giang trén 16p, thao luan, tu hoc (c4 nhan, nhom).
9. Panh gia két thiic hoc phan:
- Hinh thirc thi: Thuce hanh hoac tu luan.
- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.
10. P& cwong chi tiét:
Chuwong 1. Vin phong va nghiép vu van phong
1. Khéi niém, chirc nang, nhiém vu cua van phong
2. Lap chuong trinh, ké hoach cong tac
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3. Nghiép vu t6 chirc hoi hop
4. Nghiép vu thu thap, xtr ly théng tin phuc vu lanh dao
5. Nghiép vu giao tiép hanh chinh
Chuwong 2. Ky nang hanh chinh
1. K¥ ning nghe va tra 16i dién thoai chuyén nghiép, tiét kiém
2. Ky nang soan thdo van ban, cong van, thu, thu dién tir chuyén nghiép
3. K¥ ning quan 1y thong tin, hd so, tai lidu an toan, bao mat
4. K¥ nang str dung cac tinh nang tich hop thong tin trén MS. Office hiéu qua
va tiét kiém
5. K¥ ning quan 1y thoi gian, ké hoach 1am viéc, cudc hen, danh sach khich
hang,... tw dong trén Outlook
Chuwong 3. Thuc hanh ky nang
1. Thuc hanh nghiép vu van phong
2. Thuc hanh cac k¥ nang hanh chinh
11. Trang thiét bi day hoc:
- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).
- May chleu may vi tinh (khi co yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:
Gido vién giang day hoc phan nghiép vu Ky nang hanh chinh van phong phai la

ngudi co kién thirc vé linh vuc ndy (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc tién), c6 ning
luc va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khio:

- Tai liéu “Tap hudn nghiép vu cong tac van phong nim 2009” - B6 Tu phap.
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5. CHUONG TRINH HQC PHAN
CONG TAC THI HANH AN DAN SU

1. Tén mon hoc: Cong tac thi hanh &n dan su.

2. S6 tiét: 60 tiét/3 dvht + 90 gid thuc tap/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 3.

4. Muc tiéu ciia hoc phin:

Sau khi hoc xong mén hoc, ngudi hoc c6 kién thirc phap luat va nghiép vu dé
phan tich ban an, quyét dinh cta Toa 4n..., xac dinh tham quyén to chtic thi hanh an,
xac dinh duong sy trong THADS, qua trmh xac minh, ndm 1 cac nguyén tic, thi tuc
vé THADS, giai quyet nhirg van dé lién quan dén cong tac thi hanh an dan sy nhu:
Thu 1y, 1ap hd so, to chic, cudng ché viéc thi hanh an déan su, giai quyét khiéu nai, t6
c4o, xtt Iy vi pham lién quan dén hoat dong thi hanh 4n dan su, cong tac phdi hop gitra
UBND céc cép, su phdi hop ctia cac co quan, to chitc ca nhan trong hoat dong thi hanh
an dan su...

Nguoi hoc ¢6 kha ning tuyén truyén va pho bién phap luat, kha ning thuc hién
vai trd ctia cong chirc nganh Tu phap hoidc cac chirc danh khéc lién quan dén thi hanh
an dan sy ¢ dia phuong.

5. Piéu kién tién quyét:

bé tiép thu duoc kién thic moén hoc nay, trudc do, ngudi hoc can phai cé kién
thirc ctia cac mon hoc:

- Luat Dan su;

-Luat T6 tung dan sy.

6. Noi dung tém tit:

Cong tac thi hanh an déan sy trong chuong trinh dao tao trung cap luat chuyén
nghi€p la mon rén luyén ky nang nghiép vy, cung cap cho nguoi hoc nhirng kién thuc
phap luat va k¥ nang, nghi€p vu co ban Ve cong tac nay dé co the t6 chtrc dugc viée thi
hanh an dan sy, xac dinh nhiém vy, quyén han cia UBND cap x4, cua cong chuc Tu
phap cap x4 trong viéc thi hanh an dan sy va giai quyét cac van dé co lién quan truc
tiép dén cong tac thi hanh an.

7. Phan bd chwong trinh:

, % ..z | Thue hanh, bai | Thue tap nghé
Ly thuyét (tiet) tap (tiét) nghiép (gio) Tong so
30 30 60
90 90

8. Phuong phap day va hoc:

- Phuong phép day: thuyét trinh két hop véi giang day bang tinh hudng phap
luat, thao luan va huéng dan thuc tap.

- Phuong phap hoc: nghe giang, thao luén trén 16p, tu hoc (c4 nhan, nhom), thuc
tap mon hoc.

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thue thi: viét.

- Céach thie cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can cu kién thic ly
thuyét va kién thuc thuc té.

83



10. P& cwong chi tiét:
Chuwong 1. Nhitng vén dé co bdn vé cong tic thi hanh dn dan sw
1. Khai quat chung vé cong tac thi hanh an dan sy;
2. Céc nguyén tic co ban chi phdi hoat dong thi hanh an dan su;
3. Nhitng ban an, quyet dinh duoc thi hanh theo thu tuc thi hanh an dan su.
Chuong 2. Co quan, té chirc va cd nhén trong thi hanh an dan sy
1. Co quan quan ly nha nudce vé thi hanh 4n dan sy;
2. Co quan, t6 chure tién hanh cong tac thi hanh 4n dan su;
3. Chu thé tham gia cong tac thi hanh an dan su;
4. Chu thé kiém sat cong tac thi hanh an dan su.
Churong 3. Thoi hiéu va tham quyén thi hanh dn din sw
1. Thoi hiéu yéu cAu thi hanh 4n dan su.
2. Tham quyén thi hanh an dan su.
Chuwong 4. Thu tuc thi hanh dn dan sw
1. Thu tuc ra quyét dinh thi hanh an dan su;
2. Thu tuc tién hanh thi hanh 4n dan su;
3. Céac quyét dinh c6 thé duoc ap dung trong qua trinh td chirc thi hanh an dan
su;
4. Thu tyc thi hanh 4n déan sy trong mot s trudng hop dic biét.
Chuwong 5. Bi¢n phdp bdo dam va bi¢n phap cuiong ché thi hanh dn dan sw
1. Khai quét vé bién phap bao dam va bién phap cudng ché thi hanh an dan su;
2. Cac bién phap bao dam thi hanh an dan su;
3. Céc bién phéap cudng ché thi hanh 4n dan su.

Chuwong 6. Mién, giam nghia vu thi hanh dn, bdo dim tai chinh tir ngan sach

nha nwéc dé thi hanh dn, phi va chi phi thi hanh dn din sw
1. Mién gidm nghia vu thi hanh 4n;
2. Bao dam tai chinh tir ngan sach nha nudc dé thi hanh an dén sy;
3. Phi va chi phi thi hanh 4n dan su.

Churong 7. Khiéu nai, to cdo, khdng nghi va xir Iy vi pham vé thi hanh dn dén
sw

11. Trang thiét bi day hoc:

- Bang, phan (cht yéu va thuong xuyén).

- May chiéu, may tinh c4 nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu ciu vé gido vién:

Gi4o vién giang day mon Cong tac thi hanh an dan su phai 1 ngudi c6 kién thirc
chuyén sau vé linh vuc thi hanh an dan su (ca vé ly luan ciing nhu thyc tién), c6 kinh
nghiém giang day va phuong phép su pham.

13. Tai liéu tham khdo:

- Truong Trung cAp Luat Buén Ma Thudt: Gido trinh cdng tac thi hanh an dan
su Viét Nam, xuat ban nam 2013;

- Nha xuét ban chinh tri Qudc gia: Luat Thi hanh an dan sy nam 2014;

- C4c van ban huéng dan thi hanh Luat Thi hanh an dan su;

- Tong cuc thi hanh an dan su - B6 Tu phap: Cdc chuyén dé tdp hudn nghiép vu
thi hanh an;

- Hoc vién Tu phéap: BJ phiéu ky thudt, kj ning thi hanh dn déan si, xuit ban
nam 2006;

- Hoc vién tu phap: Sé tay chdp hanh vién, xuat ban nim 2009;
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- TS. Nguyén Cong Binh - Chu bién (2007), Ludt thi hanh an dan su Viét Nam -
Nhitng van dé ly ludn va thuc tien, Nxb Céng an nhan dan;
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6. CHUONG TRINH HQC PHAN
KY NANG SOAN THAO MOT SO VAN BAN
HANH CHINH THONG DUNG

1. Tén mén hoc: K¥ ning soan thao mot s6 vin ban hanh chinh théng dung.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht + 45 gid thyuc tap/1 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 3.

4. Muc tiéu ciia hoc phan:

Hoc phan nay trang bi cho nguoi hoc nhitng kién thire phap luat va k¥ nang trong
viéc soan thao mot s6 van ban hanh chinh thong dung nhu cong van, ké hoach, bao cao
va mot b loai van ban hanh chinh khac.

Sau khi hoc xong hoc phﬁn nay, nguoi hoc co thé nhan biét duogc viéc st dung van
ban phu hop tiy timg trudng hop cu thé; c6 k§ ning soan thao dugc cac vin ban hanh
chinh thong thuong nhu cong vin, bao cao, ké hoach... theo vin phong hanh chinh dé
thuc hién nhiém vu quan Iy hanh chinh nha nudc.

5. Piéu kién tién quyét:

bé tiép thu dugc kién thirc mon hoc nay, trudc do, nguoi hoc can phai co kién
thirc ctia cac mon hoc:

- Luat Hién phap;

- Luat Hanh chinh;

- Tin hoc.

6. Noi dung tom tat:

Hoc phan K¥ ning soan thao mot s vin ban hanh chinh thong dung trong
chuong trinh dao tao trung cap luat chuyén nghiép 1a hoc phan chuyén mon, cung cip
nhing kién thuc, k§ ning dé soan thao duoc cac loai van ban nhu: cong van, bao céo,
ké hoach, to trinh,... phuc vu tét cho céng tac hanh chinh vin phong.

7. Phan bd chwong trinh:

. oz .z | Thuc hanh, bai | Thuc tip nghé 2
Ly thuyét (tiét) tap ( tiét) nghiép (gid) Tong so
15 30 45
45 45

8. Phuwong phap day va hoc:
- Phuong phap day: thuyét trinh két hop véi giang day bang tinh hudng phép luat,
thao luan va huéng dan thuc tap.
- Phuong phap hoc: nghe giang, thdo luén trén 16p, tu hoc (cd nhan, nhém), thuc
hanh va tdp mon hoc.
9. Panh gia két thiic hoc phan:
- Hinh thtrc thi: Thuc hanh hoac tu luan
- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.
10. P& cwong chi tiét:
Chuong 1. Khdi qudt chung vé van ban hanh chinh théng dung
1. Khai niém, dic diém va phan loai van ban hanh chinh thong dung
2. Chtrc nang cua van ban hanh chinh thong dung
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3. Nhitng yéu cau dbi voi van ban hanh chinh théng dung
Chuwong 2. Soan thio mjt sé vin bin hanh chinh théong dung
1. Soan thao cong van
. Soan thao ké hoach
. Soan thao bao cao
. Soan thao bién ban
. Soan thao quyét dinh
. Soan thao to trinh
7. Soan thao mét sb loai vin ban hanh chinh khéc,..

Chuwong 3. Thuc hanh soan thdo mét sé vin bin hanh chinh théng dung

11. Trang thiét bj day hoc:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may tinh.

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién giang day mon K§ ning soan thao mot sd van ban hanh chinh thong
dung phai 13 ngudi c¢6 kién thirc chuyén sau vé cac linh vuc soan thao van ban hanh
chinh thong dung (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc hanh), c6 ning luc va kinh
nghiém giang day.

13. Tai li¢u tham khao:

- Truong Trung cap Luat Buén Ma Thudt (2010), Gido trinh Ky néing xdy
dung van ban quy pham phdp ludt, Nxb Tu phap;

- Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 cua Bo truong Bo
Noi vu vé Hudng din thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban;

- Truong Trung cip Luat Buén Ma Thudt (2010), Gido trinh rén luyén ky nding,
nghiép vu, Nxb Tu phép.

AN D AW
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7. CHUONG TRINH HQC PHAN
NGHIEP VU VAN THU - LUU TRU

1. Tén mén hoc: Nghi¢p vu van thu - Luu trir.

2. S6 tiét: 60 tiét/3 dvht + 45 gid thuc tap/1 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 3.

4. Muc tiéu ciia hoc phan: Sau khi hoc xong hoc phan nay, ngudi hoc dugc trang
bi nhitng kién thirc va k¥ ning trong coéng tac quan 1y vin ban dén - vin ban di, cach
quan 1y va str dung con diu hay quy trinh luu trit. Dic biét, ngudi hoc biét van dung va
mg dung cong nghé thong tin vao qua trinh tac nghiép lién quan dén van thu - luwu trit ...

5. Diéu kién tién quyét:

Dé tiép thu duoc kién thirc mdén hoc nay, trude do, ngudi hoc can phai c¢é kién
thirc ctia cac mon hoc:

- Luat Hanh chinh.

6. Noi dung tém tit:

Nghiép vu van thu - luu trit trong chuong trinh dao tao trung cap luat chuyén
nghiép 14 hoc phan chuyén mén, cung cap nhiing kién thic, k¥ ning co ban trong cong
tac quan ly, luu trit con diu, hd so, sb sach, van ban, cong van di - dén,...trong hoat
dong ciia cac co quan, don vi ndi chung va co quan hanh chinh nha nudc cap xa néi
riéng...

7. Phan bo chwong trinh:

. % ..z | Thue hanh, bai | Thue tap nghé
Ly thuyét (tiét) tap ( tiét) nghiép (gid) Tong so
30 30 60
45 45

8. Phuong phap day va hoc:
- Phuong phép day: thuyét trinh két hop v6i giang day bang tinh hudng, thao
luén.
- Phuong phép hoc: nghe gidng trén 16p, thao ludn, tw hoc (ca nhan, nhoém).
9. Panh gia két thic hoc phén:
- Hinh thire thi: Ty luan hodc tric nghi¢m.
- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.
10. Pé cwong chi tiét:
PHAN A - NGHIEP VU VAN THU
Chuwong 1. Nhitng vin dé chung vé cong tic vin thuw
1. Khai niém ;
2. No6i dung cong tac van thu;
3. Tinh chat va dic diém cua cong tac vin thu;
4. Muyc dich, y nghia cua cdng tac van thu.
Chuwong 2. Quy trinh qudan Iy van bén di - viin ban dén va sir dung con diu
1. Quy trinh quan ly van ban di
1. Khai niém, nguyén tic;
2. Noi dung va nghiép vu to chirc quan 1y vin ban di;
3. Thuc hanh.
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1I. Quy trinh quan ly van ban dén
1. Khai niém va nguyén tac
2. No1 dung, nghiép vu to chtrc quan 1y va giai quyet van ban dén;
3. Thyc hanh nghiép vu t6 chuc quan ly va giai quyét van ban dén.
1. Quy trinh quan Ly va su dung con ddu
1. Khai niém, tdm quan trong cua viéc quan ly va str dung dau;
2. Cac van ban hién hanh cua nha nudc vé quan ly va st dung dau;
3. Céc loai ddu va viéc bao quan, sir dung diu trong co quan;
4. Thuc hanh.
Chuwong 3. Lip hé so hi¢n hanh, giao np ho so vio lwu triv co quan va Ung
dung cong nghé thong tin trong cong tdc vin thw
1. Khai ni€m, vi tri, tac dung cua viéc lap ho so;
2. Yéu cau cua viéc lap ho so;
3. Phuong phép lap ho so;
4. Noi dung cua ung dung thong tin trong cong tac van thu;
5. Cac bién phap nham dam bao mg dung cong nghé thong tin vao cong tac
van thu dat hiéu qua cao.
PHAN B - NGHIEP VU LUU TRU
Chuwong 1. Nhitng vin dé chung vé cong tic thong ké luwu triv
1. Khai niém cong tac luu tri;
2. No61 dung cua cong tac luu trir;
3. Cac dac trung cua luu trit;
4. Muyc dich, yéu ciu, nguyén tic cta luu trit.
Chuwong 2. Quy trinh lwu triv tai liéu - Thong ké va kiém tra tai ligu lwu triv
L Quy trinh luu triv tai liéu
1. Khai niém, muc dich, y nghia cua cong tac luu trit;
2. Quy trinh luu trir;
3. Phan loai tai li¢u,
4. Thuc hién cac nghiép vu luu trit co ban;
II. Théng ké trong luu triv
1. Khai niém, muc dich, nguyén tac thong ké trong luu trix
2. Noi dung va phuong phap thong ké trong luu trix
1. Kiém tra trong luu triv
1. Khéi niém, muc dich, nguyén tac;
2. Noi dung va phuong phap kiém tra trong luu trif.
Chuong 3. Chinh ly va bdo quan tai liéu luu triv
L Chinh ly tai liéu luu triv
1. Nguyén tic chinh Iy;
2. Chuan bi chinh ly;
3. Thuc hién chinh ly.
1I. Bao quan tai liéu luu triv
1. Nguyén tic bao quan;
2. Phuong phép bao quan;
3. Tu bd, phuc ché tai liéu.
Chuong 4. Ung dung cong nghé théng tin vao lwu triv
1. Khai niém, muc dich va y nghia;
2. No1 dung;
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3. Céc bién phap;

4. Chon phan mém tng dung;

5. Thiét ké va bién muc ghi;

6. Nhap tin trong biéu ghi vao mdy tinh va kiém tra chat luong st dung ctia co s&
dir lidu.

11. Trang thiét bi day hoc:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chiéu, may tinh.

12. Yéu céu vé gido vién:

Gido vién giang day hoc phan nghiép vu van thu - luu trir phai 1a nguoi c6 kién
thirc vé linh vuc nay (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc tién), ¢ nang lyc va kinh
nghi¢m giang day.

13. Tai liéu tham khao:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

- Nghi dinh sé 16/2013/NB-CP ngay 06/02/2013 ctia Chinh phii vé ra soat, hé
théng hoa van ban quy pham phap luat;

- Cong van s6 1060/VTLTNN-TTTH ngay 06/11/2012 ctia Cuc Van thu va Luu
trit Nha nuéc vé viéc tang cuong st dung van ban dién tr trong hoat dong ctia Cuc
VTLTNN;

- Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 cia B6 Noi vu
Huéng dan thé thire va k§ thuét trinh bay van ban hanh chinh;

- Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02 nim 2010 ctia Chinh phi stra
d6i, bd sung mot so diéu ciia Nghi dinh sd 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim
2004 cua Chinh phu vé cong tac van thu;

- Nghi dinh s6 31/2009/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2009 cta Chinh pha sira
d6i, bd sung mot s diéu cua Nghi dinh sé 58/2001/ND-CP ngay 24 thang 8 nim 2001
vé quan 1y va sir dung con déu;

- Vin ban s6 139/VTLTNN-TTTH ngay 04 thang 3 nim 2009 ctia Cuc Vin thu
va Luu trit nha nudc vé viéc huéng din quan 1y vin ban di, van ban dén va 1ap ho so
trong moi trudng mang;

- Nghi dinh s 91/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ctia Chinh phi vé& Quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat cta
Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan;

- Chi thi s6 10/2006/CT-TTg ngay 23 thang 3 nam 2006 cua Thil tuéng Chinh
phu vé viéc giam vin ban, gidy to hanh chinh trong hoat dong cta cac co quan hanh
chinh nha nudc;

- Nghi dinh s6 161/2005/ND-CP ngay 27 ‘thang 12 nam 2005 cua Chinh phu vé
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot 80 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat va Luét sira doi, bo sung mot s6 didu ciia Luat Ban hanh vian ban quy
pham phép luat;

- Théng tu lién tich sd 55/2005/TTLT-BNV- VPCP ngay 06 thang 5 nim 2005
cia B Noi vu va Vin phong Chinh pht huéng dan vé thé thire va ky thuat trinh bay
van ban;

+ Phu luc I: Bang chir viét tit tén loai vin ban va ban sao
+ Phu luc IT: So' dd b tri cac thanh ph?ln thé thirc van ban
+ Phu luc I1I: So d6 bé tri cac thanh phﬁn thé thirc ban sao van ban
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+ Phu lyc IV: Mau chit va chi tiét trinh bay thé thirc vin ban va thé thirc ban
Sao
+ Phu luc V: Mau trinh bay vin ban va ban sao vin ban

- Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh pha vé cong tac van
thu;

- Nghi dinh s 135/2003/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2003 ctia Chinh phu vé
kiém tra va xir 1y van ban quy pham phap luat;

- Thong tu sb 12/TT-BCA(A11) ngay 13 thang 9 nim 2002 cua B6 Céng an
huéng din thyc hién Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nim 2002 cia
Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh Bao v¢ bi mat nha nudc;

- Thong tu lién tich s6 07/2002/TT-LT ngay 06 thang 5 nim 2002 cua B6 Cong
an - Ban t6 chirc can bd Chinh pht huéng dan thuc hién mot ) quy dinh tai Nghi dinh
s6 58/2001/ND-CP ngay 24 thang 8 nam 2001 ciia Chinh phu vé quan 1y va sir dung
con dau;

- Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nim 2002 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh Phép 1€nh Bao v¢ bi mat nha nudc;

- Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP ngay 24 thang 8 nim 2001 cta Chinh phu vé
Quan 1y va st dung con déu.
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8. CHUONG TRINH HQC PHAN
__ NGHIEP VU GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO '
VA XU LY VI PHAM HANH CHINH O XA, PHUONG, THI TRAN

1. Tén mén hoc: Nghiép vu giai quyét khiéu nai, td cdo va xir Iy vi pham hanh
chinh & x4, phuong, thi tran.

2. S6 tiét: 60 tiét/3 dvht + 90 gid thuc tap/2 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 3.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

- Sau khi hoc xong, ngudi hoc c6 kha ning to chirc duoc viée giai quyét khiéu
nai, t cdo noi chung va cong tac xur Iy vi pham hanh chinh ¢ cap xd@ noi riéng nhu:
Thoi hiéu khiéu nai, thAm quyén giai quyét khiéu nai, to cdo, tham quyén xu 1y vi
pham hanh chinh & cap xa...

- Nguoi hoc ¢6 kha ning tuyén truyén va pho bién phap luat, kha nang thuc hién
vai tro cua coéng chitc Tu phap hodc cac chirc danh khac lién quan dén xur 1y don thu
khiéu nai, t§ céo va xu phat vi pham hanh chinh & dia phuong.

5. Piéu kién tién quyét: Hoc xong tit ca cac hoc phan co so.

6. Noi dung tém tit:

Nghiép vu giai quyét khiéu nai, té cédo va xu ly vi pham hanh chinh & xa,
phuong, thi tran trong chuong trinh dao tao trung cap luat chuyén nghiép 1a mon ren
luyén ky nang nghiép vu, cung cap cho nguoi hoc nhing kién thirc phéap luat va k¥
nang, nghiép vu co ban vé cong tac giai quyet khiéu nai, td cdo nodi chung va cong tac
xtr 1y vi pham hanh chinh & xa, phudng, thi trin noi riéng.

7. Phan bd chwong trinh:

, %, ...% | Thue hanh, bai | Thue tap nghé
Ly thuyét (tiét) tap ( tiét) nghiép (gio) Tong so
30 30 60
90 90

8. Phuong phap day va hoc:
- Phuong phép day: thuyét trinh két hop véi giang day bang tinh hudng phap luit,
thao luan va huéng dan thuc tap.
- Phuong phdp hoc: nghe gidng, thao ludn trén 16p, tu hoc (c4 nhan, nhém), thuc
tap mon hoc.
9. Panh gia két thiic hoc phan:
- Hinh thirc thi: viét hodc van dap.
- Cach thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can cu: kién thuc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.
10. P& cwong chi tiét:
Chwong 1. Khiéu nai va gtaz quyet khteu nai
1. Khai niém khiéu nai, giai quyét khiéu nai; y nghia, vai tro cua viéc giai
quyét khiéu nai;
2. Nguyén tic giai quyét khiéu nai;
3. Thot hi€u, thoi han trong giai quyét khiéu nai;
4. ThAm quyén giai quyét khiéu nai;
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5. Trinh ty, thu tuc giai quyet khleu nai.
Churong 2. To cdo va gidi quyét to cdo
1. Khai niém t6 cao, giai quyet t6 cdo; y nghia, vai tro ctua viéc giai quyet t6
c4o.
2. Nguyén tic giai quyét t6 céo.
3. Thoi han giai quyét to cao.
4. Tham quyén giai quyét to cao
5. Trinh ty, tha tuc giai quyét td cdo.
Chuwong 3. Vi pham hanh chinh va xv ly vi pham hanh chinh ¢ xd, phwong, thi
trin
1. Khai niém vi pham hanh chinh;
2. Céc dang vi pham hanh chinh dién hinh ¢ x4, phuong, thi tran;
. Su can thiét va vai tro ciia viéc xir Iy vi pham hanh chinh & x3, phuong, thi
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tran;

. Nguyén tic xtr Iy vi pham hanh chinh & x3, phudng, thi trén;

. Cac hinh thirc xtr Iy vi pham hanh chinh & x3, phudng, thi tran;

. ThAm quyén xu 1y vi pham hanh chinh & xa, phuong, thi tran;

. Thot hi€u xtr Iy vi pham hanh chinh & x3a, phuong, thi tran;

. Trinh ty, thu tuc xur Iy vi pham hanh chinh ¢ xa, phuong, thi tran;

. Thi hanh quyét dinh xir 1y vi pham hanh chinh & xa, phuong, thi tran.

11. Trang thiét bj day hoc:

- Bang, phan (cht yéu va thuong xuyén).

- May chleu may tinh ca nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu céu vé gido vién:

Gi4o vién giang day hoc phan nghiép vu giai quyét khiéu nai, t6 cao va xur Iy vi
pham hanh chinh & x4, phuong, thi tran phai 1a ngudi c6 kién thic chuyén sau vé linh
vuc khiéu nai, to cao va xir Iy vi pham hanh chinh ¢ x4, phuong, thi trin (ca vé phuong
dién 1y thuyét va thyc hanh), c6 ning lyc va kinh nghiém giang day.

13. Tai li¢u tham khio:

- Luat Khiéu nai ndm 2011 va cac van ban hudng dan thi hanh;

- Luat T6 cao nam 2011 va cac vian ban hudng dan thi hanh;

- Luat Xir 1y vi pham hanh chinh nim nim 2012 va cic vin ban huéng dan thi
hanh.

- Vu T6 chtic can bo, Bo Tu phap (2008), Tai liéu boi dwéng nghiép vu tw phdp
xd, phurong, thi tran, Nxb Tu phap;

- Vu T6 chtic can bo, Bo Tu phap (2008), Tai liéu boi dwéng nghiép vu tw phdp
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh, Nxb Tu phap;

O 0 31O D K~
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9. CHUONG TRINH HQC PHAN
CONG TAC BAU CU O CAP HUYEN VA CAP XA
(Hoc phan tw chon - Diéu kign mé I6p: sé lwong hoc vién ding ky trén 50%
tong so l6p)

1. Tén mén hoc: Cong tac bau cir & cip huyén va cap xa.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht + 45 gid thuc tap/1 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 6.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

Hoc phan nay trang bi cho ngudi hoc nhirng kién thirc phap luat va ky nang,
nghiép vu co ban v€ cong tac nay dé co thé tham gia vao cong tac t6 chire duoc viée bau
ctr dai biéu quéc hoi, HDND cap huyén, cap xa va xir 1y dugc cac cong viée cb lién
quan dén cong tac bau cir.

Sau khi hoc xong hoc phan nay, nguoi hoc co thé: Trinh bay hé thong khai ni¢m,
cac quy dinh phap luat vé cong tac bau cir; phan biét cac budc trong tién trinh bau cir;
thyc hién dugc cac budc trong tién trinh bau cr nhu: lap danh sach ctr tri; xac dinh
quyén, nghia vu cua céc cu tri; xac dinh sb lugng dai biéu, thanh 1ap céc td chirc phu
trach bau cir & cac cap..; tham muu xir 1y vi pham va cac tinh huéng khac phat sinh
trén thuc té to chic cudc bau ctr.

5. Piéu kién tién quyét:

- Luat Hién phap;

- Luat Hanh chinh.

6. N¢i dung tom tat:

Hoc phan cong tac bau cir & cip huyén va cip xa trong chuong trinh dao tao
trung cap luat la hoc phan chuyén mén cung cap cac kién thuc co ban nhu: cac quy
dinh chung vé bau cu, trinh ty tha tuc tién hanh cudc bau cir, tuyén truyén vé bau cla
va kiém phiéu - bao cao két qua bau cu.

7. Phin bo chwong trinh:

, % ...z | Thue hanh, bai | Thue tap nghé
Ly thuyét (tiét) tap (tiét) nghiép (gio) Tong so
15 30 45
45 45

8. Phuwong phap day va hoc:

- Phuong phép day: thuyét trinh két hop véi giang day bang tinh hung phap luit,
thao luan va huéng dan thuc tap.

- Phuong phép hoc: nghe giang, thao ludn, lam bai tap trén 16p, tu hoc (cé nhan,
nhém), thyc tap mon hoc.

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thtrc thi: thuc hanh hoac tu luan.

- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thtrc thyc té.

10. P& cwong chi tiét:

Chuwong 1. Quy dinh vé bau cir va té chirc bau civ ¢ cdp huyén va cdp xi

1. Khai niém va vai tro cua bau cu, td chire bau cu;
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2. Cac quy dinh vé bau cir va t6 chtrc bau cir & cip huyén va cip xa.

Chwong 2. Té chirc tuyén truyén bau civ

1. Vai trd va sy can thiét cua viéc tuyén truyén bau ci;
2. X4c dinh dbi tuong, n0i dung, hinh thirc va thoi gian tuyén truyén bau cir;
3. Xay dung va t6 chuc ké hoach tuyén truyén bau cir.
Chuwong 3. Té chirc bau civ
1. Xay dung ké hoach t6 chirc bau ct;
2. Chuén bj cho viée td chtrc bau ct;
3. T6 chirc bau c.
Chuwong 4. Kiém phiéu va bdo cdo két qud bau cir
1. Yéu cau va cach thirc kiém phiéu;
2. Béo cao két qua bau cir.

11. Trang thiét bi day hoc:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may tinh c& nhan (khi c6 yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién giang day mon Cong tac bau cir & cap huyén va cip xi phai 13 ngudi
c¢6 kién thuc chuyén sau vé linh vyuc ndy (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc hanh),
c6 nang luc va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khao:

- Luét Bau cur dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan nam 2015 va céac
vin ban huéng din thi hanh;

- Vu To chire can bo, B6 Tu phap (2008), Tai li¢u béi dwdng nghiép vu tuw phdp
xd, phuong, thi tran, Nxb Tu phap;

- Vu T6 chtic can bd, BO Tu phap (2008), Tai liéu boi dwéng nghiép vu tw phdp
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh, Nxb Tu phap.
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10. CHUONG TRINH HQC PHAN
CHINH SACH CONG VA VAN DPE XAY DUNG VA AP DUNG CHINH
SACH PHAP LUAT O XA, PHUONG, THI TRAN
(Hoc phin tw chon - Diéu kién mé I6p: s6 lwong hoc vién ding ky trén 50%
tong so l6p)

1. Tén mén hoc: Chinh sach cong va van dé xay dung va ap dung chinh sach
phap luat ¢ x4, phuong, thi tran.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht + 45 gid thyc tap/1 dvht.

3. Thoi diém thye hién: Hoc ky 6.

4. Muc tiéu ciia hoc phan:

Hoc phan nay trang bi cho nguoi hoc nhiing kién thic va ky nang nghiép vu co
ban vé chinh sach cong noi chung clng nhu cac ndi dung vé xay dung va ap dung
chinh sach phap luat ¢ cap xa.

Sau khi hoc xong hoc phan nay, ngudi hoc ¢6 thé trinh bay dugc khai niém chinh
sach, chinh sach cong; nhan dién dugc cac loai chinh sach cong; thuc hi¢n dugc viéce
tham muu dé xuét chinh sach tai dia phuong; to chtic 4p dung ding phap luat chinh
sach phap luat cia nha nudce tai dia phuong.

5. Piéu kién tién quyét:

bé tiép thu duogc kién thirc mon hoc nay, trudc do, nguoi hoc can phai co kién
thirc cua cac mon hoc: Hoc xong tat ca cac hoc phﬁn cO SO.

6. Noi dung tém tit:

Chinh sach cong va van dé xay dung va ap dung chinh sach phap luat ¢ xa,
phuong, thi tran trong chuong trinh dao tao trung cap luat chuyén nghiép la hoc phan
chuyén mén, cung cap nhitng kién thirc, k¥ ning co ban vé xay dung chinh sach va ap
dung phép luat tai dia phuong mét cach hi¢u qua, dung quy dinh.

7. Phan bd chwong trinh:

. % ..s. | Thue hanh, bai | Thue tap nghé
Ly thuyét (tiét) tap ( tiét) nghiép (gid) Tong so
15 30 45
45 45

8. Phuwong phap day va hoc:
- Phuong phép day: thuyét trinh két hop voi giang day bang tinh hudng, thao
luén.
- Phuong phéap hoc: nghe giang trén 16p, thao luén, ty hoc (c& nhan, nhom).
9. Panh gia két thiic hoc phan:
- Hinh thirc thi: thue hanh hoac tu luan..
- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.
10.Pé cwong chi tiét:
Chuwong 1. Nhitng vin dé chung vé chinh sdach cong
1. Quan niém vé chinh sach cong;
2. Vai tro cua chinh sach cong;
3. Phan loai chinh sach cong.
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Chuong 2. Hoach dinh chinh sach cong
1. Khai niém hoach dinh chinh sach;
2. No1 dung cua hoach dinh chinh sach;
3.Y nghia ctia viéc hoach dinh chinh sach;
4. Quy trinh hoach dinh chinh sach.
Chuwong 3. Thuc hién chinh sdach cong
1. Khai niém va tdm quan trong ctia thuc hién chinh sach cong;
2. Céc bude to chire thue hién chinh sach cong;
3. Cac yéu t6 anh huéng dén t6 chie thuc hién chinh sach cong.

Chuwong 4. Xdy dung chinh sach phdp lugt ¢ xa, phwong, thi trin

1. Quy dinh chung vé xay dung chinh sach phap luat & xa, phuong, thi trén;
2. Cac loai van ban phap luat & x3, phudng, thi tran;

3. Yéu cau vé ndi dung va hinh thuc;

4. Tham quyén xay dyng vin ban phap lut ¢ xa, phuong, thi tran.

Chuong 5. Ap dung chinh sdch phdp ludt ¢ xa, phwong, thi trin

1. Khai niém ap dung chinh sach phap luat;

2. bic diém cua ap dung chinh sach phap luat;
3. Cac truong hop ap dung chinh sach phap luat;
4. Cac giai doan ap dung chinh sach phap luat.

11. Trang thiét bi day hoc:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may tinh.

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién giang day hoc phan chinh sach cong va van dé xay dung va ap dung
chinh sach phap luat ¢ xa, phuong, thi tran phai 1a ngudi c6 kién thirc vé linh vyuc nay
(ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc tién), c6 ning luc va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khio:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

- Giam sat va danh gia chinh sach cong, TS. Lé Van Hoa - Sach chuyén khao;

- Chinh sach cong va phat trién bén viing - Pai hoc qubc gia Ha Noi - Truong dai
hoc kinh té;

- Pai cuong vé chinh sach cong - PGS.TS Nguyén Hiru Hai - ThS. Lé van Hoa
(Pong chi bién), NXB Chinh tri quéc gia.
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11. CHUONG TRINH HQC PHAN
QUAN LY MOI TRUONG O CHINH QUYEN CAP XA
(Hoc phan tw chon - Diéu kign mé I6p: sé lwong hoc vién ding ky trén 50%
tong so l6p)

1. Tén mén hoc: Quan 1y mdi truong & chinh quyén cép xA.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht + 45 gid thuc tap/1 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 6.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

Sau khi hoc xong hoc phén nay, nguoi hoc co thé lap dugc ké hoach bao vé méi
treong, tham muu xay dung cac bao cdo va tham muu xor 1y cic vi pham vé méi
truong theo tham quyén tai dia ban.

Hoc phan nay trang bi cho nguoi hoc nhiing kién thirc co ban vé nhiém vu va
quyen han cua chinh quyén cap x4 trong quan ly mdi truong, cung cap cac k¥ nang 1ap
ké hoach bao vé moi truong trén dia ban, 1ap cac bao cao lién quan dén quan Iy moi
truong, xir 1y vi pham vé méi truong theo ding thim quyén ciing nhu trinh tu, thi tuc
quy dinh.

5. Piéu kién tién quyét:

Pé tiép thu duoc kién thirc mon hoc nay, trude do, ngudi hoc can phai cé kién
thirc ciia cac moén hoc:

- Luat Hanh chinh,;

- Luat Moi truong.

6. Noi dung tém tit:

- Quan ly moi truong cua chinh quyén cap xd trong chuong trinh trung cip
chuyén nghiép la hoc phan chuyén moén trang bi cho ngudi hoc nhing kién thirc co
ban vé nhiém vy va quyén han cua chinh quyén cap x4 trong quan 1y méi trudong, cung
cap cac k¥ ning 1ap ké hoach bao vé moi trudng trén dia ban, 1ap cac bao cao lién quan
dén quan 1y méi truong, xtr 1y vi pham vé méi truong theo dung tham quyén ciing nhu
trinh ty, thu tuc quy dinh.

7. Phan bd chwong trinh:

, %. ...x.. | Thue hanh, bai | Thue tip nghé 2
Ly thuyét (tiét) tap (tiét) nghiép (gio) Tong so
15 30 45
45 45

8. Phuong phap day va hoc:

- Phuong phap day: thuyét trinh két hop véi giang day bang tinh hudng phép luat,
thao luan va huéng dan thuc tap.

- Phuong phap hoc: nghe giang trén 16p, thdo luan, lam bai tap, tu hoc, (ca nhan,
nhom).

9. Panh gia két thiic hoc phan:

- Hinh thurc thi: ty luan hoac thuc hanh

- Céach thtc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can cur kién thuc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.

10. P& cwong chi tiét:
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Chuong 1. Khai quat chung vé qudn ly méi truong
1. Khai niém quan Iy moi trudng;
2. Muc tiéu, ddi tugng, nguyén tic chung vé quan Iy méi trudng;
3.Chinh sach moi truong.
Chuwong 2. Trach nhiém quan ly va bao vé moi tru’o’ng ciia chinh quyén cap xd
1. Trach nhiém quéan 1y nha nudc vé bao vé moi truong cua chinh quyén cip

2. N6i dung, hinh thtrc quan 1y va bao vé mdi truong cta chinh quyén cip x3;
3. Cac bién phap quan ly va bao vé méi truong cﬁa chinh quyén cap xi.

_Chwong 3. Hogt djng quan ly, bao v¢ va phat trién nguon tai nguyén rirng va

nguon loi thiiy sin ciia chinh quyén cdp xa

1. Nhiém vy, quyén han cua chinh quyén cip x3 trong viéc quan 1y, bao vé va
phat trién ngudn tai nguyén rimg va nguon loi thay san;

2. Noi dung, hinh thirc quan ly, bao v¢ va phat trién ngudn tai nguyén rimg va
nguon loi thiy san cta chinh quyén cap xa;

3. Cac bién phap quan 1y, bio vé va phat trién ngudn tai nguyén rimng va nguén
loi thuy san cta chinh quyén cip xa.

Chwong 4. Xir Iy vi pham, gidi quyét tranh chip moi trwong ciia chinh quyén cip
Xa

1. Tham quyén xir 1y vi pham phap luat moi truong cua chinh quyen cap x4;
2. Trach nhiém giai quyét tranh chap méi trudng cua chinh quyén cip xa.

11. Trang thiét bi day hoc:

- Bang, phan (chil yéu va thuong xuyén).

- May chiéu, may tinh.

12. Yéu céu vé gido vién:

Gido vién giang day mon Quan ly méi truong ¢ chinh quyén cap x4 phai 1a nguoi
¢6 kién thirc chuyén sau vé linh vuc méi truong (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc
tién), c6 ning luc va kinh nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khio:

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Gido trinh Ludt Moi truong , Nxb Cong an nhan dan,
2015;

- Truong Trung cip Luat Buén Ma Thudt (2010), Gido trinh rén luyén kj ndng,
nghiép vu, Nxb Tu phép;

- Truong Trung cap Luat Buén Ma Thudt, Gido trinh Ludt Méi truong Viét Nam,
Nxb Tu phép, 2010;

- B9 luat Hinh su va cc vin ban huéng dan thi hanh;

- B6 luat Dan sy va cac van ban huéng dan thi hanh;

- Luat Bao v€ moi truong va cac van ban hudng dan thi hanh;

- Luét Bdo vé va Phat trién rung va cac van ban hudng dan thi hanh;

- Luat Thity san va cac vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat Xir Iy vi pham hanh chinh va c4c vin ban huéng dan thi hanh;

- Luét Khiéu nai va Luat t6 c4o va cac van ban huong dan thi hanh.
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12. CHUONG TRINH HQC PHAN
KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
(Hoc phan tw chon - Diéu kign mé I6p: sé lwong hoc vién ding ky trén 50%
tong so l6p)

1. Tén mén hoc: Kiém soat tha tuc hanh chinh

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht + 45 gid thuc tap/1 dvht.

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky 6.

4. Muc tiéu ciia hoc phén:

Hoc phan nay trang bi nhitng kién thtrc co ban vé kiém soat thu tuc hanh chinh
cho nguoi hoc.

Sau khi hoc xong hoc phan ndy, ngudi hoc ¢o thé danh gia, theo ddi nham bao
dam tinh kha thi cua thu tyc hanh chinh, dap tmg yéu cau cong khai, minh bach trong
qua trinh to chtrc thuc hién thu tyc hanh chinh; c6 thé tham muu nhitng ndi dung can
thuc hién ddi véi co quan nha nudc noi minh lam viéc.

5. Piéu kién tién quyét:

bé tiép thu duogc kién thirc mon hoc nay, trudc do, nguoi hoc can phai co kién
thirc ctia cac mon hoc:

- Luat Hanh chinh.

6. Noi dung tém tit:

Kiém so4t tha tuc hanh chinh trong chwong trinh dao tao trung cip luat 1a hoc
phan gitup cho ngudi hoc c6 thé danh gia, theo ddi nham bao dam tinh kha thi cua tha
tuc hanh chinh, dap tmg yéu cau cong khai, minh bach trong qua trinh t6 chuc thuc
hién thu tuc hanh chinh.

7. Phin bo chwong trinh:

. %, ...z | Thue hanh, bai | Thue tap nghé
Ly thuyét (tiet) tap (tiét) nehiép (giv) Tong so
15 30 45
45 45

8. Phuong phap day va hoc:
- Phuong phép day: thuyét trinh két hop v6i giang day bang tinh hudng, thao
luan.
- Phuong phap hoc: nghe glang trén 16p, thao ludn, tu hoc (ca nhan, nhom).
9. Panh gia két thiic hoc phan
- Hinh thire thi: ty luan hodc tric nghiém.
- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thirc thyc té.
10. Pé cwong chi tiét:
Chuwong 1. Nhitng vin dé chung vé kiém sodt thii tuc hanh chinh
1. Khai niém, dic diém kiém soat thu tuc hanh chinh;
2.Co quan, don vi c6 thdm quyén kiém soat thu tuc hanh chinh;
3. bBanh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh,;
4. Thadm quyén quy dinh vé thu tuc hanh chinh.
Chuong 2. Quy trinh thuwe hién kiém sodt thii tuc hanh chinh
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1. Nguyén tic thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;
2. Hinh thire thue hién kiém soét thi tuc hanh chinh;
3. N1 dung thyuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;
4. Quy trinh thyc hién kiém soat thu tuc hanh chinh.
Churong 3. Cong bo va niém yét thii tuc hanh chinh
I Céng b6 thii tuc hanh chinh
1. Thdm quyén cong bd thi tuc hanh chinh;
2. Pham vi cong bd thi tuc hanh chinh;
3. Hinh thirc cong b thi tuc hanh chinh.
II. Niém yét thii tuc hanh chinh
1. Tham quyén niém yét thu tuc hanh chinh;
2. Pham vi niém yét thu tuc hanh chinh;
3. Cach thtc niém yét thu tuc hanh chinh.
Chuong 4. Ra soat, danh gid thu tuc hanh chinh
1. Muyc dich, yéu cau, y nghia cta viéc ra soat danh gia thu tuc hanh chinh;
2. Tham quyén ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh;
3. Noi dung ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh;
4. Céch thuc ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh.

Chuong 5. Co sé dir ligu quoc gia vé thii tuc hanh chinh

11. Trang thiét bi day hoc:

- Bang, phan (chu yéu va thuong xuyén).

- May chleu may vi tinh (khi c6 yéu cau).

12. Yéu cau vé gido vién:

Gido vién giang day hoc phan nghiép vu vin thu - luu trit phai 1a nguoi c6 kién
thirc vé linh vuc ndy (ca vé phuong dién 1y thuyét va thuc tién), c6 nang lyc va kinh
nghiém giang day.

13. Tai liéu tham khao:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

- Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctiia Chinh pha quy
dinh vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 25/2014/TT-BTP ngay 31 thang 12 nim 2014 cta Bo truong Bo
Tu phap Hudng din kiém tra viéc thyc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Thong tu sd 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cua Bo truong Bo
Tu phap huéng din cong bd, niém yét thil tuc hanh chinh va bdo cdo vé tinh hinh, két
qua thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 nim 2014 cta Bo truong Bo
Tu phap Hudng dan viéc danh gia tdc dong ctia thii tuc hanh chinh va ra soat, ddnh gia
thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 19/2014/TT-BTP ngay 15 thang 05 nim 2014 cta Bo Tu phap quy
dinh v€ nhép, dang tai, khai thac dir li¢u thu tuc hanh chinh trén Co s¢ dir liéu quoc gia
vé thu tyc hanh chinh va quan 1y Co s dit liéu qudc gia vé thi tyc hanh chinh.
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13. CHUONG TRINH HQC PHAN
PANG KY PAT PAIL, NHA O VA TAI SAN
KHAC GAN LIEN VOI PAT
(Hoc phin tw chon - Diéu kién mé I6p: sé lwong hoc vién ding ky trén 50%
tong so l6p)

1. Tén mén hoc: Ding ky dat dai, nha & va tai san khac gin lién véi dt.

2. S6 tiét: 45 tiét/2 dvht + 45 gid thuc tap/1 dvht.

3. Thoi diém thye hién: Hoc ky 6.

4. Muc tiéu ciia hoc phin:

- Sau khi hoc xong mén hoc, ngudi hoc thuc hién dugc cac cong viée vé dang ky
dat dai, nha & va tai san khac gan lién voi dat.

- C6 thé tu van vé tham quyén, ho so, trinh tu, thu tue thuce hién cac cong viéc vé
dang ky dat dai, nha o va tai san khac gan lién v6i dat cho ngudi dan.

5. Piéu kién tién quyét:

bé tiép thu dugc kién thirc mon hoc nay, trudc do, nguoi hoc can phai co kién
thirc ciia cac moén hoc:

- Luat Hanh chinh,;

- Luat Dat dai.

6. N6i dung tém tit:

Ping ky dat dai, nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat 1a mot mon hoc trong
chuong trinh dao tao trung cap ludt chuyén nghiép nam trong ndi dung cac hoc phan
chuyén moén, cung cap cac kién thirc co ban vé ky nang, trinh ty, thu tuc thyc hién cac
cong viée vé dang ky dat dai, nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat.

7. Phin bo chwong trinh:

. %, ..z | Thue hanh, bai | Thuec tap nghé 2 x
Ly thuyét (tiét) tap (tiét) nghiép (gio) Tong so
15 30 45
45 45

8. Phuong phap day va hoc:
- Phuong phép day: thuyét trinh két hop v6i phuong phép giang day tich cuc
khac.
- Phuong phép hoc: nghe giang trén 16p, thao luan, lam bai tap nhom, tu hoc (ca
nhan, nhom).
9. Panh gia két thiic hoc phan:
- Hinh thtc thi: thuc hanh hoac tu luan.
- Céch thirc cho diém: danh gia va cho diém trén ca hai can ct kién thirc 1y
thuyét va kién thrc thuc té.
10. Pé cwong chi tiét:
Chuwong 1. Khdi qudt chung vé ding ky dit dai, nha 6 va tai san khdc gin lién
véi dit
1. Khai niém, dic diém, vai trd cia ding ky dit dai, nha & va tai san khac gin
lién véi dat;
2. Trach nhiém, thim quyén ding ky;
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3. Thoi han, két qua dang ky dat dai, nhé O va tai san khac gén lién voi dat.

Chuong 2. Cap gidy chirng nhgn quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va
tai san khdc géin lten vdi dat

1. Nguyén tic cap gidy ching nhan;

2. Nhiing truong hop duoc cap gidy ching nhan;

3. Tham quyén cip gidy chung nhén;

4. Ho so, trinh ty, thi tuc cap gidy chimg nhan.

Chuwong 3. Ding ky dit dai, nha ¢ va tai san khdc gan lién véi dit lin diu

1. HO so, trinh tu tha tuc dang ky trong céc trudong hop;

2. Thira dat duogc giao, cho thué dé st dung;

3. Thira dat dang sir dung ma chua dang ky;

4. Thira dat dugc giao dé quan 1y ma chua dang ky;

5. Nha & va tai san khac gan lién voi dat chua ding ky.

Chuwong 4. Trinh tw, thii tuc ding ky bién dong dit dai, nha 6 va tai sin khdc
gin lién voi dit

1. Pang ky bién dong dat dai, nha & va tai san khac gan lién v6i dat khi ngudi
su dung dat, cha s¢ hiru tai san gan lién voi dat thuc hién cac quyén chuyén doi,
chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai, thura ké, tang cho quyén su dung dat, tai san
gan lién v6i dat; thé chap, gop Von bang quyen su dung dat, tai san gan lién voi dat;

2. bang ky b1en dong vé str dung dat, tai san gan lién voi dat do thay d6i thong
tin vé ngudi dugc cip Gidy chimg nhan (ddi tén hodc gidy to phap nhén, gidy to nhan
than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 10 tu nhién; thay d6i vé han ché quyén six
dung dat; thay do6i Ve nghia vy tai chinh; thay d6i vé tai san gan lién voi dat so v4i noi
dung da dang ky, cap Glay ching nhan;

3. bang ky bién dong quyen sur dung dat, quyén s0 hiru tai san gan lién véi dat
trong cac truong hop giai quyét tranh chap, khleu nai, t6 cdo vé dat dai; xu Iy no hop
dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen sir dung dat, tai san gan lién v6i dat dé
thi hanh an; chia, tach, hop nhét, sap nhap t6 che, chuyen d6i cong ty; thoa thuan hop
nhat hodc phan chia quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat ciia ho gia dinh, cta vo
va chong, cia nhom nguoi str dung dat;

4. Chuyén tir hinh thtrc thué dat tra tién hang nim sang thué dit tra tién mot
1an hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang thué déat hodc tir thué dit sang
giao dat c6 thu tién sir dung dat;

5. Xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dugc cip Gidy
ching nhan lan dau va dang ky thay dbi, chdm dut quyén st dung han ché thira dat
lién;

6. Thay d6i thoi han sir dung dat;

7. Tach thira hoic hop thira dt.

11. Trang thiét bi day hoc:

- Bang, phan (chil yéu va thuong xuyén).

- May chiéu, may tinh.

12. Yéu cau vé gido vién:

Gi4o vién giang day mon Dang ky dat dai, nha & va tai san khac gan lién véi dat
phai 1a ngudi co kién thirc phap 1y va thuc tién vé linh vuc nay, c6 ning luc va kinh
nghi¢m giang day.

13. Tai liéu tham khdo:

- Luat Dat dai ndm 2013;
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- Trudong Pai hoc Luat Ha Noi (2003), Gido trinh Ludt Pat dai (danh cho hé
trung cap), Nxb Cong an nhan dén;

- BO luat Dan sy nam 2005; B6 luat Dan sy nam 2015,

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT;

- WWW.monre.gov.vn.

HIEU TRUONG
(Pa ky)

TS. NGUYEN VAN PHUNG
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